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1. INFORMACION GENERAL

El presente Manual Operativo para los Procesos de Examinaciéon de Validacion de Estudios para Personas
Jovenes y Adultas (menores de 18 anos) estd destinado a los profesionales del Ministerio de Educacion y de
la Coordinacién de Educacioén de Personas Jovenes y Adultas del Nivel Regional, en adelante EPJANR vy del
Nivel Provincial, con el propdsito de establecer criterios para la adecuada gestidn del servicio de examinacion
para la validacién de estudios de menores de edad.

Para efectos de este Manual Operativo, se entenderd por:

Validacién de estudios: Es el proceso en virtud del cual se otorga la certificacidon de estudios de un
determinado curso, nivel o ciclo a personas que, habiéndolo solicitado, aprueben la rendicién de exmenes
de conocimientos o de aplicacién practica de una especialidad como culminacién de una tutoria, o como
resultado del término de un proceso de evaluaciéon formativa, segun corresponda a la metodologia de
validacién aplicada.

Entidad Examinadora: Corresponde al establecimiento educacional reconocido oficialmente por el Estado,
que es designado por la Secretaria Ministerial de Educacién para que elabore y administre los exdmenes
correspondientes.

Comisién _examinadora: Corresponde al equipo de docentes del establecimiento educacional designado,
cuya funcién es elaborar, aplicar y revisar las pruebas rendidas por el usuario inscrito/autorizado en el proceso
de exdmenes de validacion de estudios.

Calendario Nacional de Examinacién: Es el insfrumento oficial aprobado por Resolucidn que establece los
periodos nacionales de examinacion para el presente ano.

Usuario: Corresponde a los menores de edad autorizados para el proceso de exdmenes de validacion de
estudios, inscritos oficialmente por los adultos responsables; padre, madre o futor legal (persona que ha sido
designada por un juez para que represente al menor en aquellos actos que por si mismo no pueda realizar).

2. OBJETIVOS Y ALCANCE.

Su propdsito es propdsito es de establecer criterios para la adecuada gestion del servicio de examinacion
para el proceso de exdmenes de validacion de estudios.

3. FUNDAMENTOS NORMATIVOS.

El presente documento ha sido elaborado por Coordinacion Nacional de Educacion de Personas Jévenes y
Adultas del Area de Trayectoria Educativa y Aprendizaje a lo Largo de la Vida (EPJA NN), considerando lo
establecido en los siguientes cuerpos legales:

> La Constitucion Politica del Estado, capitulo lll, Titulo: “Los Derechos y Deberes Constitucionales”,
numeral 10: “Los padres tienen el derecho preferente y el deber de educar a sus hijos. Corresponderd all
Estado otorgar especial proteccion al ejercicio de este derecho.”

» Ley 20.370, Establece la Ley General de Educacion (articulos 2°, 3°, 4°y 41°)

» Decreto Exento N.° 2272 del 2007, que aprueba procedimientos para el reconocimiento de estudios
de ensenanza bdsica y ensenanza media, humanistico-cientifica y técnico-profesional y de modalidad
de adultos y de educacién especial.

» Decreto N° 67 de 2018, que aprueba normas minimas nacionales sobre evaluacion, calificacion y
promocioén, Art. é escala y 7 criterios de promocion (certificacion a, b, c).

» Decreto N.° 170 de 2010, fija normas para determinar los alumnos con necesidades educativas
esenciales que serdn beneficiarios de las subvenciones para Educacion Especial, Art. 15, 16 y 20, solo
respecto a profesionales que pueden emitir certificados obligatorios.

» Decreto Supremo N.° 164 de 1991, reglamenta pago de honorarios por examen y actividades de
evaluacion.

» Ley 20.285, sobre acceso a la Informacién Publica, Art. 21, N° 1, letras b) y c).

» Ley 20.422 de 2010, establece normas sobre igualdad de oportunidades e inclusién social de personas
con discapacidad, Art. 5, 6, 7,8 y 24.
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4. RESPONSABILIDADES Y FUNCIONES.

4.1

NIVEL NACIONAL

EPJA NN es responsable de la gestion y administracién de los procesos de examinacién de validacién de
estudios dirigido a los menores de edad, que se encuentran fuera del sistema formal o regular de
educacidén y que requieren certificar estudios bdsicos y/o medios para continvidad de estudios.

Ademds, es responsable de:

» Elaborar las orientaciones y procedimientos para que las Comisiones Examinadoras (EEX), EPJA NR y
DEPRQOV, segun sea el caso, puedan implementarlas en atencién a sus roles, velando por la correcta
aplicacion de la normativa vigente sobre la materia.

> Elaborar la programacion operativa donde se senalan todos los hitos, actores de todos los procesos
de examinacion planificados para este ano.

> Dar acceso a EPJA NR segUn corresponda a las plataformas existentes (CERLIC y SNEC).

> Sistematizar informacién sobre cantidades de instrumentos de evaluacién por cada RBD, la cual es
obtenida a partir de la informacion registrada en la plataforma de inscripcion y autorizaciéon “SNEC™.

» Seguimiento al registro de las comisiones examinadoras.

» Seguimiento alregistro de los resultados y firma de las Actas de Registro de Calificaciones y Promocion
para que se redlice la publicacidon automdtica de los certificados de aprobacion vy los resultados de los
menores de edad, a través de la plataforma web CERLIC.

» Resolver casos especiales, cuando las Autoridades Regionales y/o Provinciales no lo pudieran resolver
dentro del dmbito de sus competencias.

» Gestionar las rectificaciones de las inscripciones/autorizaciones registradas en la Plataforma SNEC.
» Apoyar las necesidades de las regiones.

» Capacitar a EPJA NR sobre la utilizacién de las plataformas que soportan todo el proceso a través de
la plataforma Teames.

» Gestionar las solicitudes de certificacidn de chilenos residentes en el extranjero: autorizacién,
aplicaciéon, correccidn y certificacion.

» Gestionar la regionalizacién de recursos para los pagos de las comisiones examinadoras.

» Realizar el seguimiento de la ejecucion de los recursos.

4.2 NIVEL REGIONAL (SECRETARIA REGIONAL MINISTERIAL DE EDUCACION - SECREDUC)

EPJA NR es la responsable de:

» Designar a los establecimientos educacionales que se constituyen como entidades examinadoras, a
través de la respectiva resolucién de designacion y su inscripcion en la plataforma de inscripciéon y
autorizacion “SNEC" mediante el ingreso de los cupos de atencidén por cada RBD y prioridad.

» Realizar seguimiento del proceso de inscripcion/autorizaciéon, de ser necesario, para detectar y dar
aviso al Nivel Provincial (Oficinas de Ayuda MINEDUC) de errores involuntarios que podrian ser:
designacion errénea de RBD, asignacion errénea de nivel educativo, asignacion errénea de periodo de
examinacion (junio, septiembre, octubre) u otras situaciones que lo ameriten.

» Solicitar a EPJA NN, las rectificaciones de las inscripciones/autorizaciones registradas en la Plataforma
SNEC, segun lo informado por los ciudadanos y/o por Ayuda. Mineduc.

» Generar y enviar a las entidades examinadoras el “Listado de personas autorizadas para el proceso
de examinacién” antes de cada proceso, con los datos de las personas autorizadas para rendir
exdmenes a través de los reportes extraidos desde la plataforma SNEC.

» Revisar las carpetas VEMENORES_NEE_DOCUMENTOS, contrastando con el “Listado de personas
autorizadas para el proceso de examinacién”, aquellos casos que declaran NEE, verificando que estén
los certificados obligatorios. Posteriormente deberd enviar dicha documentacién a cada comision
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examinadora EEX para que puedan determinar las medidas de apoyo perfinentes (adecuaciones
curriculares o condiciones de aplicacién) segun los recursos disponibles.

» Validar, revisar y aprobar el correcto registro de cada una de las comisiones examinadoras ingresadas
por los establecimientos en plataforma REF-CERLIC.

> Supervisar, en la medida de lo posible, que el proceso de aplicacién de la examinacidén sea realizado
bajo los criterios establecidos tanto en la normativa vigente como en el presente documento y resolver
procedimientos correspondientes a casos excepcionales en el dmbito de sus atribuciones.

» Seguimiento a las entidades examinadoras para que cumplan con el procedimiento de ingreso de
informacion en la plataforma REF-CERLIC (al registro de las comisiones examinadoras, al registro de los
resultados y firma de las Actas de Registro de Calificaciones y Promocién para que se redlice la
publicacion automdtica de los certificados de aprobacién y los resultados de los menores de edad a
través de la plataforma web, lo cual puede ser verificado a través de los reportes que genera CERLIC
con el perfil regional.

> Enviar el Calendario Nacional de Examinacion y sus fechas de inscripcidon/autorizacion, publicacion
de resultados y certificacion en linea, por cada periodo de examinacion (junio, septiembre, octubre), a
las instituciones tales como: Servicio de Proteccion Especializada a la Ninez y Adolescencia (“Mejor
Ninez"), Servicio Nacional de Menores (SENAME), ONG, fundaciones y ofras instituciones que atienden a
menores de edad que se encuentran fuera del sistema escolar o en regimenes semicerrados u otros,
para que puedan preparar la documentacién requerida con tiempo y cuenten con los temarios para la
preparaciéon de los exdmenes.

» Seguimiento a las entidades examinadoras para que entreguen en triplicado las actas de registros de
calificaciones y de promocioén a la SECREDUC, para fines administrativos de pago de los servicios de
examinacién. Una vez recibida, EPJA NR deberd revisar que la informacion registrada en las actas de
registros de calificaciones y de promocién sea concordante con la informacién que se encuentra
registrada en la plataforma REF-CERLIC.

» Gestionar los pagos por los servicios de examinaciéon, seguin los criterios definidos en el presente
documento.

4.3 NIVEL PROVINCIAL (PROCESO DE INSCRIPCION Y AUTORIZACION)

Las oficinas de Ayuda Mineduc son las responsables de:

» Resolver las consultas que formulen el padre, madre o tutor legal en relacién con requisitos, plazos,
procedimientos y lugares de examinacion.

> Verificar la edad de los menores vy la relacion del padre, madre, (paternidad/parentesco) o tutoria
legal.

> Verificar que la certificaciéon de los estudios anteriores al nivel a rendir se encuentre en linea.

» Enfregar en papel la “Ficha de Inscripcion™ en la cual se solicita informacion para la inscripcion y
ademds se detalla el procedimiento de ex&dmenes de validaciéon de estudios, con la finalidad de que el
padre, madre o tutor legal firme dicho documento en sehal de conocimiento y aceptacion de todo lo
indicado en el mismo.

> Realizar la Inscripcidn y autorizacién en plataforma SNEC a los menores de edad que rendirdn
exdmenes de validacion de estudios y de acuerdo con los requerimientos de cada ciudadano,
realizando la correcta seleccién del curso, nivel o ciclo educativo a validar, RBD y periodos de
examinacién, para evitar problemas posteriores, que impliquen intervenir la base de datos de SNEC,
perjudicando a los menores de edad que no podrdn presentarse a su examinacioén, sin antes tener la
autorizacion para rendir examen con los datos correctos.

» Realizar la inscripcidn y autorizacion en plataforma SNEC a grupos de interesados, quienes son
representados por instituciones.

> Redlizar la inscripcion y autorizacion en la plataforma SNEC a los menores de edad que presenten
Necesidades Educativas Especiales NEE, previa enfrega de los dos certificados obligatorios por parte del
padre, madre o futor legal.

» Proporcionar a EPJA NR las autorizaciones de los menores de edad con NEE, a fravés de carpeta
compartida en TEAMS, donde deberdn escanear los dos certificados obligatorios entregados y crear
carpetas respectivas para guardarlos en ella, con el fin de que EPJA NR genere coordinaciones previas
con el establecimiento educacional y que se puedan tomar las medidas correspondientes.
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» Solicitar a EPJA NR aumento de cupos de atencidn en los establecimientos educacionales, segin sea
la demanda de inscripcion, dado que no es funcién de las oficinas de Ayuda MINEDUC intervenir con el
establecimiento educacional para el aumento requerido.

» Enfrega o envio de las autorizaciones para rendir examen a todos los inscritos en el proceso de
validacion de estudios.

» Solicitar a EPJA NR las correcciones en las autorizaciones emitidas, en caso de detectar errores
involuntarios de ingreso de informacion en la plataforma SNEC, o a solicitud del padre, madre o tutor
legal.

> Informary/o entregar al padre, madre o tutorlegal la “Cartilla Informativa™ que corresponde al detalle
de todos los puntos principales que deben saber sobre este procedimiento.

> Informar y/o entregar al padre, madre o tutor legal los temarios que se encuentran disponibles en la
pdgina web www.ayudamineduc.cl, seccion “Exdmenes Libres — Menores de 18 anos”.

» Segun sea la situacion regional, en el caso de recibir las Actas de Registro de Calificaciones y
Promocién en formato fisico, de la entidad examinadora, se deberd enviar a EPJA NR, para fines
administrativos de pago de los servicios de examinacion.

5. FLUJO GENERAL EXAMENES VALIDACION DE ESTUDIOS DE USUARIOS MENORES DE EDAD.
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6. REQUISITOS Y DESIGNACION DE ENTIDADES EXAMINADORAS.

6.1 ENTIDAD EXAMINADORA

La enfidad examinadora es el establecimiento educacional designado por la SECREDUC, que tiene las
funciones de notificar la aceptacion de la designacién como entidad examinadora, constituir la comisidn
examinadora, aplicar y corregir los instrumentos de evaluacidn, ingresar las notas y cerrar las actas en la
plataforma REF-CERLIC, firmar el acta de registro de cadlificaciones y de promocién, en las fechas
establecidas por EPJA NN.

La o el director(a) del establecimiento educacional designado como entidad examinadora, o a quien
delegue la responsabilidad, deberd coordinar el proceso de aplicaciéon de la examinacién y conformar la
comisidn examinadora, es el responsable del verificar el correcto registro de datos y notas en la plataforma
REF-CERLIC, debe revisar y cerrar las debe firmar cada “Acta de registro de calificaciones y de promocion”.
Todas estas funciones deben cumplirse en las fechas establecidas por EPJA NN.

6.2 REQUISITOS PARA SER ENTIDAD EXAMINADORA (ARTICULO 10 DEL DECRETO 2272)

» Contar con el reconocimiento oficial del Estado del nivel o modalidad de estudios que se solicita
validar.

> No formar parte del registro a que se refiere el articulo N.° 5 del Decreto Supremo N.° 211 de 2009 del
Ministerio de Educacién (Registro de Libre Entrada).

Las Secretarias Regionales Ministeriales de Educacion designardn, preferentemente, a establecimientos
educacionales que cuenten con resultados por sobre la media regional, para lo cual deberd considerarse a
lo menos las Ultimas dos mediciones de cardcter nacional realizadas de acuerdo al Sistema de Medicién de
la Calidad de la Educacién (SIMCE) y/o aquellos establecimientos que estén seleccionados, de acuerdo al
Sistema Nacional de Evaluacion de Desempeino de los establecimientos subvencionados (SNED).

Debe privilegiarse a aquellos establecimientos educacionales de mejor desempeiio técnico y administrativo
en procesos de evaluacion y certificacion de estudios de la regidn, en los Ultimos aios. Para ello, se sugiere
revisar constantemente el comportamiento de los establecimientos educacionales designados como
entidades examinadoras y sus resultados, el cumplimiento en el envio de actas, si hubo o no reclamos por
parte de los inscritos/autorizados, entre ofros, que la autoridad regional considere pertinente, tipificdndolo
en una “Ficha de Evaluaciéon” disenada segun cada situaciéon regional, debidamente validado por el drea
juridica de cada regién.

Se recomienda que cada Secretaria Regional Ministerial de Educacion, a fravés de su autoridad regional,
logre que un numero importante de establecimientos educacionales puedan estar disponibles para estos
procesos regionales dando asi una respuesta a cada uno de los ciudadanos que demanda por este tipo de
servicio que como Ministerio de Educacién debemos ofrecer segun lo que dicta la normativa vigente
(dependerd de la demanda y situacién regional).

6.3 CONSIDERACIONES ADICIONALES

Los establecimientos educacionales que aspiren a ser enfidades examinadoras deben atender a los
ciudadanos cumpliendo con varias condiciones de infraestructura y logisticas, de tal forma que todos los
autorizados para rendir dichos exdmenes se trasladen al lugar oficial de examinacién que es la “Entidad
Examinadora”.

Los establecimientos educacionales deberdn contar con una infraestructura adecuada:

» Disponer de un niumero suficiente de salas, de acuerdo con la cantidad de examinandos, que  se
encuentren en buen estado al igual que su mobiliario. Se considera un promedio de 30 examinandos por
sala.

» Debe haber un nUmero adecuado de banos, que sea proporcional a la cantidad de personas que
se espera recibir.

» Se debe contar con pasillos y patios despejados por los que puedan transitar los examinandos.

» Debe haber accesos para que las personas con discapacidad (movilidad reducida) puedan ingresar
y desplazarse con seguridad en el establecimiento educacional.

» Estar localizados en lugares de facil acceso, que no implique largos traslados de las personas, salvo
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excepciones que podrdn ser evaluados por EPJA NR. Es importante considerar la seguridad del entorno
en que se encuentra emplazado el establecimiento.

> Ofrecer amplia disponibilidad horaria para que las personas puedan rendir sus exdmenes en horarios
que sean compatibles con sus necesidades.

> Evitar la readlizacidén de actividades que puedan distraer a las personas durante el proceso de
examinacion.

6.4 DESIGNACION DE ENTIDAD EXAMINADORA

El procedimiento de designacidén de las entidades examinadoras estard a cargo de las Secretarias
Regionales Ministeriales, las cuales deberdn realizar un llamado regional para que participen como
entidades examinadoras los establecimientos que imparten educacion bdsica y media (diferenciados
técnicos profesionales, humanista cientifico o de educacién artistica) y también escuelas especiales que se
encuentran desarrollando el curriculo nacional.

Para efectuar esta designacién, se requiere realizar una invitacion formal (Ver Anexo N.° 1), a todos los
establecimientos educacionales de la regidn que cuenten con los requisitos para participar como entidad
examinadora. En esta etapa es importante informar que los establecimientos municipales en su calidad de
publicos deben presentarse como entidades examinadoras.

Posteriormente el establecimiento educacional acepte ser entidad examinadora, deberd presentar una
Carta de Compromiso (Ver Anexo N.° 2), donde se especifica los datos y detalla su aceptacién a ser EEX.

La seleccion de los establecimientos se realizard, considerando la demanda regional para el proceso de
validacion de estudios y de acuerdo con las instrucciones emanadas desde EPJA NN.

Se sugiere, ademds, revisar constantemente el comportamiento de los establecimientos educacionales
designados como entidades examinadoras y sus resultados, el cumplimiento en el envio de actas, si hubo o
no reclamos por parte de los autorizados/examinados, entre otros, que la autoridad regional considere
pertinente, tipificdndolo en una “Ficha de Evaluacion” disenada segin cada situacion regional,
debidamente validado por el drea juridica de cada EPJA NR.

Al momento de designar una entidad examinadora, la SECREDUC deberd gestionar la emisidén y aprobacién
del acto administrativo respectivo, registrando los antecedentes del establecimiento educacional (RBD,
NOMBRE, DIRECCION, TIPO DE EVALUACION Y CUPOS DE ATENCION) y los datos de la comision examinadora
(ndmina de docentes). Luego, deberd realizar los contratos con las y los docentes y coordinadores para la
prestacion del servicio.

Se sugiere, ademds, la importancia de la rotacion de entidades examinadoras, en la medida que existan
otros postulantes que cumplan con los requisitos senalados anteriormente o también de acuerdo con el
desempeno que la entidad haya tenido en un tiempo determinado. Esto con el fin de velar por la
fransparencia del proceso de examinacion.

Todos los autorizados para rendir exdmenes de validacion de estudios deberdn acudir a las instalaciones de
la Entidad Examinadora designada, por ser denfro del proceso, un actor fundamental, dado que nos permite
garantizar la equidad, eficacia y fransparencia del proceso, resguardando que las condiciones en que se
aplican y corrigen las pruebas sean las dptimas, ya que estas son conducentes a la certificacién de estudios.

Los establecimientos educacionales que aspiren a ser enfidades examinadoras deben atender a los
ciudadanos cumpliendo con varias condiciones de infraestructura y logisticas, ratfificando con ello, la
obligatoriedad en que todos los autorizados para rendir dichos exdmenes se trasladen al lugar oficial de
examinacion que es la "Entidad Examinadora”.

6.5 CONFORMACION DE COMISIONES DOCENTES DE EXAMINACION

La comisién estard conformada por personal docente idéneo, es decir, profesionales de la educacion
titulados o con autorizacién vigente, segin las normas legales.

» Educaciéon Bdsica a docentes generales bdsicos, cuando corresponda.
» Educacion Media a docentes del nivel y especialidad/asignaturas, cuando corresponda.
» Educador Diferencial, si fuese necesario.
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Se nombrard un coordinador que cumpla las mismas condiciones de idoneidad, que quienes componen la
comision ya mencionada. Esta coordinacién podrd ser ejercida por la o el director(a) del establecimiento.

El o la director(a) del establecimiento educacional, o a quien designe en su representacion, tiene la
obligaciéon de entregar la ndmina de docentes que conforman la comision examinadora a EPJA NR, ndmina
gue deberd coincidir con la suscripcidn de convenios entre cada docente examinador y la SECREDUC, la
que serd incluida en el acto administrativo que faculta a la SECREDUC para cancelar los honorarios de los
profesionales que integran la mencionada comisién.

Al respecto, es importante describir que, el decreto 164, articulo 2 menciona que: "Los establecimientos
educacionales que designe la Secretaria Regional Ministerial de Educacion correspondiente, administrardn
los exdmenes de validaciéon de estudios y de equivalencia de estudios para fines laborales, a través de los
profesores que especialmente designen. Para estos efectos, cada ano los establecimientos educacionales
deberdn informar a la autoridad regional, la ndmina de profesores examinadores y el profesor gue asumird
el rol de Coordinador del Proceso de Validacidon de Estudios”.

No existe cantidad exacta de docentes examinadores que la entidad puede asignar dentro de la comision,
pero queda claro que cada comisién deberd tener su coordinador del proceso, sin embargo, a través del
presente procedimiento, podremos dar claridad a las entidades examinadoras respecto a la conformacion
de comisiones, dejdndola de la siguiente manera:

Comisién examinadora: Un coordinador y un docente examinador' por asignatura, sin embargo, podrdn
designar menor cantidad de docentes examinadores segin sea la decisién de la EEX, siempre y cuando no
se vea mermada la atencidén de NNJ, es decir, que la cantidad de docentes miembros de la comisidon esté
acorde a la demanda.

La SECREDUC queda eximida de cancelar honorarios a un nUmero mayor de docentes que los senalados en
el acto administrativo o que no han sido claramente individualizados. Si se cambia a algun infegrante de la
comision examinadora, se deberd notificar inmediatamente a la SECREDUC, es decir, antes que asuma las
funciones propias de su cargo. En esta notificacion se consignard la razén por la que se produjo el cambio y
los siguientes datos de ambos docentes (del reemplazado y del reemplazante): nombre completo, cédula
de identidad y subsector de aprendizaje y/o funcidén. La persona que se incorpora también debe ser un
docente idéneo, lo que se entiende como titulado o con autorizacién vigente para ejercer la docencia,
segun las normas legales, y debe cumplir funciones habituales en el establecimiento educacional.

6.6 FIRMA DE CONTRATO CON COORDINADORES Y DOCENTES EXAMINADORES

Se deberd gestionar la elaboracion de los “Contratos de Prestacion de Servicios con los Coordinadores y
Docentes Examinadores”, para validacion de estudios, con el fin de establecer las responsabilidades,
funciones encomendadas y valor del honorario del servicio de examinaciéon (Ver Anexos N.° 3 y N.° 4).
Finalmente, los coordinadores y docentes deberdn contar con iniciaciéon de actividades en el Servicio de
Impuestos Internos para la posterior emision de la boleta electrénica correspondiente al pago de los
honorarios.

6.7 RENUNCIA DE UNA ENTIDAD EXAMINADORA

En el caso que un establecimiento educativo designado como entidad examinadora quiera renunciar o no
acepte esta designacion, deberd hacerlo formalmente por escrito a la Secretaria Regional Ministerial de
Educacion (Ver Anexo N.° 5) en un plazo méximo de 10 dias hdbiles, a contar de la fecha en que fue
nofificada la designacion como entfidad examinadora.

1 Considerar incluir dentro de la comisién examinadora a un Educador(a) Diferencial, en caso de ser necesario.
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7. GESTION DE CADA APLICACION.

7.1 CALENDARIO OFICIAL DE EXAMINACION

El calendario oficial de examinacién para este afo se encuentra en proceso de aprobacién mediante
Resolucién Exenta, la cual serd enviada posteriormente a las Secretarias Regionales Ministeriales y
Departamentos Provinciales de Educacién.

EPJA NR debe realizar la difusién de este calendario entre las entidades examinadoras y los interesados;
Ademds, de encontrase publicado en la pdgina de Ayuda Mineduc https://ayudamineduc.cl/.

7.2 PROGRAMACION OPERATIVA

Para todos los periodos de examinaciéon y de acuerdo con las fechas establecidas, se elabord una
programacion operativa, cuyo propdsito es, entre otros, definir los plazos de cumplimiento de todas las etapas
del proceso (Ver Anexo N.° é).

7.3 QUIENES PODRAN INSCRIBIRSE AL PROCESO DE EXAMINACION.

Podrdn inscribirse las personas menores de 18 anos que deseen validar los niveles de Educacion Bdsica y
Media. Las personas interesadas deben cumplir con las siguientes condiciones:

» No hubieren realizado estudios regulares, es decir, que no se encuentran matriculados en ninguna
modalidad de educaciéon para personas jovenes y/o adultas.

» Han readlizado estudios en establecimientos educacionales sin reconocimiento oficial del Estado

> Ser extranjeros residentes en Chile o chilenos que regresan del extranjero de paises con los cuales no
hubiere Convenio y Tratados vigentes con Chile para convalidar estudios o que no tengan derecho a
acogerse a una normativa especial de convalidacién de estudios, o en su defecto no quieren acogerse
a ese fradmite.

En todo caso, no podrdn inscribirse para rendir exdmenes de validaciéon los menores de edad que hayan
estado matriculados en un establecimiento educacional reconocido oficialmente durante el mismo ano en
que solicita la validacion a excepciéon de:

» Salvo casos justificados por motivos de salud?. Idealmente los retiros debenrealizarse en el 1° semestre,
no obstante, pueden existir situaciones excepcionales que impidan la continuidad de un menor de edad
en el sistema escolar regular y el retiro del menor se realice en el 2° semesire.

> Salvo que estén matriculados en un establecimiento de educacién comuin con PIE de curso especial
o también denominado opcidn 4, que cuenten con Reconocimiento del Estado e impartan planes y
programas para una o mds necesidad educativa especial NEE, pero que no apliquen los planes y
programas oficiales en uno o mds cursos de educacion bdsica o media.

> Salvo que estén matriculados en Escuelas Especiales, con Reconocimiento del Estado e impartan
planes y programas para una o mds necesidad educativa especial NEE, pero que no apliquen los planes
y programas oficiales en uno o mds cursos de educacion media.

7.4 PROCESO DE INSCRIPCION Y AUTORIZACION

La inscripcién para el proceso de examen de validacion de estudios es responsabilidad del padre, madre o
tutor legal, no se permite la inscripcidn por parte de un tercero.

La inscripcién a los procesos de examinacion para validaciéon de estudios es responsabilidad de las Oficinas
de Atenciéon Ciudadana Ayuda Mineduc, las que se ubican en los Departamentos Provinciales de Educacion
o en las secretarias regionales Ministeriales de Educacion (SECREDUC).

Previo al inicio del proceso de inscripciéon, cada EPJA NR deberd ingresar en la plataforma SNEC los cupos
de atencién que cada Entidad Examinadora declara al momento de su designacion, de tal forma que se
habilita el periodo de examinacién (junio, septiembre, octubre) en la plataforma para que cada funcionario

2 Certificado médico emitido por el Profesional que emite el diagndstico médico del trastorno que presenta el menor.
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de Ayuda MINEDUC pueda visualizar las Entfidades Examinadoras con cupos disponibles y realizar las
autorizaciones respectivas (Ver Anexo N.° 7).

En la actualidad, el proceso de inscripcién/autorizacion se realiza de dos formas:
» Online: que se encuentra disponible a fravés de la pagina de www.ayudamineduc.cl, seccién TRAMITES,

elegir TRAMITES EN LINEA y elegir “Formulario solicitud de inscripcidén para exdmenes libres para menores de
18 anos” anos, adjuntando la documentacién requerida.

> Presencial: Deberd acercarse a la oficina Ayuda Mineduc correspondiente a su comuna de residencia,
presentando copia de la documentacion requerida para dichos fines, el encargado de la Oficina de
Atencion Ciudadana-Ayuda MINEDUC debe entregar al padre, madre o tutor legal requirente la “Ficha de
Inscripcidn” donde se requiere informacién para la inscripcién y ademds se detalla el procedimiento de
exdmenes de validacion de estudios, con la finalidad de que el solicitante firme dicho documento en senal
de aceptacion de todo lo indicado en el mismo. Posteriormente el funcionario encargado en la Oficina de
Ayuda MINEDUC debe ingresar a la plataforma SNEC y completar la *Ficha de inscripcién para validacion
de estudios” y luego realizar la "Autorizacion para rendir exdmenes” la cual se emitird un nimero de folio
llamado también “NUmero de Autorizacion” en el respectivo comprobante de autorizacidén para rendir
examen de validacién de estudios que genera la plataforma automdticamente.

La plataforma SNEC permite realizar verificacién de identidad, busqueda del Ultimo certificado aprobado
disponible en las bases de datos MINEDUC vy verificacién de la informacién de matricula vigente a través del
SIGE. Todas las mencionadas verificaciones se realizan automdticamente y en el momento. Tras generar el
comprobante de autorizacion para rendir examen de validacién de estudios este debe ser entregado
impreso al padre, madre o futor legal requirente, en la medida de lo posible, para que este pueda revisar
que la informacién consignada en dicho comprobante sea la correcta y pueda terminar el trémite en la
oficina durante el mismo dia que asiste, con el fin de que no tenga que ir un nuevo dia a buscar dicho
comprobante. De lo contrario el funcionario encargado en la Oficina de Ayuda MINEDUC deberd remitirselo
al correo electronico registrado en la respectiva “Ficha de Inscripcion”.

7.4.1 CONSIDERACIONES IMPORTANTES PARA EL PROCESO DE INSCRIPCION Y AUTORIZACION

» Recordar que los menores deben ser inscritos al proceso de exdmenes de validaciéon de estudios solo por
su padre, madre o tutor legal, quienes son responsables de la veracidad de la informacion y documentacion
entregada. No se permitird via web, ni presencial la inscripcion de menores por instituciones como Home
School, Escuelas Libres v otras similares. Por lo anterior, el formulario web solo fiene las opciones de
Padre/Madre y Tutor Legal, por lo que se deberd atender ante consultas de familiares directos del menor
entregando justificaciéon de su solicitud, y si procede, realizar la inscripcién/autorizacion del menor al proceso
de exdmenes.

» El padre, madre o tutor legal requirente debe registrar correctamente la informacién de comuna,
teléfono(s) y correo electronico, ya que serdn los medios utilizados para contactarlo en caso de ser
necesario.

» Se insiste a los funcionarios de Ayuda Mineduc, que deben resguardar que cuenten con todos los
certificados que acreditan los estudios de educacidén media aprobados, previos al curso, nivel o ciclo que
solicita validar. Por ejemplo: una persona solicita validar 4° Medio. Entonces el funcionario deberd verificar
los certificados de Educacién Media previos, es decir, 1°, 2° y 3° Medio. De no ser asi, no podrd ser inscrito ni
autorizado para rendir exdmenes de validacion de estudios. Esta medida tiene como objetivo resguardar
que las personas que soliciten validacion en el curso, nivel o ciclo de ensenanza media tengan en el sistema
los certificados de estudio aprobados correspondientes para que puedan optar a la Licencia de Educacion
Media.

» Un menor de edad puede recibir autorizacién para rendir exdmenes de validacion de estudios hasta dos
veces en el anos3, cumpliendo el requisito del certificado aprobado del curso anterior al que desea validar.
» Se podrd inscribir nuevamente al usuario menor de edad a un nuevo proceso de examinaciéon siempre y

3 Ejemplo 1: Si un menor es inscrito para primero medio en un determinado periodo de examinacién y aprueba, podrd el apoderado
o tutor legal inscribirlo a un siguiente periodo de examinacién siempre y cuando haya periodos disponibles para ese afo y podrd rendir
pruebas del segundo medio (y cumpla con la edad correspondiente al nivel sin que ello implique adelantar trayectoria educatival).
Ejemplo 2: Si un menor es inscrito en primer ciclo medio (1° y 2° medio) en uno de los periodos de examinacion y reprueba, podrd
inscribirse en un nuevo periodo de examinacidn siempre y cuando haya periodos disponibles para ese ano y rinda todas las asignaturas
(aprobadas o no en el proceso anterior) del mismo ciclo educativo (primer ciclo medio).
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cuando existan fechas de inscripcién disponibles, en caso de reprobar el curso, nivel o ciclo que solicita
validar, o si no se presenta a rendir uno o mdas exdmenes, o si una vez aprobado el curso, nivel o ciclo
educativo validado y desea rendir el curso superior.

> Si el usuario menor de edad requiere validar 4° medio, sdlo podrd presentarse en el 1er y/o 2do periodo
de examinacién (junio y/o septiembre) para asegurar que su certificacion, en el caso de aprobar, este
disponible de manera oportuna para los procesos de postulaciéon a educacidn superior.

» Si el usuario menor de edad presenta NEE, sélo podrd presentarse en el ler y/o 2do periodo de
examinacion (junio y/o septiembre), con el fin de asegurar una mejor atencién, considerando que estos
periodos tienen menor demanda que el 3er periodo de examinaciéon (octubre).

> Si el usuario menor de edad requiere validar fodos los cursos (excepto 4° medio) y no presenta NEE, podrd
presentarse en el 1er y/o 3er periodo (junio y/o octubre) de examinacion.

» Para ingreso a la Educacion Bdsica, 1° bdsico, se deberd considerar OBLIGATORIAMENTE la edad
cumplida el 31 de marzo.

» Para el resto de la Educacién Bdsica y Educacion Media, se deberd considerar la Trayectoria Educativa
mediante el Ultimo curso aprobado y cantidad de anos sin escolaridad.

> En casos donde no exista una trayectoria educativa, se considerard la edad cumplida al 31 de marzo,
NO SE DEBERA CONSIDERAR la edad al momento de la inscripcién.

» Considerar y verificar que no se encuentre matriculado en algun establecimiento educacional
(asegurdndose de que no exista una matricula vigente).

» Considerar que es OBLIGATORIO que los usuarios menores de edad que sean inscritos para rendir
exdmenes a partir del 1° aho de Educacion Bdsica (ya sea solo un curso, o dentro del nivel o dentro del ciclo)
deben saber leer y escribir, al momento de rendir la examinacién, ya que esto permite A. dar cumplimiento
a los Objetivos de Aprendizaje que todo menor debe dominar y que estdn establecidos en los “Temarios” y
B. permitirle desarrollar bien su examinacion. Es responsabilidad del padre, madre o tutor legal proteger al
menor de edad y no exponerlo a una situacion de estrés cuando vea su prueba y no pueda leerla y/o
responderla.

Una vez redlizada la inscripcién en SNEC con los datos del interesado, se generard una "Constancia de
preinscripcion para la examinacion” como respaldo. Considerando que existe una previa validacién de los
datos, inmediatamente se podrd realizar la accién de autorizar, es decir, se deberd entregar o enviar al
interesado el respectivo comprobante de autorizacién para rendir examen de validacion de estudios, en el
que se especificard el nombre del establecimiento educacional designado, direccién y teléfonos, el que de
preferencia se encontrard en la comuna donde reside el menor o trabaja el padre, madre o tutor legal.

La documentacién falsa invalidaré el proceso, es decir, que se anulard automdticamente dicha solicitud de
inscripcion.

El documento de "“comprobante de autorizacién para rendir examen de validacion de estudios” es
entregado o enviado a los solicitantes al correo electronico registrado durante el proceso de examinacion,
para que puedan presentarse obligatoriamente en las instalaciones de la entidad examinadora designada
en dicho documento.

Las inscripciones/autorizaciones estdn sujetas a la disponibilidad de cupos en los establecimientos
examinadores, segun la disponibilidad de salas para la atencidon de los interesados. En caso de no contar
con cupos en un establecimiento dentro de la comuna informada o registrada, se le designardn un
establecimiento que si tenga cupos disponibles en otra comuna. Esta informacién deberd ser reforzada por
los coordinadores de EPJA NR a los funcionarios de las oficinas de Atencién Ciudadana -AYUDA MINEDUC-
en el contexto de la realizacién de un trabajo coordinado en beneficio de quienes desean validar sus
estudios.
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v' Exdmenes de Validacion de Estudios de Menores de Edad

Fechas Periodos de Examinacién
de Corte Detalle
Plazo Inicial de Plazo Final de Plazo Final de
Y . s Y Desde Hasta
Inscripcion Inscripcion Autorizacion
Periodo de aplicacién
lunes, 1 de abril |lunes, 6 de mayo| miércoles, 22 de Iu?uensi,olgede viernes, 21 de fodos Igsecetéréo; zgr:enores
de 2024 de 2024 mayo de 2024 2024 junio de 2024 Necesidades Educativas
Especiales (NEE)
) Periodo de aplicacién
lunes, 1 de abril | viernes, 9 de miércoles, 28 de lunes, 23 de | viernes, 4 de | solo 4° medios y menores
de 2024 to de 2024 to de 2024 septiembre | octubre de de edad con
€ agosto ae Qagosio ae de 2024 2024 Necesidades Educativas
Especiales (NEE)
Periodo de aplicacién
- todos los cursos, excepto
lunes, 1 de abril | miércoles, 28 de jueves, 12 de !)Ucr]rii)’ré c(jjee Vfé?jg’r:sd:e 4° medios y excepto
de 2024 agosto de 2024 |septiembre de 2024 0024 0024 menores de edad con
Necesidades Educativas
Especiales (NEE)

Necesidades Educativas Especiales (NEE): Serdn atendidos en periodos menos masivos del ano, es decir,
primer y segundo periodo de examinacién al afo (junio y septiembre).

7.4.2 DOCUMENTACION PARA LA INSCRIPCION AL PROCESO DE EXAMINACION.

Para optar a los procesos de examinacion para validacién de estudios usuarios menores de edad, deberdn
serinscritos por el padre, madre o tutor legal, que son los responsables de la veracidad de la documentacién
entregada como antecdentes fundantes de la solicitud.

A continuacién, se detalla los documentos que se solicitardn al momento de la inscripcidn/autorizacién en
oficinas de Ayuda MINEDUC:

> Certificado de nacimiento en el caso del usuario menor de edad; Cédula de Identidad del padre, madre
o tutor legal.

e En caso de ser Madre/ padre, es necesario presentar certificado de nacimiento que indique el
nombre de los padres con vigencia mdéxima de 3 meses.

e En caso de ser tutor (a) Legal, es necesario contar con la documentaciéon legal vigente que
acredite el cuidado personal y/o tutoria legal de la (el) postulante:

= Inscripcién de nacimiento del estudiante con sub-inscripcion al margen, donde
conste el acuerdo que determina el cuidado personal del menor.

= Escritura pUblica o acta extendida ante cualquier oficial del Servicio de Registro Civil
e ldentificacion, donde conste la determinacién de la persona que debe ejercer el
cuidado personal del menor (en caso de que ésta no haya sido sub-inscrita al
margen de la inscripcién de nacimiento en los términos del numeral anterior).

= Resolucion judicial donde conste la determinacion de la persona que debe ejercer
de manera provisoria o definitiva el cuidado personal del menor.

> Certificados de estudio correspondientes a los cursos previos del nivel que se solicita validar, informacion
gue serd verificada en sistema MINEDUC.

» Si el usuario menor de edad es extranjero residente en Chile y no posee RUN nacional, deberd solicitar un
IPE (Identificador Provisorio Escolar) para poder inscribirse.

» Si el padre, madre o tutor legal es extranjero residente en Chile y no posee RUN nacional, podrd realizar
la inscripcion presentando su DNI o Pasaporte o Declaracion Jurada identificndose e indicando su
parentesco con el usuario menor de edad.
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7.4.3 DOCUMENTACION PARA LA INSCRIPCION PARA USUARIOS QUE PRESENTAN NECESIDADES EDUCATIVAS
ESPECIALES.

Si bien, en la actualidad el proceso de inscripcidon/autorizacién para los procesos de examinacién de usuarios
menores de edad se puede realizar via ONLINE o PRESENCIAL, en el caso de las personas que presentan
necesidades educativas especiales para rendir estos exdmenes, se realizard la inscripcion de manera
presencial en las Oficinas de Ayuda MINEDUC, con el objetivo de recabar mayor informacién acerca de
cada usuaria y usuario menor de edad (certificados obligatorios) para orientar a los padres, madres o tutores
legales sobre este procedimiento.

A partir de lo senalado en la normativa de educaciéon especial (Decreto N 170 de 2010), para realizar una
adecuada inscripcién/autorizacién del usuario menor de edad con necesidades educativas especiales, se
precisa presentar los siguientes certificados, emitidos por los profesionales correspondientes, inscritos en el
registro de profesionales para la evaluacion y diagnédstico en la educacion especial, con vigencia maxima
de un ano.

» Certificado de diagndstico de la discapacidad o trastorno (OBLIGATORIO), que genera necesidades
educativas especiales de apoyo.

» Certificado de requerimiento/s educativo/s que presenta el usuario menor de edad para ser examinada.
(OBLIGATORIO)

» Certificado de estado de salud en general.

Certificado de diagnéstico de la discapacidad o trastorno OBLIGATORIO: Tomando como base y referencia
al decreto antes mencionado (Decreto N° 170 de 2010), para acreditar el diagndstico de la discapacidad o
frastorno que se asocia a Necesidades Educativas Especiales que demandan apoyo adicional. Este
diagndstico de NEE es de cardcter interdisciplinario y debe contar con la participacién de un equipo de
profesionales del dmbito de la salud y de la educacién, que abordan diferentes dimensiones del usuario
menor de edad, las que se detallan en el cuadro que se presenta mds adelante (Ver Anexo N°. 8).

Certificado de requerimiento/s educativo/s OBLIGATORIO - que pueden ser ajustes de accesibilidad u ofros
- realizado por profesional de la educacién (ver cuadro), que permita equiparar condiciones en el proceso
de examinacion para los usuarios y usuarias menores de edad que presenta NEE (Ver Anexo N°. 9).

Al realizar la inscripcion de un menor de 18 anos con Necesidades Educativas Especiales en validaciéon de
estudios el funcionario debe llenar un Formulario de verificacion de documentacién obligatoria de NEE (ver
anexo N°.10), esto como guia de los requisitos que deben cumplir los certificados y para asegurar un
adecuado respaldo y registro.

Se solicita reforzar al padre, madre o tutor legal, que la inscripcidén/autorizacién sélo garantiza el cupo de
atencién para el usuario menor de edad, dado que, los dos certificados obligatorios entregados, serdn
evaluados por cada establecimiento educacional, quienes determinardn las medidas de apoyo pertinentes.
Posterior a ello, serd el establecimiento quien tomard contacto con el padre, madre o tutor legal para
informar las medidas de apoyo a entregar el dia de la examinacién.

Por lo anterior, es sumamente importante tener todos los certificados solicitados como OBLIGATORIOS con la
finalidad de tener la informacion necesaria completa, para que las Entidades Examinadoras (EEX)
encargadas de ejecutar el proceso de exdmenes tenga claridad de la NEE para determinar las acciones y
condiciones que deben adoptar para atender de la mejor manera a la o el usuario menor de edad (segun
los recursos disponibles) y cumplir con el objetivo del proceso, que es certificar los aprendizajes adquiridos.
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. . Profesional | Profesional que
Profesional que emite el X .
. Z e X . que indaga define los
. 21t diagnostico de la discapacidad o -
Diagnostico trastorno sobre la requerimientos
salud educativos
bl general OBLIGATORIO
Discapacidad Médico Otorrinolaringdlogo/a o
Auditiva Neurdlogo/a
Discapacidad Visual Medu,:o Oftalmologo/a o
Neurdlogo/a
Discapacidad Psicélogo/a
asociado a NEE Médico Psiquiatra, o Neurdlogo/a Edouifjoci(;]n ©
de cardcter Autismo complementariamente (respecto . .

. o Especial/Diferen
permanente a apoyos psicodlogo/a) Médico cial
(discapacidad) Médico Psiquiatra o Neurdlogo/a, | Pediatra o

Disfasia complementariamente (respecto | Médico
a apoyos) Fonoaudidlogo/a Familiar o
Médico Neurdlogo/a u Medico
Discapacidad Oftalmdlogo/a u General o
multiple y Otorrinolaringdlogo o Fisiatra u meédicos de
Sordoceguera otras especialidades segun sistema
corresponda publico

Diagnéstico
asociado a NEE
de cardcter
transitorio
(discapacidad)

Trastorno de déficit
atencional

Médico Neurdlogo/a o Psiquiatra

Trastorno especifico
del lengugje

Fonoaudidélogo/a,

Trastorno especifico
del aprendizaje

Profesor/a de educacién especial
o diferencial

Coeficiente
intelectual en el
rango limitrofe

Psicélogo/a

Profesor/a de
Educacion

Especial/Diferen
cial o

Psicopedagogo
/a

> Menor que presenta Necesidades Educativas Especiales en contexto de escuela: aquél que
precisa ayudas y recursos adicionales, ya sean humanos, materiales o pedagdgicos, para
conducir su proceso de desarrollo y aprendizaje, y contribuir al logro de los fines de la educacion.

> Necesidades educativas especiales de cardcter permanente en contexto de escuela: son
aquellas barreras para aprender y participar que determinados menores experimentan durante
toda su escolaridad como consecuencia de una discapacidad diagnosticada por un profesional
competente y que demandan al sistema educacional la provision de apoyos y recursos
extraordinarios para asegurar el aprendizaje escolar.

> Necesidades educativas especiales de cardcter transitorio en contexto de escuela: son aquellas
no permanentes que requieren los menores en algun momento de su vida escolar a
consecuencia de un trastorno o discapacidad diagnosticada por un profesional competente y
que necesitan de ayudas y apoyos extraordinarios para acceder o progresar en el curriculum por
un determinado periodo de su escolarizacion.

Cada funcionario inscriptor deberd solicitar al padre, madre o tutor legal los dos certificados obligatorios al
momento de la inscripcidn. Esta informacién serd entregada al establecimiento examinador, el cual serd
responsable de evaluar los antecedentes y determinar las medidas de apoyo pertinentes segun las
condiciones y recursos disponibles, Ias cuales serdn informadas al padre, madre o tutor legal previo ala fecha

de examinacion. Si falta alguno de los certificados obligatorios o estos no son emitidos por el profesional

competente y autorizado para emitir dicho certificado el usuario menor de edad no podrd ser inscrito al
proceso de examinacion de validacién de estudios con dicha condicién (NEE).




oh ¥
REACTIVACION
EDUCATIVA

Por lo anterior, cada padre, madre o tutor legal deberd esperar que el Establecimiento Educacional lo
contacte para informar las medidas de apoyo a entfregar en la examinacion, tras revisar todos los
anfecedentes (dos certificados obligatorios).

Complementando el proceso de inscripcion/autorizacion desde las oficinas de Ayuda MINEDUC, cada
funcionario deberd escanear la documentacién presentada (dos certificados obligatorios), por cada
autorizaciéon realizada de NEE que requiere validar sus estudios. Para estos fines, se ha creado en Microsoft
TEAMS carpetas compartidas que, AYUDA MINEDUC NIVEL CENTRAL compartird aquellas carpetas con todos
los funcionarios encargados del proceso de inscripcidén/autorizacion de los usuarios menores de edad con
NEE, asimismo desde EPJA NN compartird aquellas carpetas a todos los EPJA NR para que puedan acceder
sin problemas (Ver Anexo N°. 11).

A continuacion, se detalla la creacién de carpetas en TEAMS para guardar antecedentes de los usuarios
menores que presentan NEE:

» Carpeta por cada region (CREADAS POR EPJA NNJ.

» Carpeta por DEPROV correspondiente a cada region (CREADAS POR EPJA NN).

» Carpetas por periodos de examinacién (CREADAS POR EPJA NNJ.

» Carpetas por RBD_NOMBRE ESTABLECIMIENTO (CREADAS POR FUNCIONARIO AYUDA MINEDUC).
» Carpeta con el nombre del usuario autorizado (CREADAS POR FUNCIONARIO AYUDA MINEDUC).

Este medio serd el Unico oficial para que todos los funcionarios de Ayuda MINEDUC vy los EPJA NR se
comuniguen y se informen sobre aquellas autorizaciones para rendir exdmenes de validacion de los usuarios
menores de edad que presenten Necesidades Educativas Especiales. Esta tarea servird para que exista una
mejor coordinacién entre el Encargado Regional EPJA NR, y las enfidades examinadoras, entregando a
tiempo toda la documentacidon y puedan tomar las medidas correspondientes, ya sea determinar
adecuaciones curriculares y/o estimar apoyos especificos, que podrdn ser brindados por las y los docentes
examinadores o que un adulto acompane al usuario menor de edad que validard estudios.
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7.4.4 INSCRIPCIONES GRUPALES AUTORIZADAS

Si bien, no son aceptadas las inscripciones a nivel institucional (grupales), existen excepciones como son
aquellas instituciones que son responsables de las personas que tienen a su cargo, por lo tanto, en su
representacion, podrdn realizar el proceso de inscripcidon/autorizacion, los cuales podrian ser:

» Servicio de Mejor Ninez o SENAME, que es la encargada de proteger a los menores de edad que fueron
gravemente vulnerados en sus derechos y que fueron derivados a estos programas, por orden de tribunal.

» Proyectos de reinsercidon escolar Ministeriales, que provean una alternativa educativa de reinsercion
escolar, cuyo foco es continuidad vy finalizacién de la trayectoria educativa, para menores de edad que se
encuentran fuera del sistema escolar. A continuacidn, se describen los proyectos a atender:

v' Personas menores de edad pertenecientes a alguno de los programas impulsados por el
Ministerio de Desarrollo Social y Familia.

NOMBRE DEL PROYECTO — MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL
CENTROS TEMPORALES PARA LA SUPERACION DEL PROGRAMA NOCHE DIGNA
PLAN PROTEGE CALLE DEL PROGRAMA NOCHE DIGNA
PROGRAMA DE ATENCION A PERSONAS EN SITUACION DE CALLE
PROGRAMA NINOS, NINAS Y ADOLESCENTES EN SITUACION DE CALLE (NNASC)
PROGRAMA DE APOYO A LA ATENCION DE SALUD MENTAL (PAASAM)
PROGRAMA VIVIENDA PRIMERO
PROGRAMA RED CALLE NINOS

Para dichos grupos, existird un representante quien entregard en carpetas los expedientes de cada persona
que requiera inscribirse en los procesos de examenes de validacién de estudios mediante Carta v Oficio
institucional con firma y timbre institucional, solicitando las inscripciones segun cada expediente dirigido a la
Coordinacion EPJA NR. Cada expediente constituye: Formulario de Inscripcion, cédula de identidad, Ultimo
certificado aprobado en sistema MINEDUC.

Se propiciard que la inscripcién/autorizacion sea:

» Dentro de una misma comuna 0 comuna cercana d la declarada.
» Una misma Entidad Examinadora, supeditada a los cupos de atencion disponibles.

Por ejemplo, se podrd dar el caso en que una misma Entidad Examinadora no alcanzaria a atender a todo
el grupo, sin embargo, se podrd fraccionar por educacion bdsica y educacién media en una EEX con cupos
disponibles. Otra opcidn podrd ser si presentan NEE a una EEX con pie o EEX de Educaciéon Especial con
cupos disponibles y el resto que no presentan NEE en otra EEX con cupos disponibles.
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7.4.5 COMO INSCRIBIR A UN MENOR DE EDAD PARA CURSO, NIVEL O CICLO EDUCATIVO

Con relacion al curso a los que los solicitantes se pueden inscribir, se definird de acuerdo con su edad, anos
de ausencia, lagunas o vacios en su trayectoria educativa del sistema regular y su Ultimo curso aprobado y
certificado.

UN MENOR PUEDE RENDIR POR CURSOS, NIVEL O CICLO POR PERIODO DE EXAMINACION (periodos junio,

septiembre, octubre):

CURSO: Periodo lectivo articulado con un periodo siguiente. En nuestro sistema educativo tenemos 12 cursos:
19, 2°,3°, 4°, 5°, 6°, 7° y 8° ano de educacidén bdsica y 1°, 2°, 3° y 4° ano de educacion media.

CICLO: Corresponde a una subdivisidn, con propdsitos curriculares propios dentro de cada nivel, articulados
y secuenciados entre si. Para validacion de estudios de menores definiremos los siguientes ciclos:

> Primer Ciclo de Educacién Bdsica: Comprende cursos de 1° ano a 4° ano bdsico.

» Segundo Ciclo de Educacién Bdasica: Comprende cursos de 5° ano a 8°ano bdsico.
> Primer Ciclo de Educacién Media: Comprende cursos de 1°y 2° ano medio.

» Segundo Ciclo de Educacion Media: Comprende cursos de 3° y 4° aino medio.

NIVEL: Tramo del sistema educativo, con propdsitos definidos, articulados para asegurar una adecuada
trayectoria educativa entre si y correlacionado con una etapa de la vida del estudiante. Por el dmbito
descrito y de competencias de la norma, existen 2 niveles:

> Nivel de Educacién Bdsica: Comprende cursos de 1° afo a 8° ano bdsico.
» Nivel de Educacion Media: Comprende cursos de 1° a 4° ano medio.

CONSIDERACIONES PARA LA INSCRIPCION EN CURSOS, NIVEL O CICLO POR PERIODO DE EXAMINACION
(periodos junio, septiembre, octubre):

Caso 1: Registra Ultimo certificado anterior al que solicita validar, con trayectoria continua, podrd rendir
exdmenes del curso siguiente al Ultimo aprobado en el ano anterior (se aplica criterio por trayectoria
educadtiva).

> 14 anos, Ultimo curso aprobado es 8° bdsico, podrd examinarse en 1° medio.
» 8 anos (al momento de la inscripcion), Ultimo curso aprobado 1° bdsico, podrd examinarse en 2° bdsica.

NOTA: en aquellos casos que validaron estudios de EB el afo 2022 y la plataforma no permitia la opcidn
"“Varios cursos (desde — Hasta)" y por lo tanto quedaron retrasados, Sl se permitird la inscripcion en mds de
un curso de acuerdo con la edad. Ej: Aho 2022 le correspondia rendir 1°y 2° bdsico, pero se le autorizd solo
1° bdsico. Este ano se le puede autorizar a rendir desde 2° hasta 3° bdsico.

Caso 2: Registra Ultimo certificado anterior al que solicita validar, y presenta anos sin escolaridad, podrd
rendir el o los cursos que por edad le corresponda, segun trayectoria educativa (se aplica criterio por
trayectoria educativa).

> Ultimo curso aprobado 4° bdsico afo 2020 (registra dos afos fuera del sistemal), y su edad es de 12 afios
podrd examinarse de 5° a 7° bdsico.

> Ultimo curso aprobado é° bdsico afo 2020, (registra fres afos fuera del sistema) y su edad es de 14 afios
podrd examinarse en una primera fecha de 7° a 8° bdsico, cumpliendo el pre-requisito para ingreso a
educacion media y una vez aprobado, en una segunda fecha a 1° medio.

Caso 3: No registra informacién de su trayectoria educativa, podrd rendir el o los cursos que por edad le
corresponda (se aplica criterio edad cumplida al 31 de marzo).

» No tiene ningun curso aprobado anterior y su edad es de 9 afos cumplidos al 31 de marzo, podrd
examinarse en una primera fecha de 1° a 4° badsico.
» No tiene ningun curso aprobado anterior y su edad es de 12 afos cumplidos al 31 de marzo, podrd

18
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examinarse en una primera fecha de 1° a 7° bdsico

Caso 4: Registra repitencia/reprobacién ano inmediatamente anterior a la solicitud de inscripciéon, podrd
rendir el curso reprobado en una primera fecha, y luego de su aprobacion, podrd rendir en una siguiente
fecha el curso que por edad le corresponde. (se aplica criterio por frayectoria educativa).

> (Repite 7° bdsico y elige la opcién de exdmenes libres).
» Deberd rendir el curso reprobado en la primera fecha 7° bdsico y una vez aprobado, podrd rendir en una
siguiente fecha 8° bdsico.

Caso 5: En el caso que un usuario registre repitencias/reprobaciones y cantidad de anos sin escolaridad,
podrd rendir el curso reprobado mds los cursos que corresponde segun anos sin escolaridad en la primera
fecha y en una siguiente fecha podrd rendir el curso que por trayectoria le corresponda.

» (10 anos repite 5° bdsico, 11 anos sin registro, 12 anos sin registro, 13 anos elige la opcidon de exadmenes
libres):
v Primera fecha podrd rendir de 5° bdsico a 7° bdsico (curso repetido mds los anos sin
escolaridad).
v' Una vez aprobado, podrd rendir el curso que por edad le corresponde, es decir 13 anos, 8°
bdsico.

7.5 DESCARGA LISTADOS DE AUTORIZADOS PARA RENDIR EXAMENES

Podrén acceder todos los Coordinadores EPJA NR, a la plataforma SNEC y descargar los “Listado de personas
autorizadas para el proceso de examinacién”, con los datos de las personas autorizadas para rendir
exdmenes a través de los reportes extraidos desde la plataforma SNEC, aplicando los filtros respectivos.

El link de reporteria es el siguiente:

https://reporteria.mineduc.cl/ReportS REPORTERIA/report/General/Prueba/Reporte%20de%20Solicitudes

De esta manera, podrdn descargar en cualquier momento dicho listado para informar y preparar
previamente a cada entidad examinadora para su organizacién interna, en cada proceso de examinacién
segun Calendario Nacional de Examinacién (Ver Anexo N.° 12).

7.6 SEGUIMIENTO PROCESO DE INSCRIPCION/AUTORIZACION PLATAFORMA SNEC

Para fines de seguimiento del proceso de inscripcidén/autorizacion, EPJA NR tiene acceso a la plataforma
SNEC, para descargar reportes aplicando los filtros respectivos, donde podrdn revisar las
inscripciones/autorizaciones, y en el caso de ser necesario, corregirinformacion que podrian ser: designacion
errbnea de RBD, asignacién errénea de nivel educativo, asignacion errénea de periodo de examinacion
(junio, septiembre, octubre) u otras situaciones que lo ameriten (Ver Anexo N.° 12).

El link de reporteria es el siguiente:

https://reporteria.mineduc.cl/ReportS REPORTERIA/report/General/Prueba/Reporte%20de%20Solicitudes

IMPORTANTE hay que considerar que el presente acceso se actualiza en cuatro instancias en el dia a las
09:00, 13:00, 17:00 y a las 23:00 horas, y cada actualizaciéon se demora 3 minutos. Esto quiere decir, que, si por
alguna razén se realizan correcciones a las autorizaciones ingresadas anteriormente, se debe esperar a la
actualizacién para que se refleje en el reporte que requieran obtener.
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8. PROCESO DE EXAMINACION.

Los exGmenes de validacion, de acuerdo con la Ley General de Educacidén, se enmarcan dentro de la
educacién informal, sin embargo, certifica aprendizajes a través del Curriculum Nacional de la modalidad
regular formal, facilitando la continuidad en la trayectoria educativa de quienes lo requieran. Para ello, se
utilizan instrumentos de evaluacién alineados con la educacidén regular formal, asegurando la certificacion
de los conocimientos de acuerdo con los objetivos, contenidos de los niveles educativos establecidos.

Los usuarios que rindan exdmenes de validacion de estudios no podrdn ser eximidos de ninguna asignatura
del Curriculum vigente, debiendo ser evaluados en todos los cursos y en todas las asignaturas de formacion
general, exceptuando aquellas tales como educacion fisica, tecnologia, orientacién, artes, musica, etc.

Se detalla en tabla resumen de los decretos vigentes de bases curriculares para el proceso de examinacion
y certificacion de estudios de usuarios menores de edad:

CURSOS ASIGNATURAS DECRETO BASES REGLAS DE APROBACION
1°a 6° bdsico |- Lenguaje y Comunicacion
*(Idioma desde - Matemdtica Decreto Supremo de
5° afio de - Historia, Geografiay C. Sociales |Educacion N.° 439 /
educacién |- Ciencias Naturales 2012
basica) - Idioma Extranjero: Inglés* Segun Decreto N.° 67 de 2018,
- LengUO Y% Literatura Articulo 10, pUhTO 1.
o - Mg’remo’nco ‘ , A) Tener "Aprobados" todas las
7°y 8°Bdsico |- Idioma Extranjero: Inglés asignaturas con nota igual o
- Historia, Geografia y C. Sociales superior a 4,0.
- Ciencias Naturales Decreto ,Supreomo de )
T Lenaua v Literatura Educacion N.° 614 /| B) Reprobado una asignatura,
9 ,y. 2013 con un promedio general igual
- Matemadtica o superior a 4,5, incluida la
1°y 2° Medio |- ldioma Extranjero: Inglés asignatura reprobada y
- Historia, Geografiay C. Sociales )
Ci ‘a5 Natural C) Reprobar dos asignaturas,
~_—lencias 'O yrates con un promedio general igual
- Lenguay literatura o superior a 5,0, incluida la
- Matemdtica asignatura reprobada.
~Inglés Decreto Supremo de
3°y 4° Medio —— Educacion N.° 193 /
- Educacién Ciudadana 2019
- Filosofia
- Ciencias para la Ciudadania

Posterior a la inscripcidn y autorizacién, cada padre, madre o tutor legal debe informarse de las fechas y
horarios precisos en qué se tomardn las pruebas contactdndose con el establecimiento educacional
asignado y registrado en la *Autorizacion para rendir exdmenes de validacion de estudios”, de manera que
los usuarios menores de edad asistan obligatoriamente a las instalaciones de la Entidad Examinadora,
considerado un actor fundamental, dado que nos permite garantizar la equidad, eficacia y tfransparencia
del proceso, resguardando que las condiciones en que se aplican y corrigen las pruebas sean las dptimas,
ya gue estas son conducentes a la certificacion de estudios.

Los instrumentos de evaluacién (pruebas de examinacién) son elaboradas por cada Establecimiento
Educacional designado para ser Entidad Examinadora. Asimismo, el proceso de evaluacion se realizard de
acuerdo con lo sefalado en el Decreto N° 67 de 2018, que aprueba normas minimas nacionales sobre
evaluacién, cdlificacién y promocion, Art. 6 escalay 7 criterios de promocion (certificacion a, b, c).

Los usuarios que rinden entre 1°y 4° bdsico deberdn rendir en una sola prueba, es decir que serdn citados a
rendir su examen en un solo dia. Los usuarios que rindan de 5° bdsico a 4° ano medio podrdn rendir una
prueba por asignatura de acuerdo con el curso o ciclo o nivel solicitado, es decir, serdn citados varios dias
hasta terminar todos sus exdmenes.
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Solo podrdn ingresar a la sala destinada a la examinacion, los usuarios menores de edad que rendirdn los
exdmenes, por lo tanto, el padre, madre o tutor legal que acompanen a al/la menor, deberdn esperar fuera
del recinto educacional o en los espacios que éste disponga.

En caso de enfermedad, el padre, madre o tutor legal debe presentar certificados médicos que indiquen
reposo para justificar la inasistencia a la examinacion. Previa evaluaciéon, por parte del establecimiento
educacional, este podrd reagendar la rendicidn de exdmenes. La noftificacidén y presentacién de
certificados médicos no debe exceder los 2 dias hdbiles siguientes a partir de la fecha de inasistencia. Si la
justificacion supera este tiempo, o si el diagnéstico se alarga posterior al periodo de examinacién (junio,
septiembre u octubre) al que fue autorizado, se solicita inscribir nuevamente al menor en un siguiente
proceso de examinacion, segin fechas disponibles.

8.1 EXAMINACION DE LOS USUARIOS MENORES DE EDAD CON NEE

Si el menor de edad presenta NEE debidamente certificada durante el proceso de inscripcién/autorizacion,
también definida las medidas de apoyo pertinentes segun las condiciones y recursos disponibles para su
atencién, y ademds requiere un apoyo adicional, el establecimiento examinador podrd autorizar que un
adulto responsable (padre o madre o tutor legal) lo acompaie dentro de la sala, pero este no podrd
intervenir en las respuestas de la (s) prueba (s), por lo tanto, si se comprueba que ello ocurre el docente
responsable de la examinacion podrd solicitarle que abandone la sala.

9. SUPERVISION DEL PROCESO DE EXAMINACION.

Es responsabilidad de la SECREDUC y de los DEPRQV realizar, en la medida de lo posible, considerando los
recursos humanos y financieros disponibles en la regiéon, la supervision de la aplicacién del proceso de
examinacioén para verificar las condiciones en que se aplica el examen y obtener informacién que permita
evaluar el desempeno de las comisiones examinadoras (Ver Anexo N.° 13).

La supervisidn debe orientarse hacia dos grandes propdsitos: velar por la transparencia y la eficiencia del
trabajo que desempenan Ias comisiones examinadoras.

9.1 DESCRIPCION DE LAS ACCIONES DE SUPERVISION

Las principales acciones de supervisidn son las siguientes:

» Aplicar la “Pauta de supervision de aplicacién de examen” en cada sede de examinacidon que se
supervise, la que una vez aplicada, deberd remitir oficialmente a EPJA NR, junto con el Registro de
Desempeno de las Entidades Examinadoras.

> Si no es posible supervisar todas las Sedes de aplicacion, se seleccionardn aquellas que requieran de
supervision de acuerdo con los siguientes criterios u ofros que determinen los niveles provinciales y regionales:

v Existencia de entidades examinadoras nuevas.

v' Existencia de reclamos fundados acerca del procedimiento aplicado por los examinadores
durante una aplicacion.

v Existencia de evidencia de copia en las respuestas de los interesados u otra anomalia.

v Cotejo de la aplicaciéon de cambios informados a examinadores con anterioridad.
EPJA NN regionalizard recursos -dentro de sus posibilidades- para supervisar las sedes de examinacidn, previo
acuerdo con EPJA NR, de acuerdo con los limites de presupuestos anuales regionales fijados por el MINEDUC.

El nivel regional realizard seguimiento al proceso de ingreso de las calificaciones, de acuerdo con los plazos
establecidos en la programacién operativa que se entregard antes de cada examinacion.
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10.CONFIDENCIALIDAD DE LOS INSTRUMENTOS DE EVALUACION.

Es importante destacar que las pruebas tienen como propdsito certificar aprendizajes, por lo que deben
resguardar entre sus propositos que el curriculum prescrito sea el aprendido de forma efectiva, por lo tanto,
los instrumentos de evaluacion (pruebas), deben ser resguardados fisicamente, con acceso restringido solo
a la comisién examinadora y funcionarios Mineduc, estando expresamente prohibida la manipulacién vy
reproduccién, total o parcial, a través de cualquier medio, por padres, tutores legales o terceros.

Por lo tanto, se define que:

> No se deberd permitir a los padres, madres o tutores legales o terceros manipularlas, ni tomar fotos, ni
fotocopiar las pruebas elaboradas por el establecimiento educacional.

» El derecho de los examinados radica en obtener informacidén especifica de las respuestas a las preguntas
tipificadas en el instrumento evaluativo (pruebas) es por ello, que se realizardn Informes de Recorreccion, en
donde se especifique el Objetivo de Aprendizaje con sus Indicadores de Evaluacion. Esta informacion dard
mayor claridad en los niveles de logro por pregunta, que ha obtenido el menor examinado.

11.REGISTRO DE ATENCIONES EPJA (RECLAMOS Y SOLICITUDES).

A partir del ano 2023, se podrd atender en forma mds oportuna a los usuarios menores de edad que requieren
sus certificados de estudios y licencias de Educacién Media u otfro reclamo/requerimiento, es por ello que se
solicita a las Coordinaciones Regionales EPJA NR eliminar requerimientos de esta indole via correo
electréonico o presencial desde sus oficinas. Cada padre, madre o tutor legal se deberd remitir directamente
a las oficinas de Atencién Ciudadana — Ayuda Mineduc para que realicen el ingreso de su reclamo/solicitud
a través del sistema oficial SIAC — CRM, o llamando al call center MINEDUC 600 600 2626.

Con la finalidad de optimizar dichos procesos y acotar los tiempos de respuesta de las solicitudes/reclamos
ingresados a la plataforma SIAC CRM, se hace mds eficiente que los casos asociados a cada regidn sean
resueltos directamente por un profesional que la SECREDUC o Jefe de Servicio designe para estos efectos. El
profesional designado deberd resolver cada uno de los casos ingresados al sistema SIAC — CRM, lo que
implica:

> El encargado de administrar el sistema SIAC - CRM debe ingresar a la plataforma para revisar los casos
ingresados por los solicitantes a través de las oficinas de atencién ciudadana, es decir ingresar, abrir el caso,
leer la solicitud del interesado y posteriormente enviar por correo electrénico a las encargadas EPJA NR para
gue busquen informacién de acuerdo con la solicitud del ciudadano.

> Determinar un flujo interno de trabajo con el equipo EPJA NR, ya que ellos tienen acceso a la informacion
y quienes determinardn la respuesta a entregar al solicitante, sean de resultados de aprobacidn, reprobacién
o sin anfecedentes (Ver Anexo N.° 14).

Quincenalmente e se enviard el avance de laresolucion de los casos asociados a cada region, esto conel fin

de gue tengan un fiempo prudente para, en el caso de ser necesario, prestar apoyo al profesionaldesignado
ya gue el niUmero de reclamos cerrados va en directa relacién con el cumplimiento del indicador PMG.
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12.ENTREGA DE RESULTADOS Y CERTIFICADOS DE ESTUDIOS EN LINEA.

12.1 ENTREGA DE RESULTADOS Y CERTIFICADOS DE ESTUDIO EN LINEA

La publicacién de resultados estard disponible a partir de los 10 dias hdabiles, después de haber terminado el
periodo oficial de examinacién, a través de la pdgina web www.ayudamineduc.cl, seccién “TRAMITES/
Informacién sobre Trdmites/ “Resultados de Exdmenes de Validacion de Estudios mayores y menores de 18
anos”, en la medida de que cada Entidad Examinadora cumpla con los plazos estipulados para ello.

LINK de acceso directo: hitps://ref.mineduc.cl/ref-cerlic/publicacion/busgueda

Los certificados de aprobacidén estardn disponibles a partir de los 15 dias hdbiles, después de haber
terminado el periodo de examinacion, a través de la pdgina web www.ayudamineduc.cl, seccion
CERTIFICADOS EN LINEA, en la medida de que cada Enfidad Examinadora cumpla con los plazos estipulados
para ello.

LINK de acceso directo: https://certificados.mineduc.cl/mvc/home/index.

12.2 PLATAFORMA REF-CERLIC (acceso ENTIDADES EXAMINADORAS)

Desde el ano 2023, se disponibiliza la plataforma llamada “Registro Académico - Validacién de Estudios vy
Modalidad Flexible™” (REF-CERLIC), que es un acceso creado para que todas las entidades examinadoras
que atienden a los usuarios menores de edad, registren la comision examinadora, ingreso de las
calificaciones de los usuarios examinados, validacion de informacién, generacidén y cierre de actas a través
de la firma digital realizada por el Director(a) del establecimiento (mediante clave SIGE), lo que permitird
reflejar los resultados y certificados de aprobaciéon a las 24 horas después del cierre respectivo en la
plataforma, por periodo de examinacién (junio, septiembre, octubre).

Considerando que REF-CERLIC se maneja mediante claves SIGE, solo tendrdn acceso las entfidades
examinadoras, por lo que, proporcionamos en el Manual de Comisiones Examinadoras, un instructivo de
manejo de la plataforma, para que puedan conocerlo y orientar a la entidad examinadora, si fuese
necesario.

Por otra parte, en este mismo acceso a CERLIC cada EPJA NR podrd realizar varias actividades, entre ellas
tenemos:

> Seguimiento alos establecimientos educacionales en el cumplimiento de los plazos, a través de
los distintos reportes disponibles en CERLIC dentro de cada perfil EPJA NR (Ver Anexo N.° 15).

> Aprobacién o Rechazo de las comisiones examinadoras: Cada EEX ingresard desde su ambiente
REF-CERLIC sus comisiones examinadoras, las cuales cada EPJA NR deberd revisar y aprobar (Ver
Anexo N.° 14).

Para el manejo de esta, EPJA NN queda a disposicion para entregar capacitaciéon a EPJA NR y repasar el
procedimiento de ingreso de informacidn comisiones examinadoras, notas y cierre de actas en REF CERLIC,
gue cada Entidad Examinadora debe cumplir, indicaciones tipificadas en el “Manual para Comisiones
Examinadoras Proceso de Exdmenes de Validacién de Estudios MENORES DE 18 ANOS”.

Lo importante es que EPJA NR tenga las herramientas para dar apoyo a sus EEX en el manejo de la plataforma,

ya que EPJA NN atenderd sélo aquellos casos de errores o inconsistencias en la plataforma REF CERLIC y/o
CERLIC, pero no por falta de conocimiento en el manejo de la plataforma.
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13.RECORRECCION DE INSTRUMENTOS DE EVALUACION

De acuerdo con lo senalado en el punto 10. Confidencialidad de los Instrumentos de Evaluacién, las personas
tienen derecho a solicitar la re-correccion de sus instrumentos de evaluacion.

El padre, madre, o tutores legales tienen derecho a solicitar la recorreccion de sus instrumentos de
evaluacién, cumpliendo con:

> Enlos siguientes 3 dias hdbiles a la entrega de los resultados, el padre, madre, o tutorlegal pueden solicitar
formalmente a través de correo electréonico dirigido al Coordinador del establecimiento, adjuntando la
“Ficha de Solicitud de Recorreccidn” que se encuentra publicado en www.ayudamineduc.cl, segin formato
(Ver Anexo N°. 17). Solo se considerardn las solicitudes realizadas en el formato y plazos senalados. Después
de este plazo, las solicitudes de recorrecciones no serdn cursadas, ni tampoco podrd recurrir a niveles
provinciales ni regionales del Ministerio de Educacién.

La recorreccion no podrd ser ejecutada con presencia del padre, madre, o tutor legal, ni tampoco con
entidades que entregan servicios educacionales (Escuelas Libres), dado que pueden influir en dicho proceso.

> La comisién examinadora gestionard la solicitud y emitird un “Informe de Recorreccion” segun planillas
Excel donde se establece un formato de informe por curso y se automatiza la eleccién de los Objetivos de
Aprendizaje, Indicadores de Evaluacion y su resultado, es decir: Logrado o No logrado (Ver Anexo N°. 18),
en un plazo de 5 dias hdbiles contados desde la solicitud respectiva, fechas establecidas en la programacion
operativa. Este serd entregado al solicitante, via correo electrénico o personalmente. En este informe se
consignan los resultados de la revision.

Considerando la confidencialidad de las pruebas con fines certificativos, el padre, madre, apoderado/s o
tutores legales, no pueden exigir a la comisibn examinadora que haga entrega de los instrumentos de
evaluacién aplicados.

» Siexiste uno o mds cambios de notas producto de alguna recorreccion, la comisidon examinadora, a fravés
del Director, podrd& solicitar reapertura del acta de registro de calificaciones en REF-CERLIC. Posteriormente
deberd cumplir con los siguientes pasos hasta generar una nueva “Acta de registro de calificaciones y de
promocién”, debidamente firmada por el Director del establecimiento.

> El proceso de recorreccion consiste en que cada docente examinador realiza nuevamente la correccion
de su prueba para informar los objetivos de evaluacion logrados y no logrados, con el fin de:

v' Orientar el reforzamiento que requiere el usuario examinado.

v' Corroborar la nota obtenida, la cual podrd mantenerse o modificarse (aumentar, mantenerse
o disminuir la calificacion), influyendo en la situaciéon final de aprobado o reprobado).
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14.MONTOS PARA EL PAGO DE LOS SERVICIOS DE EXAMINACION

A continuacion, se detalla cdmo se calculard el pago de honorarios correspondiente a los profesionales que
se desempenen como Coordinadores y a los integrantes de las Comisiones Examinadoras luego que los
mismos hayan cumplido con tfodas las obligaciones requeridas.

PARA EL PROCESO DE EXAMENES DE VALIDACION DE ESTUDIOS

Los montos por cancelar este ano para los procesos de examinacion, segun lo establecido en el Decreto N.°
164 de 1991, son los siguientes:

El docente examinador recibird un honorario de 1.6% del grado 16° E.U.R. $ 5.048.-
por alumno examinado I
El coordinador del proceso de examinacién recibird un honorario de 1.0% $2.456 -
del grado 20° E.U.R. por alumno examinado e

El reajuste de los valores de pago a las comisiones examinadoras es realizado en el mes de diciembre de
cada afio, conforme a la actualizaciéon de la EUR (Escala Unica de Remuneracion). El pago se realiza a fravés
de transferencia electrénica, por cuanto cada coordinador y docente examinador debe contar con
iniciacién de actividades vigente para que pueda emitir la(s) boleta(s) de honorarios respectiva(s).

Con el propdsito de facilitar la oportuna ejecucion presupuestaria de los servicios de examinacion, se solicita
que EPJA NR establezca desde el inicio del proceso si el pago se realizard contra entrega del acta respectiva
de un periodo de examinacion (junio, septiembre u octubre), o si se juntardn varios periodos de examinacion
para ser cancelados los honorarios en el mismo ano, previo acuerdo con cada entidad examinadora.

EPJA NR debe solicitar la regionalizaciéon de los recursos a EPJA NN a través de la profesional Andrea
Montenegro (andrea.montenegro@mineduc.cl) segun los formatos disponibles para estos efectos.

15.SUSPENSION DE UNA ENTIDAD EXAMINADORA

Para los procesos de examinacién de estudios bdsicos y medios, EPJA NR tendrd atribuciones para sancionar
a las entidades examinadoras, en caso de que estas no cumplan con la normativa y procedimientos
vigentes. Enfre las posibles causas se encuentran:

» Falsear, alterar o intervenir los instrumentos de evaluacion y las calificaciones.
> Manipular indebidamente los instrumentos de evaluacidn y pautas de correccidn, reproduciendo
parcial o totalmente el material, filtrando preguntas y respuestas a las personas examinadas y/o

instituciones asociadas a estas.

» Generar un clima desfavorable durante la aplicacién de los exdmenes, maltrato o menoscabo de
las personas examinadas.

» Evaluar a personas que no se encuentran en el “Listado de personas autorizadas para el proceso de
examinacién” entregado por la EPJA NR.

> Extraviar instrumentos de evaluacion y material evaluativo complementario.

» No cumplir en forma reiterada con los procedimientos y/o plazos estipulados, que se requieren para
el correcto desarrollo en el proceso de examinacion.

EPJA NR tendrd la facultad de actuar en beneficio de las personas que se sientan perjudicadas por el

incumplimiento de la entidad examinadora, ya sea revocando la designacion realizada o emprendiendo
acciones acordes a cada situacion.
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16.CONSIDERACIONES ESPECIALES.

> Verificacion en el sistema de la trayectoria educativa en Enseiianza Media

Los funcionarios de Ayuda MINEDUC y/o Departamentos Provinciales de Educacién serdn los responsables
de verificar en la plataforma SNEC que los usuarios menores, a través del padre, madre o tutor legal, soliciten
rendir exdmenes de validacién de estudios en Educacién Media cuenten con todos los certificados de
estudios de aprobacién, previos al nivel educativo que solicite validar. Se debe resguardar que el usuario
menor de edad no tenga vacios en su trayectoria educativa en Ensenanza Media. Si asi fuera, se le debe
informar al padre, madre o tutor legal para que regularicen su situacién antes de solicitar rendir exdmenes
de validacion de estudios.

> Inscripcién para rendir la Prueba de Acceso a la Educacion Superior (PAES)

Es responsabilidad del Ministerio de Educacion enviar la informacién sobre las notas obtenidas por los
examinados en el 4° medio o segundo nivel de educacion media de los procesos de examinacion de
validacion de estudios, informacién que es obtenida de la plataforma CERLIC. Esta gestidn la realiza el drea
de Gestion de Datos de la Coordinacién Nacional de Tecnologia CNT.

> Matricula Provisoria para la incorporacion a un establecimiento educacional.

Cuando una persona solicita reconocer aprendizajes a través de la validacién de estudios con la finalidad
de incorporarse a un establecimiento educacional para continuar su trayectoria educativa, ya sea en los
niveles de Ensenanza Bdsica o Media, debe ser derivada al Departamento Provincial de Educacion mds
cercano a su domicilio para gue se le autorice una matricula provisoria. El establecimiento educacional serd
el que determine el nivel en que la persona serd incorporada, segun su desempeno en los procedimientos
evaluativos que este determine. Es importante recordar que este proceso constituye la culminacién de un
programa de apoyo pedagdgico, que considera los objetivos y contenidos mds relevantes del nivel
inmediatamente anterior al que se ha matriculado la persona. Antes de 90 dias, el establecimiento deberd
regularizar la situacion definitiva del estudiante. Con este fin, se confeccionardn las actas respectivas y se
procederd de acuerdo con lo dispuesto en los articulos 14 al 16 del Decreto Exento de Educacién N.° 2272/07.
El proceso de matricula provisoria también puede ser iniciado directamente en el establecimiento
educacional. En cuyo caso, el director solicitard al Departamento Provincial de Educacién la autorizacion
respectiva. Cabe destacar, que desde el momento en que se otorga la matricula provisoria, el autorizado
es estudiante del establecimiento para todos los fines pedagdgicos y administrativos.

Para mayor informacion ingresar al sitio https://www.ayudamineduc.cl/ficha/matricula-provisoria-4
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17.ANEXOS.

17.1 ANEXO N.° 1: MODELO CARTA INVITACION A ENTIDAD EXAMINADORA

N.°
No hay
Invita a ser entidad examinadora

de validacién de estudios para el
ano 2024

DE: SECRETARIO/A REGIONAL MINISTERIAL DE EDUCACION
REGION DE

A SOSTENEDOR DE ESTABLECIMIENTO EDUCACIONAL
DIRECTOR DE ESTABLECIMIENTO EDUCACIONAL
REGION DE

En el marco del proceso de examinacidén y certificacion de estudios de validacion de estudios para mayores
de edad y segun normativa vigente, Decreto Exento N.° 2272 del 2007, me permito invitarles para constituirse
como Entidad Examinadora.

El establecimiento educacional que se constituya como Entidad Examinadora deberd reunir los siguientes
requisitos:

e Contar con el reconocimiento oficial del Estado del nivel o modalidad de estudios que se solicita validar.

e No formar parte del registro a que se refiere el articulo N.° 5 del Decreto Supremo N.° 131 de 2003, del
Ministerio de Educacién, cuyo texto refundido fue fijado por el decreto 211 de 2009 del Ministerio de
Educacion (Registro de Libre Entrada).

Adicionalmente, haber sido favorecidos con la asignacion del “Sistema Nacional de Evaluacion de
Desempeno” (SNED) o que hayan obtenido resultados sobre el promedio regional en el “Sistema de Medicion
de la Calidad de la Educacion” (SIMCE).

El Establecimiento Educacional deberd aceptar formalmente, mediante la suscripcién de una Carta
Compromiso la aceptacién oficial como Entidad Examinadora ante la SECREDUC correspondiente, la cual
puede ser enviada via correo electrénico al profesional

Si usted acepta esta invitacién le pido que por favor incluya la siguiente informacién en la Carta de
Compromiso:

e Datos generales del establecimiento (RBD, Nombre Oficial, direccién, etc.)

e NUmero de personas que puede atender por curso, nivel o ciclo educativo (educacion bdsica,
educacién media, fines laborales) para cada periodo de examinacién (junio, septiembre, octubre).

e Nomina de los docentes que conformardn la comisidn o comisiones examinadoras (*) individualizando
para cada caso la asignatura a examinar y la funcidn que cumplird (docente examinador o
coordinador):

Curso,
Nombre nivel o
RUT del . Asignatura | Funcidn
ciclo a
docente
evaluar

(EPJA NR podrd agregar o quitar columnas dependiendo de la informacién que necesite para dictar la
resolucién de designacion).
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(*) Las Comisiones deberdn estar conformadas por docentes habilitados (ya sea por titulo o por autorizaciéon
vigente para el gjercicio de la docencia), ademds de un coordinador. La cantidad de docentes deberd ser
determinada segun la cantidad de cupos para atencidén de los interesados.

Las obligaciones de las Comisiones Examinadoras:

e Contar con establecimiento de fécil acceso y que cuente con infraestructura en buen estado vy vias de
escape senalizadas.

e Disponer salas que permitan atender a los usuarios inscritos/autorizados de acuerdo con el Calendario
Nacional de Examinacién.

e Tener un lugar de espera para los padres o tutores legales, tener acceso a banos para los usuarios y sus
padres o futores legales.

e Facilitar a la comision examinadora los medios de impresidn de las pruebas (impresora, fotocopiadoral)
insumos de papel finta,

e Disponer de personal auxiliar que apoye las tareas de porteria y limpieza de los espacios utilizados.

e Enviar obligatoriamente a EPJA NR la informacién de contacto (teléfonos y correo institucional) que serdn
utilizados como medio de comunicacién con el padre, madre, apoderado/s o tutores legales de los
usuarios menores de edad.

e Elaborar, aplicar y corregir los instrumentos de evaluacién para efectos de certificacién del curso, nivel
o ciclo educativo rendido.

e Utilizar para la elaboracién de los instrumentos, los temarios que se encuentran en el sitio web de Ayuda
Mineduc, en la seccién “TRAMITES”, “Informacién sobre Trdmites”, especificamente en el tema
“Exdmenes Libres — Menores de 18 anos”.

e Resguardar que la elaboracion de cada instrumento de evaluacion (pruebas) sea la correcta, en base
a los femarios publicados en el sitio web de Ayuda Mineduc, en la seccion “TRAMITES”, Informacién sobre
Trdmites, especificamente en el tema ExGmenes Libres — Menores de 18 anos,

e Resguardarla confidencialidad de los instrumentos de evaluacién en lugares seguros.

e Dar estricto cumplimiento a los plazos y condiciones establecidas para los procesos asignados a nivel
nacional, de acuerdo con lo senalado en el Calendario Nacional de Examinacidon y su respectiva
programacioén operativa.

e Atender via correo electréonico las consultas derivadas del padre, madre, apoderado/s o tutores legales
de los usuarios menores de edad y responderlas oporfunamente, velando por un buen frato para con
ellos. Es importante sefalar que el Unico medio oficial de comunicacién entre el padre, madre,
apoderado/s o tutores legales y la entidad examinadora es el correo electrénico, por lo tanto, es
importante que la entidad examinadora les informe el correo electronico al cual deben dirigir sus
consultas,

e Coordinar dia y hora de aplicacién de las pruebas con los usuarios autorizados para rendir la validaciéon
de estudios, en consonancia con el Calendario Nacional de Examinacién, e informar oportunamente a
EPJA NR.

e Recepcionar desde EPJA NR el “Listado de autorizados para el proceso de examinacidén” que contienen
informacion de los usuarios inscritos y autorizados, curso, nivel o ciclo educativo a validar y RDB del
establecimiento designado.

e Readlizar adecuaciones pertinentes para los instrumentos de evaluacién o pruebas diferentes, de acuerdo
con las necesidades educativas que presenten los solicitantes, en acuerdo con el Educador(a)
Diferencial designado(a) como parte integrante de la Comisién Examinadora.

e Atender via correo electrénico al padre, madre, apoderado/s o tutores legales sobre consultas u
observaciones respondiendo oportunamente y velando por un buen trato para con ellos. Recordar que
el Unico medio oficial de comunicacién entre el padre, madre, apoderados y/o tutores legales y la
entidad examinadora es el correo electrénico, por lo tanto, es importante que la entidad examinadora
informe su correo electrénico institucional que utilizard para estos efectos a EPJA NR.

e  Cumplir con el procedimiento de ingreso de informacion en la plataforma REF-CERLIC.

e Atfender via correo electrénico al padre, madre, apoderado/s o tutores legales sobre las solicitudes de
recorreccién de evaluaciones, respetando los plazos y procedimientos establecidos para realizar el
proceso de recorrecciones.

e Hacer las recorrecciones solicitadas, informar los resultados de recorreccidon a los apoderados y en caso
de cambios de calificaciones por recorreccion informar a EPJA NR.

e Para fines administrativos asociados al pago de los servicios de examinacioén, debe imprimir desde REF
CERLIC las actas de registros de calificaciones y de promocidén para ser entregadas a EPJA NR, con el
fimbre del establecimiento educacional y con la firma de cada uno de los docentes que se encuentran
con convenio vigente y que conforman la comision examinadora, segin corresponda, en los plazos
establecidos en la programacién operativa.
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Los montos por cancelar este afio para los procesos de examinacion de validaciéon de estudios, segun lo
establecido en el decreto 164 de 1991, son los siguientes:

Los montos por cancelar este ano para los procesos de examinacion, segun lo establecido en el Decreto N.°
164 de 1991, son los siguientes:

El docente examinador recibird un honorario de $ 5.048.-
1.6% del grado 16° E.U.R. por alumno examinado o

El coordinador del proceso de examinacién
recibird un honorario de 1.0% del grado 20° E.U.R. $ 2.456.-
por alumno examinado

Una vez seleccionada la comisién, se les informard por correo institucional al director y Sostenedor y se les
convocard a Jornada de Capacitacién4.  En dicha reunién se les informard ampliamente sobre las
actividades a realizar, los honorarios y se les hard entrega del Manual del Examinador.

Saluda atentamente a Usted,

XXXXXXXXXXXXXX

Secretario (a) Regional Ministerial de Educacion
Region de XXXXXXXXXXXXXXXXXX

4 Dicha capacitacién serd realizada de manera online en una fecha y horario que se informard oportunamente. -
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17.2 ANEXO N.° 2: MODELO CARTA COMPROMISO

Al Sr. (a) secretario (a) Regional Ministerial De Educacion de la Regidn...................

El director (a) del establecimiento educacional RBD
N.° , quien atiende a la Modalidad Regular de Estudios para Educacion Bdsica & Media
o) Bdsica/Mediq, o) Bdsica Educacion Especial, que suscribe, ubicado
en de la Regidn , manifiesta

oficialmente lo siguiente:

Que acepta la designacion efectuada por la SECREDUC para constituirse como Entidad Examinadora de
Validacién de Estudios Bdsicos y/o Medios, para el ano 2024.

Que el establecimiento educacional que dirige cumple con los siguientes requisitos:

Cuenta con Reconocimiento Oficial por parte del Ministerio de Educacidn.

Cuenta con un equipo docente que cumple funciones habituales en ese establecimiento, dispuesto a
desempenarse en forma remunerada en esta actividad, fuera de su horario habitual de trabajo. El
equipo docente que formard parte de las Comisiones Examinadoras estd conformado por
docentes titulados y/o cuentan con habilitacién docente en los niveles educacionales y subsectores de
aprendizaje a los cuales postula para examinar.

Garantiza el uso de infraestructura y disponibilidad de horario para la realizacién de las actividades de
evaluacion.

Que se compromete a cumplir y hacer cumplir con los deberes y obligaciones senalados en el Decreto
N.° 2272 de 2007 (y sus posteriores modificaciones) y el Decreto N.° 993 de 1986, como con las
instrucciones especificas emanadas del MINEDUC al respecto.

Que el establecimiento educacional establece los cupos de atencién, para cada proceso de
examinacion durante el aio y acepta el aumento de cupos segun demanda de hasta un
10% mas a los cupos informados a continuacién:

Cupos disponibles aho 2024
Menores de Edad

NOMBRES Y APELLIDOS
Director
Nombre Establecimiento Educacion
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17.3 ANEXO N.° 3: FORMATO DE CONTRATO GRUPAL

Este modelo debe ser, previamente, validado con las unidades pertinente de la Secreduc para que no exista
ningun impedimento ni legal ni administrativo cuando estos sean tramitados.

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS A HONORARIOS, VALIDACION DE ESTUDIOS

En ,a de del 2024, entre la Secretaria Regional Ministerial de Educacidén, Regién

, representada por su Secretario(a) Regional Ministerial de Educacion, don(a)

Cédula de Identidad N.° , domiciliado en

. en adelante "“la SECREDUC”, y los docentes que se indican a

continuacion, en adelante los docente examinador o coordinador, se ha convenido el siguiente Contrato

de Prestacion de Servicios a Honorarios:

NOMBRE COMPLETO DEL
DOGCENTE RUN DOMICILIO
PRIMERO. El Ministerio de Educaciéon se encuentra realizando en la Regidn , el

proceso de validacién de estudios bdsicos y medios para los menores de edad, segun lo establecido en el
Decreto de Educacién N.° 2272 de 2007.

SEGUNDO. Dichos servicios de examinacién de validacion de estudios bdsicos y medios para menores de
edad son ejecutados por entidades publicas y/o privadas reconocidas por la SECREDUC como Entidad
Examinadora, establecimiento educacional, cooperador de la funcidon educacional del Estado.

TERCERO. De acuerdo con lo establecido en el Decreto de Educacién N.° 2272 de 2007, la SECREDUC
designd al establecimiento indicar nombre y RBD del establecimiento, para que se constituya como Entidad
Examinadora de validacion de estudios bdsicos y medios para menores de edad en la Regién

CUARTO. Por el presente acto, la SECREDUC confrata los servicios de los docentes que se senalan a
contfinuacion, para que cumplan las funciones de docentes o coordinadores de la comision examinadora
en la funcién que se indica para cada uno respectivamente, a contar
, Yy de acuerdo con el Calendario Nacional de Examinacion
ANRo 2024, aprobado por Resolucién Exenta N.° XX.

FUNCION
(indicar si cumplird la
funcion de docente
examinador o de NOMBRE COMPLETO DEL
coordinador. Si es docente DOCENTE
examinador se debe
indicar asignatura y nivel
educativo)

RUN
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QUINTO. Por los servicios que realicen los docentes de la entidad examinadora, la SECREDUC pagard el
honorario definido en el Decreto N.° 164 de 1991 del Ministerio de Educacion, que reglamenta pago de
honorarios por examen y actividades de evaluacion, de acuerdo al siguiente desglose:

El docente examinador recibird un honorario de

1.6% del grado 16° E.U.R. por alumno examinado $5.248--

El coordinador del proceso de examinacion
recibird un honorario de 1.0% del grado 20° E.U.R. $ 2.456.-
por alumno examinado

SEXTO. Para hacer efectivo el pago de los honorarios, se deberd cumplir con las siguientes obligaciones:
Coordinador Entidad Examinadora:

e Dar cumplimiento estricto a los plazos, procedimientos establecidos para el proceso de elaboracién,
aplicacién, correccién e ingreso de resultados en plataforma creada para estos fines.

e Supervisar el desempeno de la comision examinadora en la sede de aplicacién, garantizando que este
proceso sea vdlido, confiable y transparente.

e Recepcionar desde Coordinacién Regional EPJA ‘“lListado de autorizados para el proceso de
examinacién” y entregarlo a los docentes examinadores para individualizar los datos de los menores
inscritos y autorizados, por curso, nivel o ciclo educativo a validar, RDB del establecimiento designado,
datos personales y de contacto.

e Supervisar y/o corroborar que el docente examinador encargado de la sala verifique los datos que
indica la "Autorizacion para rendir exdmenes” que presenta el usuario menor de edad al momento de
su examinacidén, es decir, revisar que coincida su RBD designado, periodo de examinacién (junio,
septiembre y octubre) y curso, nivel o ciclo educativo registrado en dicho documento.

e Resguardar que la elaboracion de cada instrumento de evaluacion (pruebas) sea la correcta, en base
a los femarios publicados en el sitio web de Ayuda Mineduc, en la seccion “TRAMITES”, Informacién sobre
Trdmites, especificamente en el tema ExGmenes Libres — Menores de 18 anos.

e Resguardar que el instrumento de evaluaciéon que se aplique sea efectivamente el que corresponde all
curso, nivel o ciclo educativo de acuerdo con el “Listado de autorizados para el proceso de
examinacién” que contienen informacién de los usuarios inscritos y autorizados, curso, nivel o ciclo
educativo a validar, RDB del establecimiento designado, datos personales y de contacto.

e Coordinar con EPJA NR la informacién sobre autorizaciones de usuarios menores de edad con NEE,
posteriormente revisar aquellos antecedentes (dos certificados obligatorios) junto con el Educador(a)
Diferencial o el Docente Examinador designado como parte integrante de la Comisién Examinadora.

e Supervisar que se apliquen las adecuaciones curriculares o ajustes a las condiciones de examinacion
pertinentes, de acuerdo con las necesidades educativas que presenten los solicitantes.

e Afender via correo electrénico al padre, madre o tutor legal sobre consultas u olbservaciones
respondiendo oportunamente y velando por un buen trato para con ellos. Recordar que el Unico medio
oficial de comunicacién entre el padre, madre o tutor legal y la entidad examinadora es el correo
electrénico, por lo tanto, es obligatorio que la enfidad examinadora informe su correo electrénico
institucional que utilizard para estos efectos a EPJA NR. Se sugiere publicar en la entrada del
establecimiento el correo electrénico para consultas y/o entrega de informacion.

e  Cumplir con el procedimiento de ingreso de informacién en la plataforma REF-CERLIC.

e Atender via correo electrénico el padre, madre, apoderado/s o tutores legales sobre las solicitudes de
recorreccién de evaluaciones, respetando los plazos y procedimientos establecidos para realizar el
proceso de recorrecciones.

e Recepcionar las solicitudes de recorrecciones solicitadas por el padre, madre o tutor legal, a través del
correo electrénico oficial del establecimiento.

e Recepcionarlasrecorrecciones realizadas, informar los resultados de recorreccidén y en caso de cambios
de calificaciones por recorreccién informar a EPJA NR.

e Imprimir las actas de registros de calificaciones y de promocién desde la plataforma REF-CERLIC, para
ser entregadas a EPJA NR, con el timbre del establecimiento educacional y con la firma de cada uno
de los docentes que conforman la comisidén examinadora.

e Recepcionar por parte de los docentes examinadores una ndmina que contenga la identificacién de
los usuarios menores de edad que se presentaron a rendir el examen, con el respectivo registro de
asistencia que puede ser firma del docente en sala (ticket) o el nombre escrito por el usuario menor de
edad, o su firma o huella digital y una breve descripcion de las situaciones especiales que pudieran
haberse presentado durante la administracién de los procedimientos evaluativos.
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Docente examinador Entidad Examinadora:

e Dar cumplimiento estricto a los plazos, procedimientos establecidos para el proceso de elaboracién,
aplicacién, correccién e ingreso de resultados en plataforma creada para estos fines.

e Solicitar el "Listado de autorizados para el proceso de examinacién” que contienen informacién de los
usuarios inscritos y autorizados.

e Corroborar los datos que indica la “Autorizacion para rendir exdmenes” que presenta cada usuario al
momento de su examinacion, es decir, revisar que coincida su RBD designado, periodo de examinacioén
(junio, septiembre, octubre) y curso, nivel o ciclo educativo registrado en dicho documento.

e  Cumplir con el procedimiento de ingreso de informacién en la plataforma REF-CERLIC.

e Realizar las recorrecciones solicitadas y entregarlas al Coordinador de la comisidn examinadora.

e Enfregar las actas de registros de calificaciones y de promocion desde la plataforma REF-CERLIC,
debidamente firmada.

e En igual plazo, deberd entregar al coordinador del proceso, una ndmina de los usuarios que se
presentaron a rendir el examen, con el respectivo registro de asistencia que puede ser firma del docente
en sala (ficket) o el nombre escrito por el usuario menor de edad, o su firma o huella digital y una breve
descripcién de las situaciones especiales que pudieran haberse presentado durante la administracién
de los procedimientos evaluativos.

SEPTIMO. Al pago total de honorarios que se cancelen, por cada oportunidad evaluativa, se les descontardn
el 10% por concepto de impuesto a la renta, previa presentacién de la boleta de servicios a honorarios
correspondiente y de acuerdo con los procedimientos establecidos por la Secretaria Ministerial de
Educacion.

OCTAVO. Se deja constancia que los docentes examinadores no tienen derecho a ningun ofro pago o
beneficio distinto a los expresados en este presente confrato.

NOVENO. El presente confrato se suscribe en tres ejemplares de igual tenor y valor legal, quedando dos
de ellos en poder de la SECREDUC y uno en poder de los docentes examinadores.

DECIMO. Para todos los efectos legales, las partes fijan domicilio en la ciudad de Santiago y se someten a la
jurisdiccion de sus Tribunales de Justicia.

UNDECIMO. A continuacion, se especifica la labor o labores a desempenar en cada caso:
NOMBRE COMPLETO DEL CURSO, NIVEL,
DOCENTE AL CICLO EDUCATIVO
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17.4 ANEXO N.° 4: FORMATO DE CONTRATO INDIVIDUAL

Este modelo debe ser, previamente, validado con las unidades pertinente de la Secreduc para que no exista
ningun impedimento ni legal ni administrativo cuando estos sean tramitados.

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS A HONORARIOS, VALIDACION DE ESTUDIOS

En (indicar lugar), a (indicar fecha), entre la Secretaria Regional Ministerial de Educaciéon de (indicar regiéon),
representada por su Secretario Ministerial de Educacién, don(a) (indicar nombre completo) domiciliado(a)
en (indicar direccién), en adelante “la SECREDUC"; y don (a) (indicar nombre completo) , Cédula de

ldentidad N.° profesor (a), domiciliado (a) en (indicar direccién), en adelante (indicar la

funcion o funciones), se ha convenido el siguiente contrato de prestacion de servicios a honorarios:

PRIMERO. El Ministerio de Educacién se encuentra realizando en la Regién (indicar regién), el proceso de
validaciéon de estudios bdsicos y medios para menores de edad, segin lo establecido en el Decreto de
Educacion N.° 2272 de 2007.

SEGUNDO. Los servicios de validacion de estudios bdsicos y medios menores de edad son ejecutados por
entidades publicas y privadas reconocidas por la SECREDUC como Entidad Examinadora, establecimiento
educacional, cooperador de la funcidn educacional del Estado.

TERCERO. De acuerdo a lo establecido en el Decreto de Educacion N° 2272 de 2007, la SECREDUC designd
al establecimiento (indicar nombre y RBD del establecimiento), para que se constituya como entidad
examinadora de validacion de estudios bdsicos y medios para menores de edad en la Regién (indicar
region).

CUARTO. Por el presente acto, la SECREDUC contrata los servicios de don (a) (indicar nombre completo),
para que cumpla las funciones de profesor(a) de la comision examinadora como (indicar la funcién o
funciones) a contar del (indicar fecha de inicio dd/mm/aaaa) y al (indicar fecha de término dd/mm/aaaa),
y de acuerdo al Calendario Nacional de Examinacion Ano 2024, aprobado por resolucion exenta.

QUINTO. Por los servicios que realicen los docentes de la entidad examinadora, la SECREDUC pagard el
honorario definido en el Decreto N.° 164 de 1991 del Ministerio de Educaciéon, que reglamenta pago de
honorarios por examen y actividades de evaluaciéon, de acuerdo al siguiente desglose:

El docente examinador recibird un honorario de

1.6% del grado 16° E.U.R. por alumno examinado $5.248-

El coordinador del proceso de examinacién
recibird un honorario de 1.0% del grado 20° E.U.R. $ 2.456.-
por alumno examinado

SEXTO. Para hacer efectivo el pago de los honorarios, se deberd cumplir con las siguientes obligaciones:
Coordinador Entidad Examinadora:

e Dar cumplimiento estricto a los plazos, procedimientos establecidos para el proceso de elaboracion,
aplicacién, correccién e ingreso de resultados en plataforma creada para estos fines.

e Supervisar el desempeno de la comision examinadora en la sede de aplicacién, garantizando que este
proceso sea vdlido, confiable y transparente.

e Recepcionar desde Coordinacién Regional EPJA ‘“lListado de autorizados para el proceso de
examinacion” y enfregarlo a los docentes examinadores para individualizar los datos de los menores
inscritos y autorizados, por curso, nivel o ciclo educativo a validar, RDB del establecimiento designado,
datos personales y de contacto.

e Supervisar y/o corroborar que el docente examinador encargado de la sala verifique los datos que
indica la "Autorizacion para rendir exdmenes” que presenta el usuario menor de edad al momento de
suU examinacidén, es decir, revisar que coincida su RBD designado, periodo de examinacién (junio,
septiembre y octubre) y curso, nivel o ciclo educativo registrado en dicho documento.
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e Resguardar que la elaboracion de cada instrumento de evaluacion (pruebas) sea la correcta, en base
a los femarios publicados en el sitio web de Ayuda Mineduc, en la seccion “TRAMITES”, Informacién sobre
Trdmites, especificamente en el tema ExGmenes Libres — Menores de 18 anos.

e Resguardar que el instrumento de evaluacién que se aplique sea efectivamente el que corresponde all
curso, nivel o ciclo educativo de acuerdo con el “Listado de autorizados para el proceso de
examinacion” que contienen informacion de los usuarios inscritos y autorizados, curso, nivel o ciclo
educativo a validar, RDB del establecimiento designado, datos personales y de contacto.

e Coordinar con EPJA NR la informacién sobre autorizaciones de usuarios menores de edad con NEE,
posteriormente revisar aquellos antecedentes (dos certificados obligatorios) junto con el Educador(a)
Diferencial o el Docente Examinador designado como parte integrante de la Comisién Examinadora.

e Supervisar que se apliquen las adecuaciones curriculares o ajustes a las condiciones de examinacién
pertinentes, de acuerdo con las necesidades educativas que presenten los solicitantes.

e Afender via correo electrénico al padre, madre o tutor legal sobre consultas u olbservaciones
respondiendo oportunamente y velando por un buen trato para con ellos. Recordar que el Unico medio
oficial de comunicacién entre el padre, madre o tutor legal y la entidad examinadora es el correo
electrénico, por lo tanto, es obligatorio que la entidad examinadora informe su correo electrénico
institucional que utilizard para estos efectos a EPJA NR. Se sugiere publicar en la enfrada del
establecimiento el correo electrénico para consultas y/o entrega de informacion.

e  Cumplir con el procedimiento de ingreso de informacién en la plataforma REF-CERLIC.

e Atender via correo electrénico el padre, madre, apoderado/s o tutores legales sobre las solicitudes de
recorreccién de evaluaciones, respetando los plazos y procedimientos establecidos para realizar el
proceso de recorrecciones.

e Recepcionar las solicitudes de recorrecciones solicitadas por el padre, madre o tutor legal, a través del
correo electrénico oficial del establecimiento.

e Recepcionarlasrecorrecciones realizadas, informar los resultados de recorreccidén y en caso de cambios
de calificaciones por recorreccién informar a EPJA NR.

e Imprimir las actas de registros de calificaciones y de promocién desde la plataforma REF-CERLIC, para
ser entregadas a EPJA NR, con el timbre del establecimiento educacional y con la firma de cada uno
de los docentes que conforman la comisién examinadora.

e Recepcionar por parte de los docentes examinadores una ndmina que contenga la identificacién de
los usuarios menores de edad que se presentaron a rendir el examen, con el respectivo registro de
asistencia que puede ser firma del docente en sala (ticket) o el nombre escrito por el usuario menor de
edad, o su firma o huella digital y una breve descripcion de las situaciones especiales que pudieran
haberse presentado durante la administracién de los procedimientos evaluativos.

Docente examinador Entidad Examinadora:

e Dar cumplimiento estricto a los plazos, procedimientos establecidos para el proceso de elaboracién,
aplicacién, correccién e ingreso de resultados en plataforma creada para estos fines.

e Solicitar el "Listado de autorizados para el proceso de examinacién” que contienen informacién de los
usuarios inscritos y autorizados.

e Corroborar los datos que indica la “Autorizacion para rendir exdmenes” que presenta cada usuario al
momento de su examinacion, es decir, revisar que coincida su RBD designado, periodo de examinacién
(junio, septiembre, octubre) y curso, nivel o ciclo educativo registrado en dicho documento.

e  Cumplir con el procedimiento de ingreso de informacién en la plataforma REF-CERLIC.

e  Realizar las recorrecciones solicitadas y entregarlas al Coordinador de la comisidn examinadora.

e Enfregar las actas de registros de calificaciones y de promocion desde la plataforma REF-CERLIC,
debidamente firmada.

e En igual plazo, deberd entregar al coordinador del proceso, una ndmina de los usuarios que se
presentaron a rendir el examen, con el respectivo registro de asistencia que puede ser firma del docente
en sala (ficket) o el nombre escrito por el usuario menor de edad, o su firma o huella digital y una breve
descripcién de las situaciones especiales que pudieran haberse presentado durante la administracién
de los procedimientos evaluativos.

SEPTIMO. Al pago total de honorarios que se cancele, por cada oportunidad evaluativo, se le descontard el
10% por concepto de impuesto a la renta, previa presentacidon de la boleta de servicios a honorarios
correspondiente y de acuerdo con los procedimientos establecidos por la Secretaria Ministerial de
Educacion.

OCTAVO. Se deja constancia que el (indicar la funcidn o funciones) no tiene derecho a ningun otro pago o
beneficio distinto a los expresados en este presente confrato.
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NOVENO. El presente confrato se suscribe en tres ejemplares de igual tenor y valor legal, quedando dos de
ellos en poder de la SECREDUC y uno en poder del (indicar la funcién o funciones).

DECIMO. Para todos los efectos legales, las partes fijan domicilio en la ciudad de (indicar nombre de la
ciudad) y se someten a la jurisdiccion de sus Tribunales de Justicia.

A continuacién, solicitamos que marque con una X la labor o labores a desempenar:

B1 M1
DOCENTE/COORDINADOR
DOCENTE/COORDINADOR | B2 ENTIDAD EXAMINADORA M2
ENTIDAD EXAMINADORA DE EDUCACION MEDIA
DE EDUCACION BASICA | g3 ML
BL
Nombre Completo
. Nombre (.Zlomple’ro. Secretario Regional Ministerial de Educacion
(Indicar la funcion o funciones) Regidén de (Indicar nombre de la region)
Enfidad Examinadora g 9
N.° Cédula de Identidad N.° Cédula de Identidad
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17.5 ANEXO N.° 5: CARTA RENUNCIA ENTIDAD EXAMINADORA

Lugar y Fecha de Emision.

Senor
Nombre secretario regional Ministerial de Educacion
Presente

De mi consideracion:

Por medio de la presente comunico a usted que a contar de (Fecha y Ano) el (Nombre del Establecimiento

Educacional- RBD) que dirijo, solicita el término de su designacion como entidad examinadora, resguardando

que todos los procesos de examinacion asignados anterior a la presente renuncia han sido ejecutados

conforme las instrucciones y disposiciones descritas en la Resolucion de Nombramiento (N.°) y (Fecha), en

razéon de (explicar el (los) motivo(s) que justifique la renuncia)

Sin otro particular, se despide atentamente de Ud.

Nombre — C.I. N°

Firma del director Establecimiento Educacional
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PRIMER PERIODO DE EXAMINACION VE 2024 PARA MENORES DE EDAD TODOS LOS CURSOS y Necesidades Educativas Especiales NEE

Hitos Responsable Fecha de Inicio Fecha Final
- - -
Inscripcion Ayuda Mineduc lunes, 1 de abril de 2024 lunes, 6 de mayo de 2024
Autorizacion Ayuda Mineduc martes, 7 de mayo de 2024 miércoles, 22 de mayo de 2024

Austes de las autorizaciones en SNEC

Jose Luis Silva/ EPJANN

jueves, 23 de mayo de 2024

lunes, 27 de mayo de 2024

Revision antecedentes NEE (carpetas teams)

Secreduc/EPJANR

martes, 28 de mayo de 2024

jueves, 30 de mayo de 2024

Envio de listado con personas autorizadas

Secreduc/EPJANR

viemes, 31 de mayo de 2024

viernes, 31 de mayo de 2024

Revision antecedentes NEE

Entidad Examinadora

lunes, 3 de junio de 2024

viernes, 7 de junio de 2024

Resultado de revision antecedentes NEE e informar al madre, padre o tutor legal
de las medidas de apoyo a enfregar en la examinaciéon

Enfidad Examinadora

lunes, 3 de junio de 2024

viemnes, 7 de junio de 2024

Habilitacién plataforma REF-CERLIC

Nicol Videla / EPJANN

martes, 28 de mayo de 2024

martes, 28 de mayo de 2024

Registro comisiones examindoras en CERLIC

Entidad Examinadora

miércoles, 29 de mayo de 2024

martes, 4 de junio de 2024

Aprobacion comisiones examinadoras en CERLIC

Secreduc/EPJANR

miércoles, 5 de junio de 2024

martes, 11 de junio de 2024

Periodo de Examinacion

lunes, 10 de junio de 2024

viernes, 21 de junio de 2024

Comeccidon de prueba*

Entidad Examinadora

lunes, 24 de junio de 2024

viernes, 12 de julio de 2024

Registro de notas en CERLIC*

Entidad Examinadora

viemnes, 26 de julio de 2024

jueves, 1 de agosto de 2024

Publicacién de resultados (seguimiento)

Equipo de Gestidon

viemnes, 26 de julio de 2024

jueves, 1 de agosto de 2024

Publicacién de certificados sin solicitud de recorreccién (seguimiento)

Equipo de Gestion

vieres, 2 de agosto de 2024

jueves, 8 de agosto de 2024

Envio de actas obtenida desde REF CERLIC con timbre y firmas (sin solicitud de
recorreccion)

Enfidad Examinadora

vieres, 2 de agosto de 2024

jueves, 8 de agosto de 2024

Envio via correo electrénico la solicitud de Recorreccién de la (s) prueba (s)

Apoderado o Tutor Legal del
Menor Examinado

viemes, 9 de agosto de 2024

martes, 13 de agosto de 2024

Recorreccion de la (s) prueba (s) segun solicitud formal del tutor o apoderado
(solo se considerardn las solicitudes realizadas en el formato y plazos sefialados)

Enfidad Examinadora

miércoles, 14 de agosto de 2024

jueves, 22 de agosto de 2024

Envio informe de recomeccién al Apoderado o Tutor Legal que lo solicitd
formalmente

Enfidad Examinadora

viemnes, 23 de agosto de 2024

viemes, 23 de agosto de 2024

Correccién de actas de examen segun resultados de recorrecion

Entidad Examinadora

lunes, 26 de agosto de 2024

miércoles, 28 de agosto de 2024

Publicacién de certificados con solicitud de recorreccion

Equipo de Gestion

lunes, 26 de agosto de 2024

miércoles, 28 de agosto de 2024

*En correccion y registro hay plazo extra por vaciones de invierno, el primer inicio de vacaciones es 24 de junio y la region que vuelve mas tarde es el 26 de julio (adptar segun regiéon

conservando fecha tope y dias asignados)

SEGUNDO PERIODO DE EXAMINACION VE 2024 PARA MENORES DE EDAD (SOLO 4° MEDIOS y Necesidades Educativas Especiales NEE)

Hitos

Responsable

Fecha de Inicio

Fecha Final

Inscripcion

Ayuda Mineduc

lunes, 1 de abril de 2024

viemnes, 9 de agosto de 2024

Autorizacién

Ayuda Mineduc

lunes, 12 de agosto de 2024

miércoles, 28 de agosto de 2024

Austes de las autorizaciones en SNEC

Jose Luis Silva/ EPJANN

juev es, 29 de agosto de 2024

lunes, 2 de septiembre de 2024

Revisidn antecedentes NEE (carpetas teams)

Secreduc/EPJANR

martes, 3 de septiembre de 2024

jueves, 5 de septiembre de 2024

Envio de listado con personas autorizadas

Secreduc/EPJANR

viemes, 6 de septiembre de 2024

viernes, 6 de septiembre de 2024

Revision antecedentes NEE

Entidad Examinadora

lunes, 9 de septiembre de 2024

viemes, 13 de septiembre de 2024

Resultado de revision antecedentes NEE e informar al madre, padre o tutor legal
de las medidas de apoyo a entregar en la examinacion

Entidad Examinadora

lunes, 9 de septiembre de 2024

viemes, 13 de septiembre de 2024

Habilitacién plataforma REF-CERLIC

Nicol Videla / EPJANN

martes, 3 de septiembre de 2024

martes, 3 de septiembre de 2024

Registro comisiones examindoras en CERLIC

Entidad Examinadora

miércoles, 4 de septiembre de 2024

martes, 10 de septiembre de 2024

Aprobacién comisiones examinadoras en CERLIC

Secreduc/EPJANR

miércoles, 11 de septiembre de 2024

martes, 17 de septiembre de 2024

Periodo de Examinacién

lunes, 23 de septiembre de 2024

viernes, 4 de octubre de 2024

Cormreccién de prueba

Entidad Examinadora

lunes, 7 de octubre de 2024

viemes, 11 de octubre de 2024

Registro de notas en CERLIC

Entidad Examinadora

lunes, 14 de octubre de 2024

viemes, 18 de octubre de 2024

Publicacién de resultados

Equipo de Gestion

lunes, 14 de octubre de 2024

viemes, 18 de octubre de 2024

Publicacién de certificados sin solicitud de recorreccién

Equipo de Gestion

lunes, 21 de octubre de 2024

viemes, 25 de octubre de 2024

Envio de actas obtenida desde REF CERLIC con timbre y firmas (sin solicitud de
recorreccion)

Entidad Examinadora

lunes, 21 de octubre de 2024

viemes, 25 de octubre de 2024

Envio via comeo electrénico la solicitud de Recorreccion de la (s) prueba (s)

Apoderado o Tutor Legal del
Menor Examinado

lunes, 28 de octubre de 2024

jueves, 31 de octubre de 2024

Recorreccion de la (s) prueba (s) segun solicitud formal del tutor o apoderado
(solo se considerardn las solicitudes realizadas en el formato y plazos sefialados)

Entidad Examinadora

viemes, 1 de noviembre de 2024

viemnes, 8 de noviembre de 2024

Envio informe de recomeccién al Apoderado o Tutor Legal que lo solicitd
formalmente

Enfidad Examinadora

lunes, 11 de noviembre de 2024

lunes, 11 de noviembre de 2024

Correccion de actas de examen segun resultados de recorrec

Entidad Examinadora

martes, 12 de noviembre de 2024

lunes, 18 de noviembre de 2024

Publicacién de certificados con solicitud de recomeccién

Equipo de Gestion

martes, 12 de noviembre de 2024

lunes, 18 de noviembre de 2024
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TERCER PERIODO DE EXAMINACION VE 2024 PARA ME

REACTIVACION
EDUCATIVA

NORES DE EDAD (TODOS LOS CURSOS EXCEPTO 4° MEDIOS y EXCEPTO NEE)

Hitos

Responsable

Fecha de Inicio

Fecha Final

Inscripcién

Ayuda Mineduc

lunes, 1 de abril de 2024

miércoles, 28 de agosto de 2024

Autorizacion

Ayuda Mineduc

jueves, 29 de agosto de 2024

jueves, 12 de septiembre de 2024

Ajustes de las aurorizaciones en SNEC

Jose Luis Silva/ EPJANN

viernes, 13 de septiembre de 2024

viemnes, 20 de septiembre de 2024

Envio de listado con personas autorizadas

Secreduc/EPJANR

lunes, 23 de septiembre de 2024

lunes, 23 de septiembre de 2024

Habilitacién plataforma REF-CERLIC

Nicol Videla / EPJANN

martes, 24 de septiembre de 2024

martes, 24 de septiembre de 2024

Registro comisiones examindoras en CERLIC

Enfidad Examinadora

miércoles, 25 de septiembre de 2024

martes, 1 de octubre de 2024

Aprobacién comisiones examinadoras en CERLIC

Secreduc/EPJANR

miércoles, 2 de octubre de 2024

martes, 8 de octubre de 2024

Periodo de Examinacién

lunes, 7 de octubre de 2024

viernes, 18 de octubre de 2024

Comeccién de prueba

Entidad Examinadora

lunes, 21 de octubre de 2024

viemnes, 25 de octubre de 2024

Registro de notas en CERLIC

Entidad Examinadora

lunes, 28 de octubre de 2024

martes, 5 de noviembre de 2024

Publicacién de resultados

Equipo de Gestion

lunes, 28 de octubre de 2024

martes, 5 de noviembre de 2024

Publicacién de certificados sin solicitud de recorreccion

Equipo de Gestion

miércoles, 6 de noviembre de 2024

martes, 12 de noviembre de 2024

Envio de actas obtenida desde REF CERLIC con fimbre y firmas (sin solicitud de
recorreccion)

Enfidad Examinadora

miércoles, 6 de noviembre de 2024

martes, 12 de noviembre de 2024

Envio via comeo electrénico la solicitud de Recomeccion de la (s) prueba (s)

Apoderado o Tutor Legal del
Menor Examinado

miércoles, 13 de noviembre de 2024

viernes, 15 de noviembre de 2024

Recorreccion de la (s) prueba (s) segun solicitud formal del futor o apoderado
(solo se considerardn las solicitudes realizadas en el formato y plazos sefalados)

Entidad Examinadora

lunes, 18 de noviembre de 2024

viernes, 22 de noviembre de 2024

Envio informe de recomeccién al Apoderado o Tutor Legal que lo solicitd
formalmente

Enfidad Examinadora

lunes, 25 de noviembre de 2024

lunes, 25 de noviembre de 2024

Correccion de actas de examen segun resultados de recomec

Enfidad Examinadora

martes, 26 de noviembre de 2024

lunes, 2 de diciembre de 2024

Publicacién de certificados con solicitud de recorreccion

Equipo de Gestion

martes, 26 de noviembre de 2024

lunes, 2 de diciembre de 2024
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17.7 ANEXO N.° 7: INGRESO DE CUPOS (PERFIL ADMINISTRADOR REGION)

Corresponde al ingreso de cupos que los establecimientos educacionales atenderdn a los ciudadanos que

requieren validar sus estudios.

Paso 1: Ingresar los datos del funcionario (mismo usuario y clave que utilizan para ingresar al computador

institucional) en la URL http://snec.mineduc.cl/

Acceso Usuarios

Usuario: —|

Clave: :
[Enver]

Paso 2: Ingresar al menU “"ADMINISTRAR" y elegir "Establecimientos”

Ministerio de
i Educacién

Ficha de Inscripcidn para validacion de estudios

ADMIMISTRAR

1.- Datos de Usuario Mineduc > Editar mi informacion

Gobberno do Chile

QOLAMDREAVIDELAESCK

AR - Perfil: Administrador regian

IMICID == Cambiar de Usuario

Mombres: MICOLANDREA Apellidos: WIDELA ESCOBAR
Fais Chile Regian Region Metropolitana Deprov Centro
Telefono 24066894 Direccion TEATINGS 20

Siguiente

Paso 3: Al ingresar a la seccidén “Establecimientos”, podrdn utilizar los distintos filtros disponibles. En este caso,

empezaremos digitando el RBD que requiero ingresar cupos.

Ministerio de

Educacidn

Ficha de Inscripcion para validacion de estudios

Usuario: M AVIDELA, - Perfit: Administrador regian|

Carmbiar de Usuario

Filtros de Busqueda para establecimientos

RED: Mommbre: Afo: Region Comuna Ocultar sin cupos
| | | \Todos V\ | Reqgion Metropolitana V\ \Todas V\ asignacos O

Buscar

Resultado de Busqueda
Cupos asignados

Actiones  RBO - Nombre | Region | Comuna Eglivalencia de estudios

Para fines lahorales RS

Mormal | Online Menores Urgente Arrastre 2014

Ilinisterio de Educacidn - Teléfono +56 2 24066000 - Direccidn: Av. L. Bernardo O'Higging M*1371
Puoliticas de Privacidad | Mormas Graficas | Wisualizadaor & Plug-ing
Wersion 2.10.1
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Paso 4: Aqui podrd seleccionar o actualizar los fipos de ensefianza del respectivo establecimiento
educacional.

Ministerio de
A Educacidn

Cambiar de Usuario

Filtros de Biisqueda para establecimientos

RBD: Mombre Afo; Regian: camuna Dcultar sin cupos

|8485 | | | [Todos ~|  [Regién Metropolitana v | [Todas v asignados U

Buscar

Resultado de Blsqueda

Cupos asignadas
Acciones RED Marmbire Region comuna : - 7
' & Mormal Online Menores Urgente Arrastre 2014 Eq;g’g%’:%g f;%g:‘;ﬁ;ﬂs

.ﬁ 8485 LICED INSTITUTO NACIONAL Regian Metropolitana SANTIAGC 1] 1] 1] 0 0 1] i]

\ Mostrando 1 de 1 registros

B 2 Modificar Establecimiento. o

Plan Alrabetizacion

Modificar Establecimiento.

Datos Establecimiento Datos Establecimiento
Region [ Regibn Metropolitana v | Regidn [Regibn Metropolitana v )
Provincia [ SANTIACO v | Provincia -WI
Comuna [ SANTIACO v] Comuna | SANTIAGO v
RBD 8485 RED 8485
Establecimiento | LICEQ INSTITUTO NACIONA | Establecimiento |LICEQ INSTITUTO NACIONA |

Tipo ensenanza | —-No seleccionado-- b Tipo ensefanza | Educacion basica v media v |

--No seleccionado--—
Educacién basica

Educacién media
Educacién basica y media

Guardar Cancelar

3 Y )

Se ha actualizado el establecimiento.

Ok

Paso 5: A continuacidén, procederemos con el ingreso de los cupos, en el establecimiento educacional
elegido, donde podrd ingresar la cantidad de cupos y al grabar, automdticamente se asignard dicha
canfidad a todas las examinaciones asociadas a cada prioridad (normal, menores, equivalencia de estudios
y plan de alfabetizacién)

4]
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1 Asignar cupos Normal o 2 Asignar cupos Normal o
Cupos

Cupos
Ingrese la cantidad de cupos por periodo gue desea asignar
Esta cantidad sera replicada en cada periodo de la siguiente tabla

Ingrese la cantidad de cupos por periodo que desea asignar.
Esta cantidad sera replicada en cada periodo de |a siguiente tabla
100|

Debe ingresar s6lo niimeros.

Debe ingresar solo niumeros.
- : e Periodos vigentes prioridad Normal
Periodos vigentes prioridad Normal
Cupos Cupos

Cupos Cupos e ke Asignados Utilizados
e tle et Asignados Utilizados
22-6-2022 26-6-2022 0 0
22-6-2022 26-6-2022 0 0
19-10-2022  23-10-2022 0 0
9_ . iy ":\_ an ]
19-10-2022  23-10-2022 0 0 Totalsupss 0 0
Total cupos 0 0
Guardar Cancelar
Guardar Cancelar
3 Asignar cupos Normal o
Cupos

Ingrese la cantidad de cupos por periodo que desea asignar.
Esta cantidad serd replicada en cada periodo de |a siguiente tabla.

(100 |

Debe ingresar solo numeros.
Periodos vigentes prioridad Normal 4 _
Cupos asignados exitosamente
Cupos

Cupos

Desde fiasta Asignados  Utllizados
20.6-2022  26-6-2022 100 0

19-10-2022  23-10-2022 100 0 ok |
200 0

Total cupos

| Guardar Cancelar

Esta accidén deberd ser repetido para ingresar los cupos de los establecimientos educacionales por cada
prioridad (normal, equivalencia de estudios y plan de alfabetizacion)

Filtros de Basqueda para establecimientos
FBD: Mombre Afio: Regin: Camuna Ocultar sin cupos
8485 |Todos V\ \ Regién Metropalitana V| \Todas v asignados
‘ Buscar |

Resultado de Bisqueda

Cupos asignados
Equivalencia'te estudios s s o
Para fines laborales Pian Affabetizacian

Region Comunz 4 s, o
MNormal Onling Menores Urgente Arrastre 2014
0

Acciones RBD Mombre
w & 8485 LICEQ INSTITUTO MACIONAL Region Metropolitana SANTIAGO 0 i} 0 ] 0 ]
Wostrando 1 de 1 registros
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17.8 ANEXO N.° 8: CERTIFICADO DE DIAGNOSTICO DE LA DISCAPACIDAD O TRASTORNO

Informo a continuaciéon que la/el paciente (nombres y apellidos completos):

perteneciente al RUT o IPE N.° presenta discapacidad/trastorno que paso

a detallar a continuacion:

Detalle de la discapacidad/irastorno que Observaciones / Consideraciones adicionales que
presenta complementan el diagnéstico/trastorno

Nombre del/la profesional:

N.° Rut del/la profesional:

N.° Registro  Nacional de
Prestadores de Salud

N.° Registro Profesionales para la
evaluacion y diagndstico
MINEDUC.:

Correo electrénico del/la
profesional:

Firma del/la profesional:

Santiago, de del ano
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17.9 ANEXO N.° 9: CERTIFICADO DE REQUERIMIENTOS EDUCATIVOS

Informo a continuacioén que la/el paciente (nombres y apellidos completos):

perteneciente al RUT o IPE N.° presenta discapacidad/trastorno que paso

a detallar a continuacion:

Detalle de la discapacidad/trastorno que Observaciones / Consideraciones adicionales que
presenta complementan el diagnéstico/trastorno

Nombre del/la profesional:

N.° Rut del/la profesional:

N.° Registro  Nacional de
Prestadores de Salud

N.° Registro Profesionales para la
evaluacion y diagndstico
MINEDUC:

Correo electrénico del/la
profesional:

Firma del/la profesional:

Santiago, de del ano
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17.10 ANEXO N°10: Formulario de verificacién de documentacidén obligatoria de NEE

Certificado de diagnéstico de la discapacidad o trastorno

Sl

NO

1. Registra Nombre y RUT del NNJ que coincide con la cédula o certificado
de nacimiento del NNJ a inscribir.

2. Se encuentra vigente (es decir tiene mdximo dos anos de antigledad).

3. Incluye RUN o nUmero de registro, del profesional que emite el
certificado.

4. EIl RUN o nUmero de registro del profesional que emite el certificado se
encuentra en Registro Nacional de Prestadores Individuales de
Salud https://rpi.superdesalud.gob.cl/#

5. Existe coherencia entre especialidad del prestador Profesional que emite
el diagndstico v la discapacidad o trastorno.

*contrastar informacién obtenida

en https://mpi.superdesalud.gob.cl/# con tabla del manual.

Certificado de requerimiento/s educativo/s

1. Registra Nombre y RUT del NNJ que coincide con la cédula o certificado
de nacimiento del NNJ a inscribir.

2. Se encuentra vigente (es decir tiene mdximo dos anos de antigledad).

3. Incluye RUN del profesional que emite el certificado.

4. El RUN del profesional que emite el certificado de requerimientos
educativos se encuentra acreditado

en https://registroprofesionales.mineduc.cl/reqistro-
profesionales/publicoGeneral/buscador

5. Existe coherencia entre especialidad del prestador Profesional que emite
el certificado y la discapacidad o tfrastorno del menor

*Contrastar informacién obtenida en
https://reqgistroprofesionales.mineduc.cl/registro-

profesionales/publicoGeneral/buscador con tabla del manual.
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17.11  ANEXO N.° 11: REGISTRO DOCUMENTACION NEE

Se crearon carpetas en Microsoft TEAMS por cada regidon, posteriormente en su interior se generaron
carpetas por ANO_DEPROV y dentro de éstas, se crearon carpetas por periodos de examinacion,
gue en el interior se generaron carpeta por RB_NOMBRE ESTABLECIMIENTO. Cada funcionario de
Ayuda MINEDUC creard sub-carpetas identificando al usuario autorizado, de esta manera: “N° DE
AUTORIZACION_NOMBRES Y APELLIDOS y en su interior se guardardn toda documentacién asociada,
es decir, dos certificados obligatorios que entregue el padre, madre, o tutor legal, al momento de

la inscripcion.

Q i _—————= o MmerodeE e
Q < Todos los equipos VE  General Publicactones =t [ Reunirse v

-0
g/ V E 2z K Elementos seleccionados: 1 = Todos los documentos Y 0]
Chat
| (] Documentos > General 2
Equipos
VEMENORES_NEE DOC... - [ Nombre } v Modificado Modifieado por L Naregarcolimna
General 01_REGION DE TARAPACA hace 35 minutos
SE CREAN CARPETAS REGIONALES
Glaiic 02_REGION DE ANTOFAGASTA hace 35 minutos

03_REGION DE ATACAMA Maria Auxiliadora ...

SE CREA CARPETA PARA LOS EQUIPOS 04_REGION DE COQUIMBO hace 35 minutos Maria Auxiliadora ...
Archivo
05_REGION DE VALPARAISO hace 35 minutos Maria Auxiliadora ...
VEMENORES_NEE_DOCUMENTOS
06_REGION DE O’ HIGGINS hace 34 minutos Maria Auxiliadora ..
55
. 07_REGION DEL MAULE hace 34 minutos Maria Auxiliadora ..
Aplicaciones
08 REGION DEL BIOBIO hace 34 minutos Maria Auxiliadora ...
09_REGION DE LA ARAUCANIA hace 34 minutos Maria Auxiliadora ...
Ayuda o 10_REGION DE LOS LAGOS hace 35 minutos Maria Auxiliadora ...
. Q‘ < Todos los equipos n General Publicaciones  Archivos +
Actividad
@ VN T Cargar v 2 Compartir @ Copiarvinculo 3 Sincronizar 5] Agregar acceso dir
Chat
i Documentos > General > 13_REGION METROPOLITANA (CASOS NEE VE)
Equinas
VEMENORES NEE DOCUMENTOS
D Nombre Madificado
= General
| 0 14/12/2023
AL 2024_DEPROV CORDILLERA 31 de enero
L]
% 2024 DEPROV SANTIAGO CENTRO 31 de enero
Liamadze
B 2024_DEPROV SANTIAGO NORTE 31 de enera
Archivos
2024 DEPROV SANTIAGO ORIENTE 31 de enero
2024 DEPROV SANTIAGO PONIENTE DENTRO DE CADA CARPETA
REGIONAL SE CREARON
oo '
Ariicadimes 2024 DEPROV SANTIAGO SUR CARPETAS DEL ANO 2024 DE
CADA DEPROQV,
2024 DEPROV TALAGANTE
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ﬂ General Publicaciones  Archivos -

T Cargar » & Compartir ‘& Copiarvinculo 23 Sincronizar  B) Agregar acceso directc

Documentos > General » 13_REGION METROPOLITAMA (CASOS NEEVE) > 2024 DEPROV SANTIAGO CENTRO

[ Nombre v A CONTINUACION SE
CREARON SUB-CARPETAS
POR PERIODO DE
01 PERIODO 10 AL 21 JUNIO. TODOS LOS CURSOS ¥ NEE EXAMINACION QUE
ATENDERAN A MENORES
02 PERIODO 23SEPT AL 040CT EXCLUSIVO 4° MEDIOS Y NEE DE EDAD CON NEE

General Pubiicaciones  Archives «+

4+ Nuevo v T Cargar ~ ¥ Compartir @ Copiarvinculo 3 Sincronizar 51 Agregar acceso directo a OneDrive 4 Descargar

Documentos » General » 13_REGION METROPOLITANA (CASOS NEEVE) » 2024 DEPROV SANTIAGO CENTRO > 02 PERIODO 23SEPT AL 040CT_EXCLUSIVO 4° MEDIOS Y NEE

D MNombre Modificada Madificado por

RBD_NOMBRE ESTABLECIMIENTD 31 de enero Maria Auxiliadora Averos Torres

POR CADA PERIODO DE EXAMINACION, ElL
FUNCIONARIO DE AYUDA MINEDUC DEBERA

CREAR CARPETA POR ESTABLECIMIENTO

EDUCACIONAL DESIGNADO COLOCANDO COMO
NOMBRE EL RBD_NOMBRE ESTABLECIMIENTO.

n General FPublicaciones  Archivos ~  +

T Cargar v ~ Compartir % Copiarvinculo 3 Sincronizar 1 Agregar acceso directo a OneDrive & Descargar

Documentos » General » 13_REGION METROPOLITANA (CASOS NEEVE) » 2024 DEPROV SANTIAGO CENTRO » 02_PERIODO 23SEPT AL 040CT_EXCLUSIVO 4° MEDIOS Y NEE >

[l Nombre v Modificade ™ Medificado por

15253654_VALERIA CANALES Hace unos sequndos ~ Maria Auxiliadora Averos Torres

FINALMENTE DENTRO DE CADA SUB-CARPETA DE
RBD_NOMBRE ESTABLECIMIENTO, EL
FUNCIONARIO ENCARGADO DEBERA CREAR
CARPETAS INDIVIDUALES POR PERSONA
L AUTORIZADA, DENTRO DEL CUAL SE ADJUNTAN

LOS DOS CERTIFICADOS OBLIGATORIOS

ENTREGADOS PARA LA INSCRIPCION /
AUTORIZACION DEL MENOR.

[ Reunirs

= Todos los documentos 0

RED_NOMBRE ESTABLECIMIENTO

bus + Agregar col
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17.12  ANEXO N.° 12: OBTENCION DE LA REPORTERIA

Para fines de seguimiento de la inscripcién/autorizacion, podrdn ingresar a link de acceso indicado a
continuacién, para descargar la reporteria que apoyard a este proceso.

Paso 1: Ingresar los datos del funcionario (mismo usuario y clave que utilizan para ingresar al computador
institucional), a través del siguiente link.

https://reporteria.mineduc.cl/ReportS REPORTERIA/report/General/Prueba/Reporte%20de%20Solicitudes

IMPORTANTE

Considerar que el presente acceso se actualiza en cuatro instancias en el dia a las 09:00hrs, 13:00hrs, 17:00hrs,
y a las 23:00hrs., y cada actualizacion se demora 3 minutos. Esto quiere decir, que, si por alguna razén se
realizan correcciones a las autorizaciones ingresadas anteriormente, se debe esperar a la actualizacién para
que se refleje en el reporte que requieran obtener.

Paso 1: Ingresar los datos del funcionario (mismo usuario y clave que utilizan para ingresar al computador
institucional)

Paso 2: Ingresar los filtros solicitados donde podrd elegir los criterios segun el requerimiento.

& C @ reporteria.mineduc.cl/ReportS_REPORTERIA/report/General/Prueba/Reporte%20de%20Solicitudes & Q@ ©# w = A&

% Aplicaciones M Gmail @ YouTube B Maps . GLPI - Tickets - 197... Lista de lectura

Marfa Auxiliadora Averos Torres

% favoritos  [] examinar

Inicio  General - Prueba - Reporte de Solicitudes
Fecha Desde [28/02/2022 | Bl Fecha Hasta [10/03/2022 | @ SE INGRESA EL RANGO DE FECHAS QUE [ Verinforme |
- - REQUIERAN EXTRAER EL REPORTE 2
Prioridad  |EQUIVALENCIA DEESTUDIOS  [¥ Periodo [04/05/2022 - 08/05/2022 (EQUIVA|¥ Estado [ENVIADO A AUTORIZAR; APROBA([
(Seleccionar todo) —r
ENVIADO A AUTORIZAR
APROBADO SE SELECCIONA EL ESTADO DE LAS Y EINALMENTE
SE DEBE ELEGIR LA emEE R RECHAZADO INSCRIPCIONES/AUTORIZACIONES EoAEiCE
ELIMINADO "VER INFORME"

PRIORIDAD RESPECTIVA
(NORMAL, EQUIVALENCIA
DE ESTUDIOS O MENORES)

PERIODO RESPECTIVO

En este caso, haremos una extraccion para generar reporte del LISTADO DE PERSONAS AUTORIZADAS PARA
EL PROCESO DE EXAMINACION en el primer periodo de examinacion de equivalencia de estudios para fines
laborales, por lo tanto, se elegird el estado APROBADO, que quiere decir que se extraerd todos los
AUTORIZADOS, solo como ejemplo, ya que para la exiraccién del listado de los menores de edad autorizados
deberdn elegir la PRIORIDAD: MENORES, siguiendo el resto de los criterios a elegir.

% favoritos [ examinar

Inicio -~ General - Prueba = Reporte de Solicitudes

Fecha Desde |28/02/2022 | Fecha Hasta | 10/03/2022 |
Prioridad | EQUIVALENCIA DEESTUDIOS [ %] Periodo  |04/05/2022 - 08/05/2022 (EQUIVA|¥] Estado |ENVIADO A AUTORIZAR; APROBAL| ¥
[ (Seleccionar todo) I
[CJENVIADO A AUTORIZAR
ﬁ 4 APROBADO
[C)RECHAZADO
) ELIMINADO
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Posteriormente se coloca VER INFORME y se generard segun las siguientes pantallas:

% favoritos [ examinar

General - Prueba = Reporte de Solicitudes

Fecha Desde |28/02/2022 ﬁ Fecha Hasta | 10/03/2022 ﬁ

Prioridad EQUIVALENCIA DE ESTUDIOS [el Periodo 04/05/2022 - 08/05/2022 (EQUIVA|¥] Estado |APROBADO >
1< < de 0 > el (< v |D\ Buscar | Siguiente

. Cargando..

: Cancelar

Serd posible descargar en distintos formatos, que el mds utilizado es formato Excel:

? Marfa Auxiliadora Averos Torre

% favoritos [1 examinar

a - Reporte de Solicitudes

Fecha Desde |28/02/2022 i Fecha Hasta |10/03/2022 @ Ver informe
Prioridad EQUIVALENCIA DE ESTUDIOS | Periodo 04/05/2022 - 08/05/2022 {EQUIVA|¥] Estado | APROBADO i A)

[loox  ~]| v & [ euscar | Siguiente
REPORTE DE SOLICITUDES Word

“ NOMBRE INSCRIFTOR APELLIDO INSCRIPTOR - ov FECHA INSCRIPCION RUT ALUMNO NOMBRES APELLIDO PATERN(

<K < i Jae2z > Bl O

1570641 | Algjandra Pinta Qrtiz Regién XVI PowerPoint 28/02/2022 083414 151604039 ELEDINA DEL CARMEN NUREZ
1570642 | Maria Elizabeth Lozano Salazar Regién Vil 28/02/2022 08:41:14 114469823 EDISON JAVIER ALVEAL
PDF
1570642 | Alejandra Pinto Ortiz Regién XVI 28/02/2022 187708974 ELSA ANTONELLA
Archivo TIFF
1570645 | Maria Elizabeth Lozano Salazar Region VI 28/02/2022 08:56:12 264279739 LUZ MARINA ANTES
1570646 Carola Espinozs Region V MHEML [arenivareh) ndes 28/02/2022 08:56:25 15001485-K JUAN AMADO CALDERON
1570648  |LORETO ARAYA Region Metropolitana CSV (delimitado por comas) 26/02/2022 09 HILDA ESMERITA ARANEDA
1570650 | Carala Espinoza Regién V : - ndes 28/02/2022 09:05:16 PHITO PHILOGENE
i e 2 Archive XML con datos de informe =
1570651 | Miriam Nieto Regién Vil 28/02/2022 09:05:42 26494306-8 NEUVYS ANDREINA BLANCO
Fuente de datos
1570652 | mauricio miranda Regién VI 28/02/2022 09:06:53 87361008 MARIELA DE LAS MERCEDES ACOSTA
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% Favoritos [1 Examinar

General -~ Prueba = Reporte de Solicitudes

Fechs Desde |28/02/2022 | Fecha Hasta |10/03/2022 \
Prioridad  [EQUIVALENCIA DE ESTUDIOS | ¥ Periodo  |04/05/2022 - 08/05/2022 (EQUIVA|¥ Estade [APROBADO 2e]
< < de 27 > D [igh) ‘"\\;) 100% ~ v (=) | Buscar | Siguiente

REPORTE DE SOLICITUDES

“ NOMBRE INSCRIFTOR APELLIDO INSCRIPTOR “ DEPROV FECHA INSCRIPCION -

1570641  Alejandra Pinto Ortiz Region XVI Diguillin 28/02/2022 08:34:14
1570842  Maria Elizabeth Lozano Salazar Regidn VII Concepcion 28/02/2022 08:41:14
1570643 | Alejandra Pinto Ortiz Regidn XVI Diguillin 28/02/2022 08:4!

1570845 | Maria Elizabeth Lozano Salazar Regidn VIII Concepcion 28/02/2022 08:56:12
1570646  Carola Espinoza Regidn V San Felipe - Los Andes 28/02/2022 08:56:25
1570648 | LORETO ARAYA Region Metropalitana Talagants 28/02/2022 09:00:42
1570650 | Carola Espinoza Regidn V San Felipe - Los Andes 28/02/2022 09:05:16
1570651 | Miriam Nieto Regidn VIl Takea 28/02/2022 09:05:42

Reporte de Solicit...xlsx ~ » —

En el formato Excel, se extraerd todos los datos de las autorizaciones cursadas en el periodo de
inscripcién/autorizacién correspondiente, dichos datos incluyen datos personales y datos de inscripcion.

REPORTE DE SOLICITUDES

1570641  Alejandra pinto Ortiz Region Xvi Diguillin 28/02/2022 08:34114 15169403-0 ELEDINA DEL CARMEN
1570642  Maria Elizabeth Lozano Salazar Regién VIl Concepcion 28/02/2022 08:41:14 11445982-3 EDISON JAVIER
1570643 Alejandra Pinto Ortiz RegiGn Xvi Diguillin 28/02/2022 08:45:24 187708974 ELSA ANTONELLA

1570645  Maria Elizabeth Lozano salazar Region Vil Concepcion 28/02/2022 08:56:12 26427073-9 LUZ MARINA

1570646  Carola Espinoza Region V San Felipe - Los Andes 28/02/2022 08:56:25 15091485-K JUAN AMADO

1570648  LORETO ARAYA Region Metropolitana Talagante 28/02/2022 09:00:42 152071817 HILDA ESMERITA
1570650 Carola Espinaza Regien v San Felipe - Los Andes 28/02/2022 09:05:16 25927565-2 PHITO
1570651 Miriam Nieto Regitn VIl Talca 28/02/2022 09:05:42 26494906-8 NEUVYS ANDREINA

1570652 mauricio miranda Regi6n VI Cachapoal 28/02/2022 09:06:53 8736100-8 MARIELA DE LAS MERCEDES

1570653 Cesar Affredo Lara Quiero Region Vil Talca 28/02/2022 09:07:09 13505556-5 JOEL ANDRES

1570655 Claudia Espinola Gonzalez Regi6n Metropolitana Oriente 28/02/2022 09:07:59 27050350-0 RAMI JOSE
1570656 Maria Elizabeth Lozano salazar Region Vil Concepcion 28/02/2022 09:09:09 26376046-8 ZULAY JOSEFINA
1570657  JORGE ANDRES SAN MARTIN CAMPOS Regi6n X Llanquihue 28/02/2022 09:09:18 26410653-2 REIMER JOHAN

karina
Reporte de Solicitudes

Con esta gx’rrqccién, se consigue el LISTADO DE PERSONAS AUTORIZADAS PARA EL PROCESO DE
EXAMINACION para que puedan ser distribuidos a las entidades examinadoras.
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17.13  ANEXO N.° 13: PAUTA DE SUPERVISION DE APLICACION DE EXAMENES

Instrucciones

Complete la pauta de acuerdo con lo observado y a la informacién proporcionada por los docentes y
examinados, cuidando de no interrumpir el proceso.

Marque (X) cuando corresponda. Registre en las observaciones informacién relevante que no haya sido
recogida en la pauta.

Nombre del Supervisor (a) o de la persona que cumpla ese rol.

Regidén Departamento Provincial

1. Sede de Examinacién

Nombre

RBD Direccion

Nombre del Encargado de la Sede

2. Fecha de la Aplicacién

Dia de Examinacion

3. Nivel examinado

Examen de Educacién Bdsica

1° nivel

2° nivel

3° nivel

Examen de Primer Nivel de Educacién Media

Lengua Castellana

Idioma extranjero inglés

UL DL

Ed. Matemdtica



Ciencias Naturales

Ciencias Sociales

Examen de Segundo Nivel de Educacién Media

Lengua Castellana

Idioma extranjero inglés

Ed. Matemdtica

Ciencias Naturales

Ciencias Sociales

4. Infraestructura y logistica de la Sede de Examinacion

atlil

REACTIVACION
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UL U0 L

Margue (X) segun corresponda

Sl

NO

sHay salas suficientes para la examinacion?

sLa iluminacién de patios, pasillos y salas es adecuada?

sLos banos se encuentran disponibles para los examinados?

sExisten vias de acceso claramente senaladas?

sLas salas estdn claramente identificadas?

sExisten actividades que interfieren con el desarrollo de la examinacion?
(Ruidos en el ambiente, actividades en el establecimiento gue distraen)

5. Identificacion Entidades Examinadoras

RBD Nombre Entidad Examinadora

Nombre Coordinador

6. Complete

Nombre de la Entidad
Examinadora

Nombre del Docente
Examinador

Subsector de
aprendizaje

Asiste
Si/no

Puntualidad
Si/no

Sala
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Nombre de la Entidad Nombre del Docente Subsector de | Asiste | Puntfualidad
. . o ) . Sala
Examinadora Examinador aprendizaje | Si/no Si/no
7. Informacién de la Aplicacion de Exdmenes

Salal Sala? Sala3 Sala4 Salas Salaé Sala7
Indicadores T2 (T2 T2 T2 (12172172

dia | dia | dia | dia | dia | dia | dia | dia | dia | dia | dia | dia | dia | dia

Da inicio puntualmente la aplicaciéon

Solicita carnet de los examinados
para su identificacion

Verifica que los examinados estén
registrados en el Acta de Aplicacion.

Permite la presencia de personas
ajenas al proceso en la sala.

Genera un clima de examinacion
agradable.

Lee en voz alta las instrucciones al
inicio de la prueba.

Solicita completar datos personales
en la tapa del folleto.

Verifica la comprensién de las
instrucciones.

Cautela que los examinados no
copien.

Responde en forma clara y oportuna
las preguntas de los examinados.

Verifica que cada examinado retire el
comprobante de rendicion de la
prueba.

Retira y contabiliza todo el material
utilizado (folletos) y hace entrega al
coordinador.

Entrega el material no utilizado al jefe
de sede.

Completa y entrega el acta de
aplicacion al jefe de sede.

8. Otros aspectos observados y/o comentarios respecto del proceso de aplicacién.
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ANEXO N.° 14: FLUJO DE TRABAJO — ADMINISTRACION CASOS SIAC CRM

Flujo 1

Encargado de SIAC - CRM y EPJA Regional

Revisa la
solicitud/reclamo
ingresado al CRM

Ingresa a sistema
SIAC-CRM segin
cuenta creada

Realiza blusqueda de
ancedentes
(aprobacion o
reprobacion o sin
antecdentes)

Se encontraron
antecedentes de
aprobacion?

Se informa
antecedentes de
reprobacian o sin
antecedentes

Infarma
Certificado
cargado OK

EFJA Regional ingresa
informaciana la
plataforma CERLIC

Cierra el caso segun
informacion
encontrada

Flujo 2:

Encargado Casos SIAC -CRM

Revisa la
solicitud/reclamo
ingresado al CRM

Ingresa a sistema
SIAC-CRM segln
cuenta creada

Solicita informacion respeco
alcase (antecedentes de

antecedentes)

aprobacion, reprobadon o sin

Cierra el caso segiin
infarmacion
entregada

EPJA Regional

Realiza blsqueda de
ancedentes
(aprobacion o

reprobaciono sin
antecdentes)

Se encontraron N
antecedentes de
aprobacian?

Se informa
antecedentes de
reprobacian o sin
antecedentes

Informa
Certificado
cargado CK

EFJA Regional ingresa
informacion a la
plataforma CERLIC
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17.15 ANEXO N.° 15: PLATAFORMA CERLIC, REPORTES DISPONIBLES EN SISTEMA

Cada encargado EPJA NR, podrd acceder a través de la plataforma CERLIC a los reportes que elaboramos
para realizar el control y seguimiento de la informacién que los establecimientos educacionales ingresen a

fravés de su acceso REF-CERLIC.

REPORTE DE NOTAS

PASO 1:Ingreso a la plataforma CERLIC

Se recomienda usar como navegador Google Chrome o Mozlla. Ingrese a la  pdgina
http://cerlic.mineduc.cl/cerlic/login/login y verd la siguiente pdgina principal previa al ingreso:

Ministerio de
Educacion

Certificados y Licencias de Educacion Media Validacion de Estudios y Modalidad Flexible

Conectado desde la direccion IP: 10.8.1.35
Inicio de Sesion

Nombre de Usuario:

Contrasefia:

O No cerrar sesion

+) Ingresar

¢Olvido su Contrasefia?

PASO 2: Autentificaciéon en Plataforma
Ingrese su nombre de usuario MINEDUC. Infroduzca la contrasena de funcionario Mineduc, que corresponde

a la misma clave que usa para el acceso a su computador. Finalmente haga click en ingresar.

Inicio de Sesion

Nombre de Usuario:

joseluis.silva

Contrasefia:

(J No cerrar sesion

= <

¢ Olvido su Contrasena?

PASO 3: Ingreso al menu principal

Alingresar se visualizard el ambiente principal, segun el perfil de cada usuario en este caso se muestra el perfil
del Profesional Regional. Verifique que en la parte superior aparece el nombre de usuario como se observa

en la siguiente imagen.
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Ministerio de
Educacién

Certificados y Licencias de Educacion Media Validacion de Estudios y Modalidad Flexible

Bienvenido Sr(a). Jose Luis Silva Vivanco - Rol Profesional Regional - Cerrar Sesion (O

Perfil Mayores

ﬁ Inicio Certificados ~ Administracién - Licitacion MF ~ Reportes «

Cambiar perfil Mayores -

Registro de Aluminos
Buscar.
’
Mostrar| 10 v registros Buscar.
Ji RUT

Nombre

Ningtin dato disponible en esta tabla

Mostrando registros del 0 al 0 de un total de O registros

Anterior Siguiente

Para generar el reporte, deberd elegir el reporte llamado “REPORTE DE NOTAS REF-CERLIC” segun los filtros

gue mostramos en Ias siguientes pantallas:

Ministerio de
) Educacion

Certificados y Licencias de Educacion Media Validacion de Estudios y Modalidad Flexible

Bienvenido Sr(a). Jose Luis Silva Vivanco - Rol Profesional Regional - Cerrar Sesion O

Perfil Mayores

ﬁ Inicio Certificados Administracion - Licitacion MF - Repories »

Cambiar perfil Mayores ~

T
I Repene\ﬁ Notas REF-CERLIC
=

Reperte de Seguimiento de Actas T REPORTE DE NOTAS REF-
Reporte de Validacion de Registro Académico CERLIC
Registro de Alumnos Reporte de seguimiento de actas (GD)
Reperte de validacion de registro 3 (GD)
Buscar:
Mostrar, 10 + | registros

Buscar:
1i RUT Nombre
Ningiin dato disponible en esta tabla

Mostrando registros del 0 al 0 de un iotal de 0 registros

Posteriormente, se deben elegir los filtros necesarios para generar el reporte de notas desde CERLIC.
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Ministerio de
4 | Educacibn

Certificados y Licencias de Educacion Media Validacion de Estudios y Modalidad Flexibl

Bienvenido Sr(a). Jose Luis Silva Vivanco - Rol Profesional Regional - Cerrar Sesion

Cambiar perfil Mayores -

SELECCIONE EL ANO

Perfil Mayores
ﬁ Inicio Cerlificados » Adminisiracion - Licitacion MF Reportes ~
Reporte de notas REF-CERLIC
Filtrar:
Afio: 2022 -
Periodo: VALIDACION - Del 22/06/2022 al 26/06/2022 v
Region: Regidn Metropolitana De Santiago v
DEPROV:

Nivel Educativo:

Estado Némina:

X Cancelar

TERCER NIVEL (7° y 8°) ED. BASICAADULTOS - EDUCACION BASICA - VALIDACION DE ESTUDIOS PARA FINES LABORALES

Firmada

SELECCIONAR EL PERIODO DE EXAMINACION

LA REGION SE GENERA SEGUN PERFIL REGIONAL

SELECCIONAR NOMINAS SEGUN NIVEL
EDUCATIVO

SELECCIONAR ESTADO DE NOMINA

ACTIVO, ENVIADA O FIRMADA

ESTADO DE NOMINA: es importante tener presente los siguientes conceptos:

v
v
v

"Activo" son las ndminas que estdn disponibles para que el establecimiento pueda visualizarlas.
"Enviada" son las ndminas enviadas al ambiente Director(a) para que sean firmadas y cerradas.
“Firmada” son las néminas que se firmaron y cerraron por el Director(a) en su respectivo ambiente.

Una vez elegidos los filtros, obtendremos el reporte para posteriormente exportar a Excel. A continuacion,
encontrardn paso a paso lo que va sucediendo con la solicitud de reporte.

ﬂ Autoguardado (@ )

Reporte de notas REF-CERLIC - Modo de compatibilidad v

£ Buscar

Archivo Inicio Insertar Dibujar  Disposicion de pagina  Formulas Datos Revisar Vista Automatizar Ayuda
- = Y e aw | = = v| ici v s -
z) E:'Ij A ‘Anal VH10 v| A A ‘General [l Formato condicional EH Insertar
& |: v = = v $ v 95 00 [ Darformato como tabla ¥ X Eliminar ~
Pegar N K S ~ v v A _ =
¥ = 3= P “08 _53 @ Estilos de celda v [&] Formato v &~

Deshacer | Portapapeles & Fuente [ Alineacion ] Ndmera ] Estilos Celdas Edicién

L10 v i Jx

1A B er e F & Bl e e = M Ll e
.
2 | REPORTE DE NOTAS REF-C
3
4
5 | |Periodo: VALIDACION - Del 22106/2022 al 26/06/2022
3 Regidn: Regidn Metropolitana De Santiago ':GJ
7 | |oerrov.
8 | |nwel Ecucativo:  TERCER NIVEL (77 8%) ED. BASICA ADULTOS - EDUCACION BASICA - VALIDACION DE ESTUDIOS PARA FINES LABORALES
9 | |Estado Némina: Firmada
10] | ———
1
12 REPORTE DE NOTAS REF-CERLIC - TERCER NIVEL (7° y 87) ED. BASICA ADULTOS - EDUCACION BASICA - VALIDACION DE ESTUDIOS PARA FINES LABORALES
13
14 ASIGNATURA - INGRESO NOTAS
15| XAMINADORA |RUN ALUMNO |NOMBRE ALUMNO |Castellano | Ciencias Naturales |Historia y Geografia de Chile_|Matematica|Ciencias Sociales PROMEDIO
18| O O CENTRA 250301830 |ALEJANDRO JOSE|NSP NSP NSP SP E
7 0 o CENTRAL 274112662 | ABRAHAI JOSE MNSF NSF NSF SF SF
18 05 ESTACIO! SN CENTRAL 25066461-6|ADA ANGELINAPU[5.9 59 5.9 9 9
19| 05 ESTACIO! SN CENTRAL 262648656 |ALEX WANUEL PERNSP NSP NSF 5P SP
20 03 ESTACIOf ON CENTRAL 268878491 _|ALEXAILI CRISTINANSF NSF NSF Eal SF
2 0S ESTACIO! ON CENTRAL 27073362-K_|ANTONIO JESUS A5 5 55 5 5 5
22| 05 ESTACIO! SN CENTRAL 26072254-9 | ADELIZ DEL CARMNSP SP = SP 5P
2| ACIO! ON CENTRAL 26287190-8_|ALEXANDER JOSE[NSP' SP SP SP 5P
24 3[F DE ADULTOS ESTACIOI CENTRAL 267423644 _|AD 5P Ed SP Ea
2 [Ponien DE ADULTOS ESTACIO! CENTRAL 260013611 _|Al SP SP SP SP I
26| 3[Ponient DE ADULTOS ESTACIO! SN CENTRAL 267673593 Al 656 6.6 56 65 X
27 3[Foniente] ADULTOS ESTACIOf ON CENTRAL 14150390-0_|ANDREA ALEJAND][4.9 49 49 49 49 E
28 3[Poniem DE ADULTOS ESTACIO! CENTRAL 25114503-2_|ADRIAN JOSE GONNSP NSP NSP NSP NSP
29| 3[Ponient DE ADULTOS ESTACIO! ON CENTRAL 276670165 |ANYER ELIEZER Al4.8 48 48 48 48
30| 3[Ponient E ADULTOS ESTACIO! ON CENTRAL 25562076-2|ANYLUS DEL VALL[NSP. NSP NSP NSP NSP
31 3]Fo ADULTOS ESTACIOf ON CENTRAL 26453061-K |APOLINAR RAFAEL6.3 6.3 6.3 653 653 APROBADO}
32 [Ponien DE ADULTOS ESTACIO! CENTRAL 27718150-0|ADRIANA CAROLIN<.8 48 48 48 48 APROBADO]
33| 3[Ponient DE ADULTOS ESTACIO! SN CENTRAL 25199436-2 |ADRIANA CAROLINNSP NSP NSP NSP NSP NEP
34 3[Foniente] DE ADULTOS ESTACIO! ON CENTRAL 268169504 |ALEXIS JESUS OCJ48 48 48 48 48 APROBADOJ
35 3[Poniente] E ADULTOS ESTACIO ON CENTRAL 27720349-9|ARGENIS HILARIONSP NSP NSP NSP NSP NSP
36 | 3[Ponien DE ADULTOS ESTACIO CENTRAL 25718237-1 | ANDREINA GARCIANSF NSF NSP NSP NSP SP
37| 3]Fo DE ADULTOS ESTACIO ON CENTRAL 25837040°K_|ANDREINA DEL VA[4.0 40 40 40 40 APROBADO}
38 3[Foniente[VAL ADULTOS ESTACIO ON CENTRAL 2674977-4 | ANDREINAYULEP{NSP NSF NSF NSF NP TSP
39 [Poniente[ VALl ADULTOS ESTACIO! N CENTRAL 265164978 |ANDRES ALEJAND|NSP' NSP NSF NSP NSP I NSP
40 TPonientelVALID! LICEO DE ADULTOS ESTAGION ON CENTRAL 277254897 |ALEXIS MANUEL HINSP NSP NSP NSP NSP I NSP

| 1.- TERCER NIVEL (7° y 8°) ED. 4 O ———

Maria Auxiliadora Averos Torres .

o

=

Analis
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u Autoguardado @

Archivo  Ini Insertar  Dibujar  Disposicion de pagina ~ Formulas Datos Revisar Vista Automatizar Ayuda
. — . .| = =[2) ay v ional v P . w B
2 flj A (Aol Jho o A A | |General | [El Formato condicional &H Insertar > v iy
¢ Pegar @~ & A $ v 9% o [ Darformato como tabla v T Eliminar v
N K S « & % g .
- — R R b ] [iZ Estilos de celda v [t Formato v o
Deshacer  Portapapeles & Fuente 5 Alineacion 5 Nidmero = Estilos Celdas E
c9 v i Jx  Firmada
D E E G H

Reporte de notas REF-CERLIC - Modo de compatibilidad v

REACTIVACION
EDUCATIVA

/O Buscar

4

5 /06/2022 al 26/06/2022
6 De Santiago

7
8 8%) ED. BASICA ADULTOS - EDUCACION BASICA - VALIDACION DE ESTUDIOS PARA FINES LABORALES

Maria Auxiliadora Averos Torres ‘ &5

o >
7 Comentarios | [afeslyeElges

\ p
o

ENCONTRARA INFORMACION

DE NOTAS DE TODOS LOS

EXAMINADOS, CON SU

SITUACION FINAL

9
10
1
12 REPORTE DE NOTAS REF-CERLIC - TERCER NIVEL (7° y 8°) ED. BASICA ADULTOS - EDUCACION BASICA - VALIDACION DE ESTUDIOS PARA FINES LABORALES
13 |
14 | ASIGNATURA - INGRESO NOTAS

GOMUNA ENTIDAD  |RUN Gastellan |Giencias Historia y Geografia de Matematic |Giencias PROMED!
15/ | RBD _|NOMBRE ENTIDAD EXAMINADORA EXAMINADORA ALUMNO NOMBRE ALUMNO o Naturales Ghile a Sociales o SITUAGION
16 N 4Del 22/06/2022 al 26/06/] _ 8587|LICEQ DE ADULTOS ESTACION CENTRAL __|ESTACION CENTRAL _ [25039183-0 |ALEJANDRO JOSE MONTILLA QUERALES l@P NSP NSP NSP NSP 10 NSP.
17 N {Del 22/06/2022 al 26/06/] _ 8587|LICEO DE ADULTOS ESTACION CENTRAL __|ESTACION CENTRAL _ |274112662 | ABRAHAM JOSE MENDEZ SHIERA NSP [nsP NSP NSP NSP 1.0 NSP.
18 N 4 §387|LICEQ DE ADULTOS ESTACION CENTRAL ETACION CENTRAL _ [258864816 |ADA ANGELINA PUGLIA DELGADO |50 5.9 5.9 5.9 59 5.9 |APROBAD(
19N 4 8587|LICEQ DE ADULTOS ESTACION CENTRAL ESTACION CENTRAL _ [26264865-6  |ALEX MANUEL PEREZ PARRA NSP NSP NSP NSP NSP 10 NSP.
20 N4 8567|LICEQ DE ADULTOS ESTACION CENTRAL __ |ESTACION CENTRAL _|26667849-1 |ALEXAILI CRISTINA GUERRERO LUZARDQO |NSP NSP NSP NSP NSP 10 NSP.
21 N {Del 22/06/2022 al 26/06/] _8567|LICEQ DE ADULTOS ESTACION CENTRAL __|ESTACION CENTRAL _|27073362-K _|ANTONIO JESUS AFONSO GOMEZ 55 55 55 55 55 55 [APROBAD
22 N {Del 22/06/2022 al 26/06/] 8567 |LICEO DE ADULTOS ESTACION CENTRAL __ |ESTACION CENTRAL _|26072254-0 |ADELIZ DEL GARMEN MELENDEZ GONZALEI@P NSP NSP NSP NSP 10 NSP.
23 N 8567|LICEQ DE ADULTOS ESTACION CENTRAL __ |ESTACION CENTRAL _|26267190-8 | ALEXANDER JOSE LUNA GUEVARA NSP NSP NSP NSP NSP 1.0 NSP
24 8567|LICEQ DE ADULTOS ESTACION CENTRAL __ |ESTACION CENTRAL _|26742364-4 |ADOLFO RAFAEL SOBIL ESPARIOL |nsp NSP NSP NSP NSP 10 NSP.
25 N {Del 22/06/2022 al 26/06/] 6567 |LICEQ DE ADULTOS ESTACION CENTRAL ESTACION CENTRAL _ [26001361-1 |ANDRE HUMBERTO DOMINIQUE MARIANI lﬁp NSP NSP NSP NSP 1.0 NSP.
26 N {Del 22/06/2022 al 26/06/] 8587 |LICEQ DE ADULTOS ESTACION CENTRAL ’ESTACIC’)N CENTRAL _ [26787:350-3 |ANDREA ATIAS BORGES 6 6 66 66 6.6 66 6 6 |APROBAD(
27 N 8567 |LICEQ DE ADULTOS ESTACION CENTRAL __ |ESTACION CENTRAL _[14159390-0 |ANDREA ALEJANDRA HUAIQUIAN QUIDEL _[4.9 4.9 49 49 49 49 [APROBAD
28 N 8567|LICEQ DE ADULTOS ESTACION CENTRAL __|[ESTACION GENTRAL _|25114503-2 | ADRIAN JOSE GONZALEZ BOSGAN NSP NSP NSP NSP NSP 10 NSP.
29 N {Del 22/06/2022 al 26/06/] 8567 |LICEQ DE ADULTOS ESTACION CENTRAL __|ESTACION CENTRAL _|27667016-6_|ANYER ELIEZER ARTAHONA RUBIO 48 48 48 48 a8 48 [APROBAD
30 N JDel 22/06/2022 al 26/06/] _8567|LICEQ DE ADULTOS ESTACION CENTRAL __|ESTACION CENTRAL _|25562076-2 |ANYLUS DEL VALLE MATA GUERRA l@lﬂ NSP NSP NSP NSP 10 NSP.
31 N 1Del 22/06/2022 al 26/06/] _8567|LICEQ DE ADULTOS ESTACION CENTRAL __|ESTACION CENTRAL _|26453061-K | APOLINAR RAFAEL RIVERA BORGES 6.3 63 63 63 63 6.3 [APROBAD
32 N {Del 22/06/2022 al 26/06/]  8587|LICEQ DE ADULTOS ESTACION CENTRAL ESTACION CENTRAL _ [27718150-0 |ADRIANA CAROLINA VERA BELLO |48 4.6 4.6 4.8 48 4.8 |APROBAD(
33 N {Del 22/06/2022 al 26/06/] 8587 |LICEQ DE ADULTOS ESTACION CENTRAL ESTACION CENTRAL _ [25100438-2 [ADRIANA CAROLINA GONZALEZ BOSCAN _|NSP NSP NSP NSP NSP 10 NSP.
34 N |Del 22/06/2022 al 26/06/] _8567|LICEO DE ADULTOS ESTACION CENTRAL }ESTACI[’)N CENTRAL _|25815959-4 |ALEXIS JESUS OCANDO DORANTE 48 4.8 48 48 48 48 [APROBAD
35 - Dol 2210672022 al 26106/ 8567|LICEG DE ADULTOS ESTAGION CENTRAL — |ESTAGION CENTRAL [27720349°0 | ARGENIS HILARION COLIA SANCHEZ NSP NSP =3 NSP NSP 10 NSP

IMPORTANTE:

TODO CAMBIO QUE EL ESTABLECIMIENTO EDUCACIONAL REALICE, LUEGO DE ESTA REVISION, SE
VERAN REFLEJADOS A LAS 24 HORAS DESPUES DE SU ACTUALIZACION EN LA PRESENTE PLATAFORMA.

REPORTE DE REGISTRO DE SEGUIMIENTO DE ACTAS

Para generar el reporte, deberd elegir el reporte llamado “REPORTE DE VALIDACION REGISTRO ACADEMICO”
segun los filtros que mostramos en las siguientes pantallas:

Ministerio de
Educacidn

A Inicio

Certificados -

Registro de Alumnos

Administracién -

Certificados y Licencias de Educacion Media Validacion de Estudios y Modalidad Flexible

Licitacion MF -

Reporte

Perfil

Reportes ~

Bienvenido Sr{a). Jose Luis Silva Vivanco - Rol Profesional Regional - Cemar Sesién (V]

Mayores

& Notas REF-CERLIC

| i Reporte de Seguimiento de Aclas

Reporte de Validacion de Registro Académico

Reporte de seguimiento de actas (GD)

Buscar:

Mostrar| 10 W | registros

RUT

Nombre

Mesirando registros del 0 al O de un fotal de 0 registros

Reporte de validacion de registro académico (GD)

Ningtin dato disponible en esia abla

Cambiar perfil Mayores ~

REPORTE DE SEGUIMIENTO DE
ACTAS

© Agregar Alumno

Buscar.

Una vez elegidos los filtros, obtendremos el reporte para posteriormente exportar a Excel. A continuacion,
encontrardn paso a paso lo que va sucediendo con la solicitud de reporte.
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Ministerio de
Educacién

Goblerno de Chile

Perfil Mayores

ﬁ‘ Inicio Certificados ~ Administracion ~ Licitacion MF ~ Reportes -

Reporte de Seguimiento de Actas

Certificados y Licencias de Educacion Media Validacion de Estudios y Modalidad Flexible

Bienvenido Sr(a). Jose Luis Silva Vivanco - Rol Profesional Regional - Cerrar Sesion ¢

Cambiar perfil Mayores ~

SELECCIONAR EL PROCESO RESPECTIVO:

VALIDACIC)N ESTUDIOS MAYORES
VALIDACION ESTUDIOS FINES LABORALES
MODALIDAD FLEXIBLE MAYORES

Filtrar:

Modalidad: VALIDACION ESTUDIOS MAYORES v

; 2022 v
= SELECCIONAR EL PERIODO DE EXAMINACION
Periodo: 1911072022 - 2302022 v

Region: Regién De Valparaiso

Deprov: Todos las deprov de la regidn v

¥ oo

2oy

VALIDACION ESTUDIOS MENORES

SELECCIONAR EL ANO

LA REGION SE GENERA SEGUN PERFIL REGIONAL

<

SELECCIONE LA DEPROV.

@ Guardar como X
& = v AN L > Esteequipo > Descargas > VG A Buscar en Descargas
Organizar > Nueva carpeta =- @
" Documentos ayer (1) la semana pasada (1) El mes pasado (5) al principio de este afio (6)
> T Imagenes [ Reporte de Seguimiento de Actas (}) Acta 2866238260638647644 Reporte de notas REF-CERLIC (4) Reporte de Seguimiento de Actas (1)
& Reporte de Seguimiento de Actas (2 & Reporte de Seguimiento de Act:
> @ OneDrive - Ministerio de Educacion EpoTeESSeaininig deen ) B SESRRUNISNO e
reporte-2023-02-15-19_00_31 Reporte CERTMIG_2cm_decreto 1312
~ [ Este equipo
ActaMenores 2966309669099799916 (1) reporte-2023-01-24-18_29_52
3 i Descargas
NOMINA OFICIAL DE ESTUDIANTES - NIVEL CENTRAL (1) reporte-2023-01-24-18 27 53
> E Documentos
reporte-2023-01-24-17_43 39
> @l Escritorio
> Blmégenes
> @) Musica
> 3 videos
> B Disco local (C)
> = Disco local (D)
Tipo: Microsoft Excel 97-2003 Worksheet v
A Ocultar carpetas Cancelar
- o X

L Descargas

@ Nuevo - ¢ C T = v ] N Ordenar ~ = Ver

& > v AL > Esteequipo > Descargas

" 3 Nombre
v ¢ Acceso rapido
~ hoy (1)

@l Escritorio

l Reporte de Seguimiento de Actas

 ayer (2)

<

C O Buscar en Descargas

Fecha de modificacion Tipo Tamario I

07-03-2023 9:45 Hoja de célculo de M... 36 KB
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EACTIVACION
EDUCATIVA

u Autoguardado (@ ) Reporte de Seguimiento de Actas - Modo de compatibilidad v £ Buscar Maria Auxiliadora Averos Torres . & = o X
Archivo Inicio Insertar Dibujar  Disposicion de pagina  Formulas Datos Revisar Vista ~Automatizar Ayuda | B Comentarios ‘

9.

‘General V‘ [&H Formato condicional ¥ &H Insertar v > ov by

=

z

z
Il

vH1o “ A A

- Bhrs = § v 9% 000 [ Darformato como tabla~ X Eliminar ~ O
N K S ~ v M
s - — = ; =
¥ = 3= P T [iZ Estilos de celda ~ [ Formatovy & v
Deshacer ~ Portapapeles & Fuente 5] Alineacién [+ Numero 5] Estilos Celdas Edicion Analisis Confidencialidad v
KS v i Jfx  PENDIENTE ¥
. 5 c o e v s H ' i K L W ‘
1 E Fecha de Emision : 07/03/2023 - 09:45:19
2
3 REPORTE DE SEGUIMIENTO DE ACTAS
4 CODIGO RREGION DEPROV/ MODALIDAD PERIODO CIERRE  NIVELICICLO RBD  NOMBRE ENTIDAD EXAMINADORA COMUNA REGISTRO DE COMISION REGISTRO DE NOTAS FIRMA DIRECTOR
5 I 5 DEVALPARAISO QUILLOTA-PETORCA VALIDACION 19/10/2022 - 23/10/2022 23/10/2022 PRIMER NIVEL (1° A 4°) ED. BASICA ADULTOS 1453 LICEOQ MUNICIPAL LUIS LABORDA HIJUELAS PENDIENTE JPEND\ENTE PENDIE!
6 5 DE VALPARAISO QUILLOTA-PETORCA VALIDACION 19/10/2022 - 23/10/2022 23/10/2022 PRIMER NIVEL (1° A 4°) ED. BASICA ADULTOS 1464 LICEO DE LIMACHE LIMACHE PENDIENTE PENDIENTE PENDIENTE
7 £ DEVALPARASO. QUILLOTA- PETORGA VALIDAGION 191012022 - 231012022 2311012022 PRINER NIVEL (1" Y2) ED. MEDIAADULTOS. 1120 GENTRO DE EDUGACION DE ADULTOS LALIGUA. LALIGUA CerraoA ENViRDA FIRIADO
8 5 DE VALPARAISO QUILLOTA-PETORCA VALIDACION 19/10/2022 - 23/10/2022 23/10/2022 PRIMER NIVEL (1° Y 2°) ED. MEDIA ADULTOS 1148 LICEO JOSE MANUEL BORGONO NUNEZ PETORCA CERRADA ENVIADA FIRMADO
9 5 DE VALPARAISO QUILLOTA-PETORCA VALIDACION 19/10/2022 - 23/10/2022 23/10/2022 PRIMER NIVEL (1° Y 2°) ED. MEDIA ADULTOS 1167 LICEO Y ESCUELA MUNICIPAL CABILDO CERRADA PENDIENTE PENDIENTE
10 5 DEVALPARAISO QUILLOTA-PETORCA VALIDACION 1310/2022 - 23110/2022 23/10/2022 PRIMER NIVEL (1*'Y 2*) ED. MEDIA ADULTOS 1183 LICEO DE ZAPALLAR ZAPALLAR CERRADA ENVIADA FIRMADO
1 5 DE VALPARAISO QUILLOTA-PETORCA VALIDACION 19/10/2022 - 23/10/2022 23/10/2022 PRIMER NIVEL (1°Y 2°) ED. MEDIA ADULTOS 1400 COLEGIO SAN LUIS QUILLOTA CERRADA ENVIADA PENDIENTE
12 5 DEVALPARAISO QUILLOTA-PETORCA VALIDACION 19/10/2022 - 23/10/2022 23/10/2022 PRIMER NIVEL (1°Y 2°) ED. MEDIA ADULTOS 1422 LICEQ PEDRO DE VALDIVIA LA CALERA CERRADA ENVIADA FIRMADO
13 5 DE VALPARAISO QUILLOTA-PETORCA VALIDACION 19/10/2022 - 23/10/2022 23/10/2022 PRIMER NIVEL (1° Y 2°) ED. MEDIA ADULTOS 1444 LICEO MUNICIPAL JUAN RUSQUE PORTAL NOGALES CERRADA ENVIADA FIRMADO
14 5 DE VALPARAISO QUILLOTA-PETORCA VALIDACION 19/10/2022 - 23/10/2022 23/10/2022 PRIMER NIVEL (1° Y 2°) ED. MEDIA ADULTOS 1453 LICEOQ MUNICIPAL LUIS LABORDA HUUELAS. CERRADA ENVIADA FIRMADO
15 5 DE VALPARAISO QUILLOTA-PETORCA VALIDACION 19/10/2022 - 23/10/2022 23/10/2022 PRIMER NIVEL (1° Y 2°) ED. MEDIA ADULTOS 1464 LICEO DE LIMACHE UMACHE CERRADA ENVIADA FIRMADO
16 5 DE VALPARAISO QUILLOTA-PETORCA VALIDACION 19/10/2022 - 23/10/2022 23/10/2022 PRIMER NIVEL (1° Y 2°) ED. MEDIA ADULTOS 1489 LICEO DE OLMUE CERRADA ENVIADA FIRMADO
17 5 DEVALPARAISO QUILLOTA-PETORCA VALIDACION 19/10/2022 - 23/10/2022 23/10/2022 PRIMER NIVEL (1°Y 2°) ED. MEDIA ADULTOS 14208 CENTRO INTEGRAL DE EDUCACION DE ADULTOS Uu\LLOTA CERRADA ENVIADA FIRMADO
16| S DEVALPARASO QUILLOTA-PETORCA VALIDAGION 1611012022 - 2311012022 2311/2022 PRIER NVEL (1Y 2D, NEDIAADULTOS 40080 LIGED TECHICO PROFESIONAL PAPUIDO Par CeRrADA ENviADA FIRIADO
15 3 DEVAPARASO QUILOTA.PETORGA VALIDAGION 16102052 53102052 331012359 SEGUNDONNEL (3 4" ED. UEDIAADULTOS 1120 GENTRO DF EDUGAGION DE ADULTOS LALIGUA. LALIGUA CeRRADA ENVIAOA FIRIADO
20 5 DE VALPARAISO QUILLOTA-PETORCA VALIDACION 19/10/2022 - 23/10/2022 23/10/2022 SEGUNDO NIVEL (3° Y 4*) ED. MEDIA ADULTOS 1148 LICEO JOSE MANUEL BORGONO NUNEZ PETORCA CERRADA ENVIADA FIRMADO
21 5 DE VALPARAISO QUILLOTA-PETORCA VALIDACION 19/10/2022 - 23/10/2022 23/10/2022 SEGUNDO NIVEL (37 Y 4°) ED. MEDIA ADULTOS 1167 LICEO Y ESCUELA MUNICIPAL CABILDO CERRADA ENVIADA FIRMADO
2 5 DEVALPARAISO QUILLOTA-PETORCA VALIDACION 19/10/2022 - 23/10/2022 23/10/2022 SEGUNDO NIVEL (3 Y 4*) ED. MEDIA ADULTOS 1183 LICEO DE ZAPALLAR ZAPALLAR CERRADA ENVIADA FIRMADO
2 DEVALPARAO QUILLOTA-PETORGA VALIDAGION 1811012022 - 2311012022 231012022 SEGUNDO NIVEL (3 £°)ED. WEDIA ADULTOS 1400 COLEGID SANLUIS QuLLoTA CeRRADA RN FIRIADO
24 5 DEVALPARAISO QUILLOTA-PETORCA VALIDACION 19/10/2022 - 23/10/2022 23/10/2022 SEGUNDO NIVEL (3° Yl )ED MEDIA ADULTOS 1422 LICEQ PEDRO DE VALDIVIA LA CALERA CERRADA ENVIADA FIRMADO
2 SDEVALPARAO QUILLOTA-PETORGA VALIDAGION 1811012022 - 231012022 231112022 SEQUNDO NIVEL (3*Y ) ED. UEDIA ADULTOS 1444 LIGEO HUNIGIPAL JUM RUSQUEPORTAL  NOGALES CerradA ENVioA FIRIADO
26 5 DE VALPARAISO QUILLOTA-PETORCA VALIDACION 19/10/2022 - 23/10/2022 23/10/2022 SEGUNDO NIVEL (3° d')ED MEDIA ADULTOS = 1453 LICEO MUNICIPAL LUIS LABORDA HUUELAS. CERRADA ENVIADA FIRMADO
27 5 DEVALPARAISO QUILLOTA-PETORCA VALIDACION 19/10/2022 - 23/10/2022 23/10/2022 SEGUNDO NIVEL (3" Y 47) ED. MEDIA ADULTOS 1464 LICEO DE LIMACHE LWCEE CERRADA ENVIADA FIRMADO
28 5 DE VALPARAISO QUILLOTA-PETORCA VALIDACION 19/10/2022 - 23/10/2022 23/10/2022 SEGUNDO NIVEL (3" Y 4) ED. MEDIA ADULTOS 1489 LICEO DE OLMUE CERRADA ENVIADA FIRMADO
29 5 DEVALPARAISO QUILLOTA-PETORCA VALIDACION 19/10/2022 - 23/10/2022 23/10/2022 SEGUNDO NIVEL (3°Y 4°) ED. MEDIA ADULTOS 14208 CENTRO INTEGRAL DE EDUCACION DE ADULTOS! CLU\LLOTA CERRADA ENVIADA FIRMADO
30 5 DE VALPARAISO QUILLOTA-PETORCA VALIDACION 19/10/2022 - 23/10/2022 23/10/2022 SEGUNDO NIVEL (3° Y 4*) ED. MEDIA ADULTOS 40099 LICEO TECNICO PROFESIONAL PAPUDO CERRADA ENVIADA FIRMADO
3 SDEVAPARIGD QULLOW-PETORGA IALIDACON {6102t 23102022 21Dl SEQUNOONEL (516D EASAHDULTOS 1120 CENTRO D EDUCAGIONDE DULTOS LA LIcUs htous CeRRADA ENVIRDA FIRIADO
32 5 DE VALPARAISO QUILLOTA-PETORCA VALIDACION 19/10/2022 - 6°)ED. BASICAADULTOS 1400 COLEGIO SAN LUIS QUILLOTA CERRADA ENVIADA FIRMADO
£ 5 DEVALPARAISO QUILLOTA-PETORCA VALIDACION 19/10/2022 - 6°)ED. BASICAADULTOS 1422 LICEO PEDRO DE VALDIVIA LA CALERA CERRADA ENVIADA FIRMADO
34 5 DEVALPARAISO QUILLOTA-PETORCA VALIDACION 19H0/2022 - Y 6°) ED. BASICAADULTOS 1464 LICEO DE LIMACHE LIMACHE CERRADA ENVIADA FIRMADO
35 5 DE VALPARAISO QUILLOTA-PETORCA VALIDACION 19/10/2022 - 23/10/2022 2310/2022 SEGUNDO NIVEL (5° Y 6 ED. BASICA ADULTOS 14208 CENTRO INTEGRAL DE EDUCACION DE ADULTOS QUILLOTA CERRADA ENVIADA FIRWADO
36 5 DEVALPARAISO QUILLOTA-PETORCA VALIDAGION 19/10/2022 - 23/10/2022 23/10/2022 TERCER NIVEL (7° Y 8°) ED. BASICAADULTOS 1120 CENTRO DE EDUCACION DE ADULTOS LALIGUA LALIGUA CERRADA ENVIADA FIRMADO
3 5 DEVALPARAISO QUILLOTA-PETORCA VALIDACION 181012022 - 23/10/2023 2311012022 TERGER NIVEL (7° Y &) ED_ BASICAADULTOS 1148 LICEO JOSE HANUEL BORGONO NUNEZ PETORCA CERRADA ENVIADA FIRMADO ]
REPORTE |  ® i 4 »
1. Registro de Comisidon Examinadora, la situacion final del hito es CERRADA.
2. Registro de Notas, la situacion final del hito es ENVIADA.
3. Firma del director, la situacion final del hito es FIRMADA.
G Autoguardado (@ ) Reporte de Seguimiento de Actas - Modo de compatibilidad v £ Buscar Maria Auxiliadora Averos Torres &' - u X
g ( ) & P g P
Archivo Inicio  Insertar Dibujar  Disposicion de pagina  Férmulas Datos Revisar Vista Automatizar Ayuda | 1 Comentarios ‘ 12 Compi »

Z) v flj |Aria|7H1O ‘ A A ‘General v| [l Formato condicional ¥ &H Insertar v >~ 9? Le I \u’}\‘
Pegar @ v - & A v $ v 9% 000 [ Darformato como tabla ¥ % Eliminar v O e
s & = %‘”/‘ v 00 408 @ Estilos de celda v @ Formato v 6> v
Deshacer = Portapapeles & Fuente ] Alineacion ~ Nimero ~ Estilos Celdas Edicion Analisis Confidencialidad M
11 v i Jx v
i B E £ G H J K L M
1 ITFOJIZUZJ -09:45:19 [
2
3
COMUNAENTIDAD REGISTRO DE COMISION  REGISTRO DE FIRMA

4 MODALIDAD PERIODO CIERRE | NIVEL/CICLO RBD NOMBRE ENTIDAD EXAMINADORA EXAMINADORA EXAMINADORA NOTAS DIRECTOR
5 A VALIDACION 19/10/2022 - 23/10/2022 23/10/2022| PRIMER NIVEL (1° A 4°) ED. BASICA ADULTOS 1453 LICEO MUNICIPAL LUIS LABORDA HIJUELAS PENDIENTE PENDIENTE PENDIENTE |
6 A VALIDACION 19/10/2022 - 23/10/2022 23/10/2022| PRIMER NIVEL (1° A 4°) ED. BASICA ADULTOS 1464 LICEO DE LIMACHE LIMACHE PENDIENTE PENDIENTE PENDIENTE
7 A VALIDACION 19/10/2022 - 23110/2022 23/10/2022| PRIMER NIVEL (1° Y 2°) ED. MEDIA ADULTOS 1120 CENTRO DE EDUCACION DE ADULTOS LA LIGUA |LA LIGUA CERRADA ENVIADA FIRMADO
8 A VALIDACION 19/10/2022 - 23/10/2022 23/10/2022| PRIMER NIVEL (1° Y 2°) ED. MEDIA ADULTOS 1148 LICEO JOSE MANUEL BORGONO NUNEZ PETORCA CERRADA ENVIADA. FIRMADQ
9 A VALIDACION 19/10/2022 - 23/10/2022 23/10/2022 PRIMER NIVEL (1°Y 2°) ED. MEDIA ADULTOS 1167 LICEO Y ESCUELA MUNICIPAL CABILDO I CERRADA PENDIENTE PENDIENTE I
10 A VALIDACION 19/10/2022 - 23/10/2022 23/10/2022 PRIMER NIVEL (1° Y 2°) ED. MEDIA ADULTOS 1183 LICEO DE ZAPALLAR [ZAPALLAR CERRADA ENVIADA FIRMADO
11 A VALIDACION 19/10/2022 -23/10/2022 23/10/2022| PRIMER NIVEL (1° Y 2°) ED. MEDIA ADULTOS 1400 COLEGIO SAN LUIS IQUILLOTA CERRADA ENVIADA PENDIENTE
12 A VALIDACION 19/10/2022 - 23/10/2022 23/10/2022| PRIMER NIVEL (1° Y 2°) ED. MEDIA ADULTOS 1422 LICEO PEDRO DE VALDIVIA LA CALERA CERRADA ENVIADA FIRMADO
13 A VALIDACION 19/10/2022 - 23/10/2022 23/10/2022| PRIMER NIVEL (1°Y 2°) ED. MEDIA ADULTOS 1444 LICEO MUNICIPAL JUAN RUSQUE PORTAL NOGALES CERRADA ENVIADA FIRMADO
14 A VALIDACION 19/10/2022 - 23/10/2022 23/10/2022| PRIMER NIVEL (1° Y 2°) ED. MEDIA ADULTOS 1453 LICEO MUNICIPAL LUIS LABORDA HIJUELAS CERRADA ENVIADA FIRMADO
15 A VALIDACION 19/10/2022 - 23/10/2022 23/10/2022| PRIMER NIVEL (1° Y 2°) ED. MEDIA ADULTOS 1464 LICEO DE LIMACHE LIMACHE CERRADA ENVIADA FIRMADO
16 A VALIDACION 19/10/2022 - 23/10/2022 23/10/20622 PRIMER NIVEL (1° Y 2°) ED. MEDIA ADULTOS 1489 LICEO DE OLMUE OLMUE CERRADA ENVIADA FIRMADO
17 A VALIDACION 19/10/2022 - 23/10/2022 23/10/2022| PRIMER NIVEL (1° Y 2°) ED. MEDIA ADULTOS 14208 CENTRO INTEGRAL DE EDUCACION DE ADULTOS |QUILLOTA CERRADA ENVIADA FIRMADO
18 A VALIDACION 19/10/2022 - 23/10/2022 23/10/2022| PRIMER NIVEL (1° Y 2°) ED. MEDIA ADULTOS 40099 LICEO TECNICO PROFESIONAL PAPUDO PAPUDO I CERRADA ENVIADA FIRMADO I
19 A VALIDACION 19/10/2022 - 23/10/2022 23/10/2022 S | 1120 CENTRO DE EDUCACION DE ADULTOS LA LIGUA |LA LIGUA CERRADA ENVIADA Fil
20 A VALIDACION 19/10/2022 - 23/10/2022 23/10/2022 SEGUNDO NIVEL (3°Y 4°) ED. MEDIA ADULTOS | 1148 LICEO JOSE MANUEL BORGONQ NUNEZ PETORCA CERRADA ENVIADA FIRMADO
21 A VALIDACION 19/10/2022 - 23/10/2022 23/10/2022 SEGUNDO NIVEL (3°Y 4°) ED. MEDIA ADULTOS | 1167 LICEQ Y ESCUELA MUNICIPAL CABILDO CERRADA ENVIADA FIRMADO
22 A VALIDACION 19/10/2022 - 23/10/2022 23/10/2022 SEGUNDO NIVEL (3° Y 4°) ED. MEDIA ADULTOS | 1183 LICEO DE ZAPALLAR [ZAPALLAR CERRADA ENVIADA FIRMADO
23 A VALIDACION 19/10/2022 - 23/10/2022 23/10/2022 SEGUNDO NIVEL (3°Y 4°) ED. MEDIA ADULTOS | 1400 COLEGIO SAN LUIS IQUILLOTA CERRADA ENVIADA FIRMADO
24 A VALIDACION 19/10/2022 - 23/10/2022 23/10/2022 SEGUNDO NIVEL (3°Y 4°) ED. MEDIA ADULTOS | 1422 LICEO PEDRO DE VALDIVIA LA CALERA CERRADA ENVIADA FIRMADO
25 A VALIDACION 19/10/2022 - 23/10/2022 23/10/2022 SEGUNDO NIVEL (3°Y 4°) ED. MEDIA ADULTOS | 1444 LICEO MUNICIPAL JUAN RUSQUE PORTAL NOGALES CERRADA o ENVIADA FIRMADO
26 A VALIDACION 19/10/2022 - 23/10/2022 23/10/12022 SEGUNDO NIVEL (3°Y 4°) ED. MEDIA ADULTOS | 1453 LICEO MUNICIPAL LUIS LABORDA HIJUELAS CERRADA ENVIADA FIRMADO
27 A VALIDACION 19/10/2022 - 23/10/2022 23/10/2022 SEGUNDO NIVEL (3" Y 4°) ED. MEDIA ADULTOS = 1464 LICEO DE LIMACHE LIMACHE CERRADA ENVIADA FIRMADO
28 A VALIDACION 19/10/2022 - 23/10/2022 23/10/2022 SEGUNDO NIVEL (3°Y 4°) ED. MEDIAADULTOS 1489 LICEO DE OLMUE OLMUE CERRADA ENVIADA FIRMADO
29 A VALIDACION 18/10/2022 - 23110/2022 23/10/2022 SEGUNDO NIVFI (3° Y 4% FDMEDIA ADUILTOS 14208 CENTROINTEGRAI DE EDUCACION DE ADUILTOS. OLILLOTA CFERRADA ENVIADA FIRMADO s

REPORTE @ EA Y | >
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REPORTE DE REGISTRO DE COMISION EXAMINADORA

Para generar el reporte, deberd elegir el reporte llamado “REPORTE DE VALIDACION REGISTRO ACADEMICO”
segun los filtros que mostramos en las siguientes pantallas:

Certificados y Licencias de Educacion Media Validacion de Estudios y Modalidad Flexible

Bienvenido Sr(a). Jose Luis Silva Vivanco - Rol Profesional Regional - Cerrar Sesion O

Perfil Mayores

Minicio  Cerificados »  Administracion »  Licitacion MF ~  Reportes + Cambiar perfil Mayores +

Repone{?e Notas REF-CERLIC

Reporte de Seguimiento de Actas

[ " Reporte de Validacion de Registro Académico -
Reporie 0o seguimiento de actas (D) REPORTE VALIDACION DE

: £ REGISTRO ACADEMICO
Reporte de validacion de registro académico (GD)

Registro de Alumnos

(REGISTRO COMISION
EXAMINADORA)

Buscar;

Mostrar| 10 + | registros Buscar
1& RUT Nombre

Ningtin dato disponible en esta tabla

Mostrando registros del 0 al 0 de un total de 0 registros

Posteriormente, deberd seleccionar filtros para generar el reporte requerido.

Ministerio de
Educacion

Certificados y Licencias de Educacion Media Validacion de Estudios y Modalidad Flexible

Bienvenida Sr(a), Jose Luis Silva Vivanco - Rol Profesional Regional - Cerrar Sesion

Perfil Mayores

A& Inicio Certificados »  Administracién ~ Licitacion MF ~ Reportes ~ Cambiar perfil Mayeres ~

Reporte de Validacion de Registro Académico

SELECCIONAR EL ANO SELECCIONAR EL PROCESO RESPECTIVO:
Filtrar: S

VALIDACION ESTUDIOS FINES LABORALES
VALIDACION ESTUDIOS MAYORES. v MODALIDAD FLEXIBLE MAYORES

Modalidad:

VALIDACION ESTUDIOS MENORES

Afo: 2022

SELECCIONAR EL PERIODO DE EXAMINACION

Periodo: 19102022 - 23/1012022 ; :
LA REGION SE GENERA SEGUN PERFIL REGIONAL
Region: Reglén De Valparaiso
SELECCIONE LA DEPROV.
Deprov: Todos las deprov de la regién
SELECCIONAR ESTADO DE NOMINA
Estado de Nomina: ACTIVO

ACTIVO, ENVIADA O FIRMADA

RBD:

TAMBIEN PUEDE BUSCAR

INFORMACION POR RBD, DE NO
% Cancelar SER AS|, SE DEJA EN BLANCO.

ESTADO DE NOMINA: es importante tener presente los siguientes conceptos:

v' Activo” son las ndminas que estdn disponibles para que el establecimiento pueda visualizarlas.
v' “Enviada" son las ndminas enviadas al ambiente Director(a) para que sean firmadas y cerradas.
v' “Firmada” son las ndminas que se firmaron y cerraron por el Director(a) en su respectivo ambiente.

Una vez elegidos los filtros, obtendremos el reporte para posteriormente exportar a Excel. A continuacion,
encontrardn paso a paso lo que va sucediendo con la solicitud de reporte.
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c Guardar como

~

Organizar ~ Nueva carpeta
Documentos
> Imégenes

> @ OneDrive - Ministerio de Educacion

v [ Este equipo

[ > L Descargas

> & Documentos

[ Escritorio

E Imégenes

> @) Musica

> Este equipo » Descargas >

hoy (1)

ayer (1)

Reporte de Seguimiento de Actas 4 Reporte de Seguimiento de Actas (3)

REACTIVACION
EDUCATIVA

la semana pasada (1)

B

5 NOMINA OFICIAL DE ESTUDIANTES - NIVEL CENTRAL (1)

Acta 2866238260638647644 =4 Reporte de notas REF-CERLIC

@] P

El mes pasado (5)

)

reporte-2023-02-15-19_00_31

Reporte de Seguimiento de Actas (2)

ActaMenores 2966309669099799916 (1)

Buscar en Descargas

a

&
g
&
&
&

> & videos
> i Disco local (C)
> = Disco local (D)
o i —
]
| (Tt llReporte de Validacion de Registro Académicol | v
Tipo: ‘Micrcsoﬁ Excel 97-2003 Worksheet v
A Ocultar carpetas Guardar Cancelar
v
- Descargas = o X

@ Nuevo v

¢« > v a
v Acceso réapido
B Escritorio

¥ Descarg; it
=

=] Documentos

u Autoguardado (@ Reporte de Validacion de Registro Académico (2) - Modo de compatibilidad v
Archivo Insertar  Dibujar  Disposicion de pagina  Formulas Datos  Revisar Vista Automatizar
z) X "HW v‘ A A ‘General |
& @~ . . A $ v 9% wo
v = — ) <0 .00
G 00 0
Deshacer | Portapapeles TG Fuente ] Alineacién [ Nimero [~
A4 v |E f:\' CODIGO REGION
A B c D E F G H

1 Fecha de Emision : 07/03/2023 - 10:12:17
2
3 REPORTE DE VALIDACION DE REGISTRO ACADEMICO

CODIGO COMUNA
4 |REGION .REGK')H . DEPROV MODALIDAD PERIODO CIERRE NOMBRE ENTIDAD EXAMINADORA ENTIDAD
5 5 DEVALPARAISO QUILLOTA-PETORCA  VALIDACION 19/10/2022 - 23/10/2022 30/11/2022 1120 CENTRO DE EDUCACION DE ADULTOS LALIGUA LA LIGUA
] 5 DEVALPARAISO QUILLOTA-PETORCA  VALIDACION 19/10/2022 - 23/10/2022 30/11/2022 1120 CENTRO DE EDUCACION DE ADULTOS LALIGUA  LALIGUA
7 5 DE VALPARAISO QUILLOTA-PETORCA  VALIDACION 19/10/2022 - 23/10/2022 30/11/2022 1120 CENTRO DE EDUCACION DE ADULTOS LALIGUA LA LIGUA
8 5 DE VALPARAISO QUILLOTA-PETORCA  VALIDACION 19/10/2022 - 23/10/2022 30/11/2022 1120 CENTRO DE EDUCACION DE ADULTOS LALIGUA LA LIGUA
] 5 DEVALPARAISO QUILLOTA-PETORCA  VALIDACION 19M0/2022 - 2311012022 30/11/2022 1120 CENTRO DE EDUCACION DE ADULTOS LALIGUA  LALIGUA
10 5 DE VALPARAISO QUILLOTA-PETORCA  VALIDACION 19/10/2022 - 23/10/2022 30/11/2022 1120 CENTRO DE EDUCACION DE ADULTOS LALIGUA LA LIGUA
" 5 DEVALPARAISO QUILLOTA- PETORCA  VALIDACION 19/10/2022 - 23/10/2022 20/11/2022 1120 CENTRO DE EDUCACION DEADULTOS LALIGUA  LALIGUA
12 5 DEVALPARAISO QUILLOTA-PETORCA  VALIDACION 13M0/2022 - 2311012022 30/11/2022 1120 CENTRO DE EDUCACION DE ADULTOS LALIGUA  LALIGUA
13 5 DE VALPARAISO QUILLOTA-PETORCA  VALIDACION 19/10/2022 - 23/10/2022 30/11/2022 1120 CENTRO DE EDUCACION DE ADULTOS LALIGUA LA LIGUA
14 5 DEVALPARAISO QUILLOTA-PETORCA  VALIDACION 19/10/2022 - 23/10/2022 30/11/2022 1120 CENTRO DE EDUCACION DE ADULTOS LALIGUA  LALIGUA
15] 5 DE VALPARAISO QUILLOTA-PETORCA  VALIDACION 19/10/2022 - 23/10/2022 30/11/2022 1120 CENTRO DE EDUCACION DE ADULTOS LALIGUA LA LIGUA
16 5 DE VALPARAISO QUILLOTA-PETORCA  VALIDACION 19/10/2022 - 23/10/2022 30/11/2022 1120 Cf RO DE EDUCACION DE ADULTOS LALIGUA LA LIGUA
17 5 DEVALPARAISO QUILLOTA-PETORCA  VALIDACION 19M0/2022 - 2311012022 30/11/2022 1120 C RO DE EDUCACION DE ADULTOS LALIGUA LA LIGUA
18 5 DE VALPARAISO QUILLOTA-PETORCA  VALIDACION 19/10/2022 - 23/10/2022 30/11/2022 1120 CENTRO DE EDUCACION DE ADULTOS LALIGUA LA LIGUA
19 5 DEVALPARAISO QUILLOTA- PETORCA  VALIDACION 19/10/2022 - 23/10/2022 20/11/2022 1120 CENTRO DE EDUCACION DEADULTOS LALIGUA  LALIGUA
20 5 DEVALPARAISO QUILLOTA-PETORCA  VALIDACION 13M0/2022 - 2311012022 30/11/2022 1120 CENTRO DE EDUCACION DE ADULTOS LALIGUA ~ LALIGUA
21 5 DE VALPARAISO QUILLOTA-PETORCA  VALIDACION 19/10/2022 - 23/10/2022 30/11/2022 1120 CENTRO DE EDUCACION DE ADULTOS LALIGUA LA LIGUA
22 5 DEVALPARAISO QUILLOTA-PETORCA  VALIDACION 19/10/2022 - 23/10/2022 30/11/2022 1120 CENTRO DE EDUCACION DE ADULTOS LALIGUA  LALIGUA
23 5 DE VALPARAISO QUILLOTA-PETORCA  VALIDACION 19/10/2022 - 23/10/2022 30/11/2022 1120 CENTRO DE EDUCACION DE ADULTOS LALIGUA LA LIGUA
24 5 DE VALPARAISO QUILLOTA-PETORCA  VALIDACION 19/10/2022 - 23/10/2022 30/11/2022 1120 CENTRO DE EDUCACION DE ADULTOS LALIGUA LA LIGUA
25 5 DEVALPARAISO QUILLOTA-PETORCA  VALIDACION 19M0/2022 - 23/10/2022 30/11/2022 1120 CENTRO DE EDUCACION DE ADULTOS LALIGUA  LALIGUA
26| 5 DE VALPARAISO QUILLOTA-PETORCA  VALIDACION 19/10/2022 - 23/10/2022 30/11/2022 1120 CENTRO DE EDUCACION DE ADULTOS LALIGUA LA LIGUA
27 5DE VALPARA]SU QUILLOTA- PETORCA  VALIDACION 19/10/2022 - 231012022 30/11/2022 1120 CENTRO DE EDUCACION DEADULTOS LALIGUA  LALIGUA
28 5 DE VALPARAISO QUILLOTA-PETORCA  VALIDACION 19/10/2022 - 231102022 30/11/2022 1148 LICEOQ JOSE MANUEL BORGONO MUNEZ PETORCA
29 5 DE VALPARAISO QUILLOTA-PETORCA  VALIDACION 19/10/2022 - 23/10/2022 30/11/2022 1148 LICEO JOSE MANUEL BORGONO NUNEZ PETORCA
30 5 DEVALPARAISO QUILLOTA-PETORCA  VALIDACION 19/10/2022 - 23/10/2022 30/11/2022 1148 LICEQ JOSE MANUEL BORGONO NUNEZ PETORCA
31 5 DE VALPARAISO QUILLOTA-PETORCA  VALIDACION 19/10/2022 - 23/10/2022 30/11/2022 1148 LICEO JOSE MANUEL BORGONO NUNEZ PETORCA
32 5 DE VALPARAISO QUILLOTA-PETORCA  VALIDACION 19/10/2022 - 23/10/2022 30/11/2022 1148 LICEO JOSE MANUEL BORGONO NUNEZ PETORCA
33 5 DEVALPARAISO QUILLOTA-PETORCA  VALIDACION 19/0/2022 - 23/10/2022 30/11/2022 1148 LICEQ JOSE MANUEL BORGONO NUNEZ PETORCA
34| 5 DE VALPARAISO QUILLOTA-PETORCA  VALIDACION 19/10/2022 - 23/10/2022 30/11/2022 1148 LICEO JOSE MANUEL BORGONO NUNEZ PETORCA
35 5 DE VALPARAISO QUILLOTA- PETORCA  VALIDACION 19/10/2022 - 23/10/2022 30/11/2022 1148 LICEO JOSE MANUEL BORGONO NUNEZ PETORCA
36 5 DEVALPARAISO QUILLOTA-PETORCA  VALIDACION 13/0/2022 - 2310/2022 30/11/2022 1148 LICEO JOSE MANUEL BORGONO NUNEZ PETORCA

REPORTE ®

4 > Esteequipo > Descargas >

N, Ordenar v

Ver ~

v
Fecha de modificacién

[ Nombre
~ hoy (2)
Reporte de Validacion de Registro Académico
»
Reporte de Seguimiento de Actas
»

™ ayer (2)

07-03-2023 10:11

07-03-2023 9:47

[l Formato condicional v
[iZ Dar formato como tabla v
[EZ Estilos de celda ~

Tipo

Hoja de célculo de M...

Hoja de célculo de M...

fe)

Ayuda
@ Insertar v
X Eliminar v

Eﬂ Formato ~

Estilos Celdas

RUT NOMBRE
13979392.7 MARYORIE ISABEL RUIZ HENRIQUEZ
13979392-7 MARYORIE ISABEL RUIZ HENRIQUEZ
13979392-7 MARYORIE ISABEL RUIZ HENRIQUEZ
7B01645-3 DAGOBERTO ANTONIO BURGOS SEGURA
76016453 DAGOBERTO ANTONIO BURGOS SEGURA
7601645-3 DAGOBERTO ANTONIO BURGOS SEGURA
8916465-2 ERIKA DEL CARMEN INOSTROZA CARTAGENA
8816465-2 ERIKA DEL GARMEN INOSTROZA CARTAGENA
8816465-2 ERIKADEL CARMEN INOSTROZA CARTAGENA
8816465-2 ERIKADEL CARMEN INOSTROZA CARTAGENA
8993583-0 MARIA CAROLINA GONZALEZ CASAS
8993583-0 MARIA CAROLINA GONZALEZ CASAS
8993563-0 MARIA CAROLINA GONZALEZ CASAS
8093583-0 MARIA CAROLINA GONZALEZ CASAS
8993583-0 MARIA CAROLINA GONZALEZ CASAS
8993583-0 MARIA CAROLINA GONZALEZ CASAS
8093583-0 MARIA CAROLINA GONZALEZ CASAS
94184851 MARIA XIMENA PAULINA ZAMORA GAINZA
9418485-1 NMARIAXIMENA PAULINA ZAMORA GAINZA
0418485-1 MARIA XIMENA PAULINA ZAMORA GAINZA
9429145-3 MILTON ERNESTO ASTUDILLO EGARIA
9429145-3 MILTON ERNESTO ASTUDILLO EGARIA
9429145-3 MILTON ERNESTO ASTUDILLO EGARIA
10985326-7 CAROLINA ANDREA ESCOBAR PASTEN
109853267 CAROLINA ANDREA ESCOBAR PASTEN
10985326-7 CAROLINA ANDREA ESCOBAR PASTEN
10885326-7 CAROLINA ANDREA ESCOBAR PASTEN
10985326-7 CAROLINA ANDREA ESCOBAR PASTEN
10985326-7 CAROLINA ANDREA ESCOBAR PASTEN
10985326-7 CAROLINA ANDREA ESCOBAR PASTEN
109853267 CAROLINA ANDREA ESCOBAR PASTEN
10985326-7 CAROLINA ANDREA ESCOBAR PASTEN

C

Tamario

12 K8

36 KB

o

Maria Auxiliadora Averos Torres . &

Buscar en Descargas

% v B
v Do
@v

Edicion

Analisis

ASIGNATURA

CIENCIAS NATURALES
CIENCIAS NATURALES
CIENCIAS NATURALES
EDUCACION MATEMATICA
EDUGAGION MATEMATICA
EDUCACION MATEMATICA

CIENCIAS NATURALES
EDUCACION MATEMATICA

ESTUDIOS SOCIALES

IDIOMA EXTRANJERO INGLES

IDIOMA EXTRANJERO INGLES X
LENGUA CASTELLANAY COMUNICACION

LENGUA CASTELLANA Y COMUNICACION
LENGUA CASTELLANA Y COMUNICACION
LENGUA CASTELLANA Y COMUNICACION
ESTUDIOS SOCIALES

ESTUDIOS SOCIALES

ESTUDIOS SOCIALES

CIENCIAS NATURALES

CIENCIAS NATURALES

CIENCIAS NATURALES

EDUCACION MATEMATICA

EDUCACION MATEMATICA

EDUCAGION MATEMATICA

ESTUDIOS SOCIALES

ESTUDIOS SOCIALES

ESTUDIOS SOCIALES

Confidencialidad g

COORDINADOR NOMINA

PRIMER NIVEL (1°Y 2°) E
SEGUNDO NIVEL (3° Y 47
TERCER NIVEL (7° Y 87) E
PRIMER NIVEL (1°Y 2°) E
SEGUNDO NIVEL (3° Y 47
TERCER NIVEL (7° Y 89 E
PRIMER NIVEL (1 Y 2*) E
SEGUNDO NIVEL (3° Y 47
SEGUNDO NIVEL (57 Y 67
TERCER NIVEL (7° Y 8%)E
SEGUNDO NIVEL (57 Y 67
SEGUNDO NIVEL (57 Y 67
SEGUNDO NIVEL (5°Y &°
PRIMER NIVEL (1°Y 2°) E
SEGUNDO NIVEL (3° Y 4°
SEGUNDO NIVEL (5° Y &7
TERCER NIVEL (7° Y 8°) E
PRIMER NIVEL (1°V 2°) E
SEGUNDO NIVEL (37 Y 47
TERCER NIVEL (7° Y 8 E
TERCER NIVEL (7° Y 8%)E
PRIMER NIVEL (1°Y 2°) E
SEGUNDO NIVEL (3° Y 4°
PRIMER NIVEL (1°Y 2°) E
SEGUNDO NIVEL (37 Y 47
TERCER NIVEL (7° Y 8%) E
PRIMER NIVEL (1°Y 2°) E
SEGUNDO NIVEL (3°Y 47
TERCER NIVEL (7° Y 8%)E
PRIMER NIVEL (1°Y 2°) E
SEGUNDO NIVEL (3° Y 47
TERCER NIVEL (7° Y %) €

»
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Al final de cada fila, aparece el estado del acta de examen “ESTADO DE NOMINA", cuyos conceptos estdn
indicados anteriormente.

u Autoguardado @

Archivo Inicio Insertar Dibujar  Disposicion de pagina

20 A e

“|l10

\ Peqgar @~ RUT Y NOMBRE DEL
5 N K 5~ DOCENTE
EXAMINADOR
Deshacer =~ Portapapeles R’ Fuente
E2 v i S Jx
] _E -V H
2 -
2
OMUNA
4 CIERRE [RBD ENTIDAD DORA ENTIDAD
5 /20223011/2022{ 1120 CENTRO DE EDUCACION DE ADULTOS LA LIGUA LA LIGUA
6 /202230/11/2022| 1120 CENTRO DE EDUCACION DE ADULTOS LA LIGUA LA LIGUA
7 /202230/11/2022| 1120 CENTRO DE EDUCACION DE ADULTOS LA LIGUA LA LIGUA
& 202230111/2022] 1120 CENTRO DE EDUCACION DE ADULTOS LA LIGUA LA LIGUA
9 /202230/11/2022] 1120 CENTRO DE EDUCACION DE ADULTOS LA LIGUA LA LIGUA
10 /2022 30/111/2022] 1120 CENTRO DE EDUCACION DE ADULTOS LA LIGUA LA LIGUA
11 /202230/11/2022| 1120 CENTRO DE EDUCACION DE ADULTOS LALIGUA  JLA LIGUA
12 /202230/11/2022] 1120 CENTRO DE EDUCACION DE ADULTOS LA LIGUA LA LIGUA
13 /2022 30/11/2022| 1120 CENTRO DE EDUCACION DE ADULTOS LA LIGUA LA LIGUA
14 /202230/11/2022] 1120 CENTRO DE EDUCACION DE ADULTOS LA LIGUA LA LIGUA
15 /2022 30111/2022] 1120 CENTRO DE EDUCACION DE ADULTOS LA LIGUA LA LIGUA
16 /202230/11/2022] 1120 CENTRO DE EDUCACION DE ADULTOS LA LIGUA LA LIGUA
17 /202230/11/2022] 1120 CENTRO DE EDUCACION DE ADULTOS LA LIGUA LA LIGUA
18 /2022 30/11/2022] 1120 CENTRO DE EDUCACION DE ADULTOS LA LIGUA LA LIGUA
19 /202230/11/2022] 1120 CENTRO DE EDUCACION DE ADULTOS LA LIGUA LA LIGUA
20 /2022 30111/2022] 1120 CENTRO DE EDUCACION DE ADULTOS LA LIGUA LA LIGUA
21 /202230111/2022| 1120 CENTRO DE EDUCACION DE ADULTOS LA LIGUA LA LIGUA
22 /202230/11/2022| 1120 CENTRO DE EDUCACION DE ADULTOS LA LIGUA LA LIGUA
23 /202230/11/2022] 1120 CENTRO DE EDUCACION DE ADULTOS LA LIGUA LA LIGUA
24 /202230/11/2022] 1120 CENTRO DE EDUCACION DE ADULTOS LA LIGUA LA LIGUA
25 /202230/11/2022| 1120 CENTRO DE EDUCACION DE ADULTOS LA LIGUA LA LIGUA
26 /202230/11/2022] 1120 CENTRO DE EDUCACION DE ADULTOS LA LIGUA LA LIGUA
27 /202230/11/2022] 1120 CENTRO DE EDUCACION DE ADULTOS LA LIGUA LA LIGUA
28 /2022 30M1/2022) 1148 LICEO JOSE MANUEL BORGONO NUNEZ PETORCA
20 /202230/11/2022] 1148 LICEQ JOSE MANUEL BORGONO NUNEZ PETORCA
30 112022 30/11/2022| 1148 LICEO JOSE MANUEL BORGONO NUNEZ PETORCA
31 /2022 30/11/2022] 1148 LICEO JOSE MANUEL BORGONO NUNEZ PETORCA
32 /20223011/2022] 1148 LICEO JOSE MANUEL BORGONO NUNEZ PETORCA
33 /2002 30/11/2022] 1148 LICEO JOSE MANUEL BORGONO NUNEZ PETORCA

Formulas

ﬁ] E(b) |Genera| V‘

Datos Revisar Vista Automatizar Ayuda

@ Insertar  ~

» v 9
§ % SIGNIFICA QUE EL MISMO
< 9 DOCENTE DE CIENCIAS
NATURALES ES TAMBIEN
EL COORDINADOR

[ Nimero

0 HEe ]
APARECE "NO" PORQUE
ESTOS DOCENTES NO SON

COORDINADORES DE LA
COMISION

Reporte de Validacién de Registro Académico (2) - Modo de compatibilidad v /o Maria Auxiliadora Averos Torres ‘ &' =

o X

‘ 7 Comentarios | 122 Compartir

3 -
O, AQUI SE

IDENTIFICA EL
NOMBRE DE LA
Bk NOMINA QUE SE
REPLICA POR
CADA DOCENTE
REGISTRADO EN
CADA NOMINA.

13079392-7 MARYORIE ISABEL RUIZ HENRIQUEZ I8
13970392-7 MARYORIE ISABEL RUIZ HENRIQUEZ NATURALES

7601645-3 DAGOBERTO ANTONIO BURGOS SEGURA ION MATEMATICA

7601645-3 DAGOBERTO ANTONIO BURGOS SEGURA ASION MATEMATICA

7601645-3 DAGOBERTO ANTONIO BURGOS SEGURA ON MATEMATICA

8816465-2 ERIKA DEL CARMEN INOSTROZA CARTAGENA

8816465-2 ERIKA DEL CARMEN INOSTROZA CARTAGENA

8816465-2 ERIKA DEL CARMEN INOSTROZA CARTAGENA

8816465-2 ERIKA DEL CARMEN INOSTROZA CARTAGENA

89935630 MARIA CAROLINA GONZALEZ CASAS

8993583-0 MARIA CARCLINA GONZALEZ CASAS 7
8993583-0 MARIA CAROLINA GONZALEZ CASAS ESTUDIOS SOCIALES NO
8993583-0 MARIA CARCLINA GONZALEZ CASAS IDIOMA EXTRANJERO INGLES NO
89935630 MARIA CAROLINA GONZALEZ CASAS IDIOMA EXTRANJERO INGLES NO
8993583-0 MARIA CARCLINA GONZALEZ CASAS | ENGUA GASTFLLANA Y COMUNICACION
8993583-0 MARIA CAROLINA GONZALEZ CASAS

04184851 MARIA XMENA PAULINA ZAMORA GAINZA CENGUA CASTELLANA Y COMUNICACION,
0418485-1 MARIA XIMENA PAULINA ZAMORA GAINZA LENGUA CASTELLANA Y COMUNICACION
9418485-1 MARIA XIMENA PAULINA ZAMORA GAINZA LENGUA CASTELLANA Y COMUNICACH
94291453 MILTON ERNESTO ASTUDILLO EGARNA ESTUDIOS SOCIALES NO
9429145-3 MILTON ERNESTO ASTUDILLO EGARIA ESTUDIOS SOCIALES sl
9429145-3 MILTON ERNESTO ASTUDILLO EGAfIA ESTUDIOS SOCIALES

10985326-7 CAROLINA ANDREA ESCOBAR PASTEN

10985326-7 CAROLINA ANDREA ESCOBAR PASTEN ES EL COORDINADCR DEL
10985326-7 CAROLINA ANDREA ESCOBAR PASTEN PROCESO, PERO NO

10985326-7 CAROLINA ANDREA ESCOBAR PASTEN CUMPLE FUNCONES COMO

10985326-7 CAROLINA ANDREA ESCOBAR PASTEN

10985326-7 CAROLINA ANDREA ESCOBAR PASTE:N DOCENTE EXAMINADOR

REPORTE | (3

NOMINA
PRIMER NIVEL (1° Y 2°) ED. MEDIA ADULTOS
SEGUNDO NIVEL (3° Y 4°) ED. MEDIA ADULTOS
TERCER NIVEL (7° Y 8°) ED. BASICA ADULTOS
PRIMER NIVEL (1° Y 2°) ED. MEDIA ADULTOS
SEGUNDO NIVEL (3° Y 4°) ED. MEDIA ADULTOS
TERCER NIVEL (7° Y 8°) ED. BASICA ADULTOS
PRIMER NIVEL (1° Y 2°) ED. MEDIA ADULTOS
SEGUNDO NIVEL (3° Y 4°) ED. MEDIA ADULTOS
SEGUNDO NIVEL (5° Y 6°) ED. BASICA ADULTOS|
TERCER NIVEL (7° Y 8°) ED. BASICA ADULTOS
SEGUNDO NIVEL (5° Y 6°) ED. BASICA ADULTOS|
SEGUNDO NIVEL (5° Y 6°) ED. BASICA ADULTOS|
SEGUNDO NIVEL {5° Y 6°) ED. BASICA ADULTOS|
PRIMER NIVEL (1° Y 2°) ED. MEDIA ADULTOS
SEGUNDO NIVEL (3° Y 4°) ED. MEDIA ADULTOS
SEGUNDO NIVEL (5° Y 6°) ED. BASICA ADULTOS|
TERCER NIVEL (7° Y 8°) ED. BASICA ADULTOS
PRIMER NIVEL (1° Y 2°) ED. MEDIA ADULTOS
SEGUNDO NIVEL (3° Y 4°) ED. MEDIA ADULTOS
TERCER NIVEL (7° Y 8°) ED. BASICA ADULTOS
TERCER NIVEL (7° Y 8°) ED. BASICA ADULTOS
PRIMER NIVEL (1° Y 2°) ED. MEDIA ADULTOS
SEGUNDO NIVEL (3° Y 4°) ED. MEDIA ADULTOS
PRIMER NIYEL (1° Y 2°) ED. MEDIA ADULTOS
SEGUNDO};&/EL (3° Y 4°) ED. MEDIA ADULTOS
TERCER NIVEL (7° Y 8°) ED. BASICA ADULTOS
PRIMER NIVEL (1° Y 2°) ED. MEDIA ADULTOS
seGUh.Jo NIVEL (3° Y 4°) ED. MEDIA ADULTOS

TERCER NIVEL (7° Y 8°) ED. BASICA ADULTOS

ESTADO
NOMINA

FIRMADA
FIRMADA
FIRMADA

FIRMADA

FIRMADA
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17.16 ANEXO N.° 16: USO PLATAFORMA CERLIC (VALIDACION REGISTRO COMISIONES)

VALIDACION REGISTRO DE COMISIONES EXAMINADORAS

La siguiente funcionalidad se podrd utilizado para revisar y verificar que los establecimientos hayan registrado
correctamente el registro de sus comisiones examinadoras, por nivel educativo. Esta verificacién inicia

cuando EPJA NN recliza la activacién del periodo de examinacion en REF-CERLIC

(acceso de

establecimientos). El aviso se hace desde EPJA NN a EPJA NR para que puedan informar a sus

establecimientos para que realicen este proceso previo a cada periodo de examinacion.

Ingreso a la Autentificacion de la
Plataforma REF EEX RBD en
de la EEX RBD plataforma REF

Registro de la Comision
Examinadora de la EEX
RBD

e
Guardar

calificaciones
EEX RBD

HH

, \ La EEX El Director(a)
Director(a) verifica y cierra
el acta OK

Enviar para
aprobacion

Verificacién de
Comisién

OK Cierre
definitiva de la
Comisién

Cierre de la
Comisiéon
Examinadora

Ingreso de
Notas (EEX RBD)

" J

I

El Director(a)
encuentra
errores u
omisiones

No OK cierre

definitivo de la
‘ Comisién

EPJA NR deberd validar que esté OK la comision examinadora, mediante la presente funcionalidad

Desde el Perfil Regional haz clic en la opcidon Menu “Administracion .

Certificados y Licencias de Educacion Media Validacion de Estudios y Modalidad Flexible

do Sr(a). Nicol Andrea Videla Escobar - Rol Profesional Regional - Cerrar Ses o

Perfil Mayores

A Inicio Manuales ~ Certificados Licitacion MF + Reportes Cambiar perfil Mayores

Registro de Alumnos

Dentro del MenU de Administrador, verds varias opciones desplegadas. Localiza la opcidn especifica que

dice "Administrador de Comisiéon Examinadora".

St(a) Nicol Andrea Videla Escobar - Rol Profesional Reglonal

Perfil Mayores

A Inicio Manuales v ertificados v

Registro de Alumnos
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Una vez dentro del "Administrador de Comision Examinadora", deberd seleccionar el ano, proceso, periodo
y estado:

Administrador de Comisiones Examinadoras

Filtrar:
Afio: Todos ™
Proceso: Todos los procesos v
Periodo: Todos los periodos ~
Estado: Todos los estados v

Donde existen varios estados correspondientes a la comision Examinadora por nivel educativo.

Perfil Mayores
A Inicio Manuales ~ Certificados v Administracion v Licitacion MF + Reportes v Cambiar perfil Mayores +
Administrador de Comisiones Examinadoras
Filtrar:
Afio: Todos s
Proceso: VALIDACION 01/01/2023 - 31/12/2023 v
Periodo: VALIDACION Del 18/10/2023 al 22/110/2C v
Estado: | Todos los estados
Todos los estados
Abierta
Enviada
* Rechazada
Ceriai Aprobada
Cerrada
Mostrar| 10 v registros Buscar:
RBD Nombre establecimiento Fechasolicitud | Modalidad Nivel educativo Estado Accién
= SEGUNDO NIVEL (3° Y 4°) ED. MEDIA
9585 LICEQ DOCTOR ALEJANDRO DEL RIO  04/12/2023, 1221558 VALIDACION DE ESTUDIOS PARA FINES LABORALES b Aprobada
Lo

Abiertas: Ingreso parcial, pendiente de aprobacién.
Enviada: Comisién examinadora enviada para revision.
Rechazada: Errores identificados; requiere correccion.
Aprobada: Comision examinadora correcta segin contrato.

Cerrada: Comision examinadora cerrada después de revision final.

Donde EPJA NR visualizara una tabla con diferentes columnas el Rbbd, Nombre del establecimiento, fecha de
la solicitud de revision, Modalidad, Nivel educativo, estado y accion.
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Filtrar:

Afio: Todos Vi
Proceso: VALIDACION 01/01/2023 - 31/12/2023 v
Periodo: VALIDACION Del 18/10/2023 al 22/10/2C v
Estado: Todos los estados N

Mostrar 10 v | registros Buscar:

9585 LICEO DOCTOR ALEJANDRO DEL RIO  04/12/2023, 12:21:58 VALIDACION DE ESTUDIOS PARA FINES LABORALES SEGUNDO NIVEL (3° Y 4°) ED. MEDIA ADULTOS Aprobada n
41617 COLEGP SANERANCISCOTECNICO 29/11/2023,07:40:10 VALIDACION DE ESTUDIOS PRIMER NIVEL (1°Y 2°) ED. MEDIA ADULTOS Enviada a Aprobacion B
PROFESIONAL
10240 ESCUELA LUIS CRUZ MARTINEZ 17/11/2023,09:55:25 VALIDACION DE ESTUDIOS PRIMER NIVEL (1° 3 4°) ED. BASICA ADULTOS Cerrada B n
10240 ESCUELA LUIS CRUZ MARTINEZ 17/11/2023,09:54:50 VALIDACION DE ESTUDIOS SEGUNDO NIVEL (5° y 6°) ED. BASICA ADULTOS Cerrada nn
10696 LICEO TALAGANTE 16/11/2023,08:06:13 VALIDACION DE ESTUDIOS PARA FINES LABORALES SEGUNDO NIVEL (3°Y 4°) ED. MEDIA ADULTOS Cerrada B n
11921 COLEGIO INFOCAP 16/11/2023, 06:41:34 VALIDACION DE ESTUDIOS PRIMER NIVEL (1° Y 2°) ED. MEDIA ADULTOS Cerrada Bn
9986 LICEO POLITECNICO VALIDACION DE ESTUDIOS PARA FINES LABORALES SEGUNDO NIVEL (3°Y 4°) ED. MEDIA ADULTOS Cerrada n n
O T = | xx 1 xa mm

IMPORTANTE: Ustedes deben revisar siempre el estado "ENVIADA" donde encontrardn las comisiones
enviadas a revision donde deberdn seleccionar la columna de “Accidn” para visualizar la comision
examinadora por enfidad examinadora y nivel educativo para “Aprobar” o “Rechazar”.

Administrador de Comisiones Examinadoras

Filtrar:
Aiio: Todos Y
Proceso: VALIDACION 01/01/2023 - 31/12/2023 v
Periodo: VALIDACION Del 18/10/2023 al 22/10/2C v
Estado: Enviada il

Mostrar| 10 v registros Buscar.

Nombre establecimiento ‘echa solicitud Modalidad

COLEGIO SAN FRANCISCO TECNICO -
41617 PROFESIONAL 29/11/2023,07:40:10 VALIDACION DE ESTUDIOS PRIMER NIVEL (1°Y 2°) ED. MEDIA ADULTOS Enviada a Aprobacion
|

Mostrando registros del 1 al 1 de un total de 1 registros Anterior -
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Detalle de la Comision Examinadora - RBD 41617

Entidad Certificadora: COLEGIO SAN FRANCISCO TECNICO PROFESIONAL

Modalidad: VALIDACION DE ESTUDIOS

Nivel educativo: PRIMER NIVEL (1° Y 2*) ED. MEDIAADULTOS

Mostrar| 10 v |registros Buscar

Funciones |1 RUN Nombre completo Asignaturas
Coordinador  16024894-7  FRANCISCO JAVIER NOREZ ARAOS Sin asignaturas
9397117-5  MARTIN ARMANDO VALENZUELA DURAN Sin asignaturas
Docente 15472605-8  MARTIN IGNACIO OCHOA SARMIENTO Ciencias Naturales
Docente 63793701  MARI A MORALES GONZALEZ Educacion Matemética
Docente 12626 MARTA AN PASTINE VALLEDOR Estudios Sociales
Docente 39, 84- Al ETA FUENTES Idioma Extranjero Inglés

Docente 8576836-0  MARCELA ANTONIETA PIZARRO HOUSTON Lengua Castellana y Comunicacion

Mostrando registros del 1 al 7 de un total de 7 registros Anterio - Siguiente

Motivo de rechazo:

4

Las acciones que tiene EPJA RN son los siguientes:

Rechazado: Si el registro de la comisién examinadora es incorrecto deberd ingresar un mensaje con el detalle
a corregir y dar clic a “Rechazar Comision”. El establecimiento desde su ambiente visualizara el mensaje y
realizara las correcciones pertinentes para “Enviar Comisidon a Validacién” nuevamente.

Este proceso asegura una comunicacion efectiva entre EPJA NR y el establecimiento, facilitando la
correccion de cualquier error en la comisiéon examinadora antes de volver a enviarla para su validacion.

Detalle de la Comision Examinadora - RBD 41617

Entidad Certificadora: 'COLEGIO SAN FRANCISCO TECNICO PROFESIONAL
Modalidad: VALIDACION DE ESTUDIOS
Nivel educativo: PRIMER NIVEL (1° Y 2°) ED. MEDIAADULTOS
Mostrar| 10 v | registros Buscar
Funciones RUN Nombre completo 14 Asignaturas
S Deberd ingresar
Docente 8576836-0  MARCELA ANTONIETA PIZARRO HOUSTON engua Castellana y Comunicacion el moﬁvo del
Director 9397117-5  MARTIN ARMANDO VALENZUELA DURAN Sin asignaturas h
Docente 15472805-8 MARTIN IGNACIO OCHOA SARMIENTO rec OZO
Docente 16662626-9 MARIA AMALIA PASTINE Vi EDOR Estudios Sociales

Docente 6379370-1  MARIA GRACIELAM Educacion Matematica

Docente 13926384-7  VIRGINIA ISABEL IBIETAFL Idioma Extranjero Inglés

Mostrando registros del 1 al 7 de un total de 7 registros Anterior Siguient

Motivo de rechazo:

Se rechaza comisién debido a que falta ingresar al director y al coordinador
Se debe agregar a la docente Nicol Videla en la asignatura de lengua castellana

//

Rechazar
T —

Aprobada: Si el registro de la comisidon esta correcto deberd solamente dar clic en "Aprobar comisiéon
examinadora”. Desde su entorno, el establecimiento verd que la comisidon estd aprobada, y se activard el
blogueo de esta, solo estard disponible el botdn "Cerrar Registro de Comision". Haz clic en este botdn para
completar el cierre de la comision.

Siguiendo estos pasos, la comision examinadora quedard cerrada de manera definitiva, garantizando que
el proceso se haya ejecutado correctamente.
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17.17 ANEXO N.° 17: FICHA SOLICITUD DE RECORRECCION

El proceso de recorreccion consiste en que cada docente examinador realiza nuevamente la correccién de su

prueba, con el fin de corroborar la nota obtenida, la cual podrd mantenerse o modificarse (aumentar, mantenerse
o disminuir la calificacion), influyendo en la situacién final de aprobado o reprobado).

Indicar fecha de la solicitud

Region

Rut o IPE del menor

Nombres del menor

Apellido 1 del menor

Apellido 2 del menor

Nombre del establecimiento educacional
(la informacion debe ser la misma que la
senalada en la autorizacién disponible en SNEC)

Mes de examinacién (segun

Marcar con una X . .
periodo nacional)

Indicar periodo en que fue examinado/a - :
(la informacién debe ser la misma que la Periodo Junio
senalada en la autorizacion disponible en SNEC) Periodo Septiembre

Periodo Octubre

Curso, Ciclo o Nivel

(la informacién debe ser la misma que la
senalada en el documento entregado
"Autorizacion para rendir exdmenes")

Asignatura (s) que necesita sea (n) re corregida

(s)

Fundamente brevemente las razones de esta
solicitud de recorreccion

Nombre y firma del padre, madrea, apoderado/a,
o tutor legal del menor examinado
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17.18 ANEXO N.° 18: INFORME DE RECORRECCION

INFCRME DE RECORRECCION

CRUETN D D APREMDIZAJE EVALLADD
sogdn bemdario ofic ol puNiloada & n s Tyudamined uo.ol )

EHIDIC AD-DEES DE AFEENDZAE
DO bemdarts ofic il pUDIloasa & N WAL Ty Oam Ined ue o)

CRUETNVD D APRENDIZAJE EVALLADD
sogdn bemdario ofic ol puNiloada & n s Tyudamined uo.ol )

ENDIC AD-DEES DE AFEENDZAIE
DO bemdarts ofic il pUDIloasa & N WAL Ty Oam Ined ue o)

LOGEADD W LTI ST
OB ETND [DE APREMDITA IE EVALLLADT DT AD-DEES OF SFEENDITA IE
eginiemalo oficial pubilcodo onwwsayudarnieduco ) g iniemabo oficid pubilcodo enwwssayudanineduc o}
i NiE M EAS KT pra
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